

ПРОЕКТ


[image: image1.emf] 


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
​​​​​​​​​​​​​________





                                   №_________
          



      О внесении изменений 

в постановление администрации

городского округа город Выкса 

Нижегородской области 

от 22.08.2013 № 4077
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»:
1. Внести в постановление администрации городского округа город Выкса  Нижегородской области от 22.08.2013 № 4077 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» следующие изменения:
1) В разделе «Общие положения» Административного регламента:

- абзац второй  пункта 1.3. читать в следующей редакции:  «Жилищным отделом администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее - жилищный отдел)»;

- в подпункте 1.3.1: 
- слова  «График работы МБУ «МФЦ» изложить в следующей редакции:
Понедельник


8.00 – 18.00

Вторник



8.00 – 18.00

Среда



8.00 – 20.00

Четверг



8.00 – 18.00

Пятница



8.00 – 18.00

Суббота



8.00 – 15.00

Воскресенье


выходной

- в подпункте 1.3.2. изложить в следующей редакции справочные телефоны:

телефон приемной администрации: (83177) 6-58-01

телефон жилищного отдела: (83177) 6-58-32

телефон МБУ «МФЦ»: (83177) 3-28-36,

- в подпункте 1.3.3. указать официальный сайт администрации: www.okrug-wyksa.ru и  дополнить подпункт словами: 

«адрес электронной почты жилищного отдела – yusherova@adm.vks.nnov.ru;
 адрес электронной почты МБУ «МФЦ»- 
" 
mfc.vyksa.nn@yandex.ru 


- в абзаце 1, 3, 5 пункта 1.3.4.  слова «отдел жилищной политики» заменить словами «жилищный отдел» в соответствующем падеже.

2) в разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента:

- во втором абзаце подпункта 2.2. слова «осуществляется отделом  жилищной политики» заменить словами «осуществляется жилищным отделом»;

- пункт 2.13. дополнить подпунктом 2.13.7. следующего содержания:

«2.13.7.  Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов: возможность    самостоятельного    или    с    помощью    специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (специалиста МБУ «МФЦ»), передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-
допуск на объект собаки-проводника при наличии документа,
подтверждающего ее специальное обучение;
-
допуск на объект сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-  оказание специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (специалистом МБУ «МФЦ»), иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;
-
расположение места предоставления муниципальной услуги в
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;
-
наличие на территории, прилегающей к зданию, мест парковки
специальных транспортных средств инвалидов;
-
оборудование пандусом входа в здание.
При невозможности полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов объекты до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, предоставления муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме».
3) в разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения» Административного регламента:

- в первом абзаце пункта 3.2.1. слова «в отдел жилищной политики администрации» заменить словами «в жилищный отдел администрации»;
- в первом абзаце пункта 3.2.2 слова «в отделе жилищной политики» заменить словами «в жилищном отделе»;

- в абзаце 2, 3 пункта 3.2.4 слова «Специалист отдела жилищной политики» заменить словами  «Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги»;
- в абзаце 2, 3 пункта 3.2.5 слова «Специалист отдела жилищной политики» заменить словами  «Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги».
4) в разделе 4 «Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги» Административного регламента:

- в пункте 4.1. слова «управляющим делами администрации» исключить.

5) в разделе 5 «Порядок досудебного обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги»:

-в подпункте а) пункта 5.8. адрес  www.gorod.wyksa.ru  заменить на адрес www.okrug-wyksa.ru;
- в пункте 5.12 график работы МБУ «МФЦ» изложить в следующей редакции:

Понедельник


8.00 – 18.00

Вторник


8.00 – 18.00

Среда



8.00 – 20.00

Четверг


8.00 – 18.00

Пятница


8.00 – 18.00

Суббота


8.00 – 15.00

Воскресенье


выходной
6) приложение 1 к административному регламенту «Блок - схема предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции (приложение 1 к настоящему постановлению).
7) приложение 3 к административному регламенту «Согласие на обработку персональных данных» изложить в новой редакции (приложение 2 к настоящему постановлению.

8) дополнить административный регламент приложением 4- форма  заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (приложение 3 к настоящему постановлению).

2. Начальнику отдела по связям с общественностью и средствами массовой информации администрации городского округа город Выкса Нижегородской области А.А.Захаровой обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  администрации






          В.В.Кочетков
                                                                                                                        Приложение 1
к постановлению
администрации городского округа

город Выкса Нижегородской области








       "О внесении изменений в постановление 








    Администрации городского округа 








город Выкса Нижегородской области 

от 22.08.2013 № 4077"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

"Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"



	Прием документов и регистрация заявления





НЕТ 











ДА

	Рассмотрение документов для принятия решения о предоставлении (отказе) муниципальной услуги




  

	Направление межведомственных запросов в управление  государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области



	Подготовка проектов решений о предоставлении (отказе) муниципальной услуги



	Направление сообщения заявителю о постановке либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях



	Передача исполненного  запроса в МБУ «МФЦ»


	Предоставление услуги завершено













Приложение 2
к постановлению 
администрации городского округа

город Выкса Нижегородской области
 "О внесении изменений в постановление 
Администрации городского округа 

  город Выкса Нижегородской области 

от 22.08.2013 № 4077"
Начальнику жилищного отдела администрации городского округа город Выкса Нижегородской области
от гражданина(ки)  
,

(фамилия, имя и отчество)

паспорт  
,

(серия и номер паспорта,


,

кем и когда выдан паспорт)

проживающего(ей) по адресу  

(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я,  
,

(фамилия, имя и отчество)

даю согласие  жилищному отделу администрации городского округа города Выкса Нижегородской области 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона “О персональных данных” на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных  (персональных данных ребенка), в частности: фамилия, имя, отчество, года, месяца, и места рождения, адреса места жительства, номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате указанного документа и выдавшем его органе, в заявленных мною целях, а именно на совершение действий по постановке на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении.

          В случае изменения вышеуказанных персональных данных обязуюсь сообщать в жилищный отдел администрации городского округа город Выкса в десятидневный срок.
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	
	


__________________
__________________
«___» _______________

(Ф.И.О. заявителя)
(подпись)












Приложение 3
к постановлению 
администрации городского округа

город Выкса Нижегородской области
 "О внесении изменений в постановление 
Администрации городского округа 

  город Выкса Нижегородской области 

от 22.08.2013 № 4077"
Форма

                                     
   В администрацию городского округа 
  
   город Выкса Нижегородской области
                            ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, __________________________________________________________________________,

            (фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

представляю на себя (и членов моей семьи) ____________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
         (указать фамилии, имена, отчества членов семьи)

документы: ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
и  прошу  принять  меня  (и  членов моей семьи) на учет в качестве

нуждающегося(ихся)  в жилом помещении, предоставляемом по договору

социального найма.

                                                        Подпись(и)

                                              ________________________________








     _______________________________
                                              ________________________________
                                              ________________________________
                                              "___" _______________________ г.

Подпись(и) гр. _______________________________________________________________

подтверждаю.

                     __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество должностного лица, принимающего документы указанного гражданина, подпись)

                                                         М.П.

Запрос заявителя специалисту отдела, предоставляющего муниципальную услугу





Запрос заявителя в МБУ «МФЦ»








