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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

​​​​​​​​​​​​​​​​​ ___________

                                                                               ________________

Об утверждении административного регламента
         предоставления  МБУ «Бизнес-инкубатор городского

округа город Выкса» муниципальной услуги 

           «Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства

в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 05.12.2008 № 171-З «О развитии малого и среднего предпринимательства в Нижегородской области", Порядком предоставления нежилых помещений, закрепленных городским округом город Выкса Нижегородской области за МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса», в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденным решением Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области от 31.07.2012 № 87, Порядком отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих на территории городского округа город Выкса предпринимательскую деятельность, для предоставления им нежилых помещений в МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса» и условиях предоставления нежилых помещений в бизнес инкубаторе, утвержденным постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 05.07.2013г. №3236, в целях реализации муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории городского округа город Выкса на 2013-2015 годы», утвержденной постановлением администрации городского округа город Выкса от 12.10.2012г. №4793:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса» муниципальной услуги «Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства в аренду нежилых помещений в бизнес – инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов.
2. Отделу пресс-службы администрации городского округа город Выкса разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию О.Ю. Габдрахимову.
И.о. главы администрации                                                                    Д.А. Скалкин
СОГЛАСОВАНО

	Ф.И.О.

(должность)
	Дата
	Подпись
	Предложения, изменения

	О.Ю. Габдрахимова – зам.гл.администрации
	
	
	

	М.Г. Печникова – начальник юридического отдела
	
	
	

	Л.Н. Денисенко – нач. управления экономики
	
	
	

	М.Е. Лесовов М.Е. – директор МБУ «БИВ»
	
	
	


ПОДГОТОВИЛ
	ФИО 
	Дата*
	Подпись
	Телефон

	Суслина С.А.
	
	
	3-59-67


* графа «Дата» заполняется в день сдачи документов а Управление делами
УТВЕРЖДЕН                               
                                                                                постановлением администрации городского

                                                                               округа город Выкса Нижегородской области
                                                                                                                                                     от___________№________                                                                     

Административный регламент

предоставления МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса» муниципальной услуги «Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства в аренду нежилых помещений в бизнес – инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса» муниципальной услуги «Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов» (далее – Регламент) является регулирование отношений, возникающих между МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса» (далее – МБУ «БИВ») и субъектами малого и среднего предпринимательства при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению субъектам малого и среднего предпринимательства в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее-заявители): 
- осуществляющие на территории городского округа город Выкса инновационную, научно-техническую, производственную, туристическую, сельскохозяйственную деятельность, деятельность в области культуры;
- зарегистрированные на территории городского округа город Выкса;

- срок деятельности, которых с момента государственной регистрации до момента подачи заявки на участие в отборе не превышает один год;

- вид деятельности которых соответствует специализации бизнес - инкубатора;

- соответствующие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- не имеющие задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций.
От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения МБУ «БИВ»: Нижегородская область, г.Выкса, Квартал Деловой, д.1.

1.3.2. Почтовый адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: 607060 Нижегородская область, г.Выкса, Квартал Деловой,д.1.
           Электронный адрес для направления обращений: mbu-biv@yandex.ru.
1.3.3. Справочные телефоны: 7-87-43.
1.3.4. Место принятия заявлений: 607060 Нижегородская область, г. Выкса, Квартал Деловой, д.1.
            1.3.5. График работы МБУ «БИВ»:
           Понедельник:  08.00 - 17.00

           Вторник:  08.00 - 17.00

           Среда:  08.00 - 17.00

           Четверг:  08.00 - 17.00

           Пятница:  08.00 - 16.00

           Суббота, воскресенье -  выходные дни.

           Обеденный перерыв: 12.00 - 13.00

1.3.6. Официальный сайт МБУ «БИВ»: http://gorod.wyksa.ru/
1.3.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается  непосредственно в помещениях МБУ «БИВ, с использованием информационных стендов, а также предоставляется по телефону, почте, посредством ее размещения на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

1.3.8. На информационных стендах размещается следующая информация:

- почтовый адрес МБУ «БИВ;

- адрес официального сайта МБУ «БИВ в сети Интернет;

- справочный номер телефона МБУ «БИВ; график работы учреждения;
- выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
1.3.9. На официальном сайте МБУ «БИВ в сети «Интернет» размещается следующая информация:

- наименование и почтовый адрес МБУ «БИВ;

- справочный номер телефона МБУ «БИВ, график работы учреждения;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

-о месте размещения на официальном сайте МБУ «БИВ» в сети «Интернет» информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.11. Информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах устное (лично или по телефону) и письменное. 

1.3.12. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте МБУ «БИВ в сети «Интернет» и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется МБУ «БИВ».

 Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением МБУ «БИВ»  – отделом по консультативной и информационной поддержки МСП.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение МБУ «БИВ с субъектом малого и среднего предпринимательства договора аренды нежилого помещения в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов;

- мотивированный отказ в допуске к участию в отборе для предоставления нежилого помещения в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов;

-  мотивированный отказ в предоставлении в аренду нежилого помещения в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов на наличие оснований для отказа в допуске к участию в отборе не должен превышать 5 (пяти) дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Журнале регистрации заявлений на комиссию по отбору (далее  - Журнал).

2.4.2. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов на наличие оснований для отказа в допуске к участию в отборе, поступивших в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не должен превышать 1 (один) рабочий день, со дня  поступления запрашиваемых документов.

2.4.3. Срок возврата заявителю без рассмотрения заявления, содержащего неполный  комплект документов, - в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнале регистрации.
2.4.4. Срок уведомления МБУ «БИВ» заявителя о предоставлении либо отказе в предоставлении в аренду нежилого помещения составляет не более 5 (пяти) дней со дня подписания протокола комиссией.
2.4.5. Срок обращения МБУ «БИВ» в администрацию городского округа город Выкса за согласием на предоставление нежилого помещения Бизнес-инкубатора субъекту малого и среднего предпринимательства в аренду без проведения торгов, устанавливающий размер арендной платы составляет не более 3 (трех) дней.
2.4.6. Срок принятия администрацией городского округа город Выкса правового акта о согласовании от имени городского округа город Выкса предоставления нежилого помещения Бизнес-инкубатора субъекту малого и среднего предпринимательства в аренду без торгов, устанавливающий размер арендной платы составляет 10 (десять) рабочих дней со дня обращения МБУ «БИВ» за согласием на передачу в аренду нежилого помещения бизнес - инкубатора на льготных условиях без проведения торгов.
2.4.7. Срок уведомления МБУ «БИВ» заявителя о принятии администрацией городского округа город Выкса правового акта о предоставления нежилого помещения Бизнес-инкубатора субъекту малого и среднего предпринимательства в аренду без торгов, устанавливающий размер арендной платы составляет не более 5 (пяти) дней со дня его получения.
2.4.8. Срок заключения договора аренды нежилого помещения в бизнес-инкубаторе не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней со дня получения  МБУ «БИВ» правового акта администрации городского округа город Выкса на передачу нежилого помещения в аренду.
2.5. Предоставление муниципальной услуги регулируется:

Гражданским кодексом Российской Федерации;

 Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 Федеральным законом  Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
Законом Нижегородской области от 05.12.2008 № 171-З «О развитии малого и среднего предпринимательства в Нижегородской области";
Постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 12.10.2012 № 4793 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории городского округа город Выкса на 2013-2015 годы»;
Решением Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области от 31.07.2012 № 87 «О порядке предоставления нежилых помещений, закрепленных городским округом город Выкса Нижегородской области за МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса», в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства;

Постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 05.07.2013 №3236 «О порядке отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих на территории городского округа город Выкса предпринимательскую деятельность, для предоставления им нежилых помещений в МБУ «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса» и условиях предоставления нежилых помещений в бизнес инкубаторе;
иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления городского округа город Выкса Нижегородской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Заявление, по форме согласно приложению № 2 к Регламенту;
2.6.2. Копии учредительных документов юридического лица с изменениями (если имеются) на дату подачи заявления;
2.6.3. Копию протокола общего собрания участников юридического лица о создании юридического лица либо копию решения единственного участника юридического лица о создании юридического лица.

2.6.4. Копию документа, подтверждающего полномочия руководителя организации.

2.6.5. Копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если Заявителем является индивидуальный предприниматель, выданную не ранее чем за месяц до даты подачи заявления.

2.6.6. Копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций по форме, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы России от 21 января 2013 года N ММВ-7-12/22@ «Об утверждении рекомендуемой формы справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, порядка ее заполнения и рекомендуемого формата ее представления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи», выданной не ранее чем за месяц до даты подачи заявления.

2.6.7. Копии бухгалтерской и налоговой отчетности за предшествующий год, заверенные Заявителем:
а) заявителями, применяющими специальные режимы налогообложения: налоговую декларацию с отметкой налогового органа;

б) заявителями, применяющими общую систему налогообложения: бухгалтерский баланс (форма по ОКУД 0710001) и отчет о прибылях и убытках (форма по ОКУД 0710002) с отметкой налогового органа - для юридических лиц;

в) годовую налоговую декларацию по форме N 3-НДФЛ с отметкой налогового органа - для индивидуальных предпринимателей.

Если отчетность была отправлена в электронном виде через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» или заказным письмом по почте, прикладывается квитанция о приеме налоговой декларации (расчета) в электронном виде или копии описи вложения и квитанции об оплате заказного письма, заверенные Заявителем.

2.6.8. Копию справки о средней численности работников, выданную не ранее чем за месяц до даты подачи заявления.

2.6.9. Обоснование проекта, реализация которого планируется Заявителем в период сотрудничества с бизнес - инкубатором: бизнес - план проекта.

2.6.10. Надлежащим образом оформленную доверенность на имя представителя, в случае подачи заявления на участие в конкурсе представителем организации с копией паспорта представителя.

Указанные документы заверяются подписью руководителя и печатью юридического лица либо индивидуальным предпринимателем, если Заявителем является индивидуальный предприниматель.

2.7. Документы, указанные в п. 2.6. настоящего Регламента могут быть представлены заявителем в бумажном виде лично, либо направлены почтовым отправлением, либо с использованием информационно-телекоммуникационных систем – Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
2.8. Запрещается требовать от заявителя представления документов, указанных в подпунктах 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8 пункта 2.6 Регламента.

2.9. Документы, указанные в подпунктах 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8 пункта 2.6 Регламента запрашиваются МБУ «БИВ» у органов государственной власти и подведомственных им организаций, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии, сведения о них) в соответствии с законодательством Российской Федерации, путем межведомственного информационного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их самостоятельно. Заявитель вправе по своей инициативе представить указанные документы вместе с заявлением.
            2.10. Перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Основания для отказа в допуске к участию в отборе: 
- субъект малого и среднего предпринимательства не зарегистрирован на территории городского округа город Выкса;

- срок деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства с момента государственной регистрации до момента подачи заявки на участие в отборе превышает один год;

- вид деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства не соответствует специализации бизнес-инкубатора;

- субъект малого и среднего предпринимательства не соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- субъект малого и среднего предпринимательства имеет задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

- не допускается размещение в бизнес-инкубаторе субъектов малого и среднего предпринимательства, являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, участниками соглашений о разделе продукции, являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации, а также осуществляющих следующие виды деятельности:

финансовые, страховые услуги;

розничная/оптовая торговля;

строительство, включая ремонтно-строительные работы;

услуги адвокатов, нотариат;

ломбарды;

бытовые услуги;

услуги по ремонту, техническому обслуживанию и мойке автотранспортных средств;

распространение наружной рекламы с использованием рекламных конструкций, размещение рекламы на транспортных средствах;

оказание автотранспортных услуг по перевозке пассажиров и грузов;

медицинские и ветеринарные услуги;

общественное питание (кроме столовых для работников бизнес-инкубатора и компаний, размещенных в нем);

операции с недвижимостью, включая оказание посреднических услуг;

производство подакцизных товаров, за исключением изготовления ювелирных изделий;

добыча и реализация полезных ископаемых;

игорный бизнес;
- наличие в документах, предоставленных участниками отбора оснований, предусмотренных частью 5 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- заявление содержит неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента (за исключением документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия).
2) Основания для отказа в предоставлении в аренду нежилого помещения в бизнес-инкубаторе:
- принятое решение комиссии по отбору о нецелесообразности размещения субъекта малого и среднего предпринимательства в бизнес-инкубаторе.
            2.11. Размер платы, взыскиваемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
   2.11.1. Все расходы по содержанию нежилого помещения, в том числе расходы по содержанию и эксплуатации внешних и внутренних каналов связи, предоставлению каналов связи, абонентская плата за пользование номерами ГТС, расходы по энергоснабжению, водоснабжению и водоотведению, содержанию и охране здания, прилегающей территории, а также пропорциональное возмещение налога на имущество, платы за пользование земельным участком и амортизационные отчисления на полное восстановление основных фондов осуществляются за счет средств бюджета муниципального образования городского округа город Выкса, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности бизнес-инкубатора на соответствующий год, за исключением расходов, предусмотренных подпунктом 2.11.2. Регламента.

2.11.2. Все расходы по содержанию нежилого помещения в расчете за 1 кв. метр используемой арендатором полезной площади нежилого помещения оплачиваются арендатором самостоятельно.

2.11.3. Ставка арендной платы для субъектов малого и среднего предпринимательства по договорам аренды нежилых помещений в бизнес-инкубаторе устанавливается в следующих размерах: 

- первый год аренды –  не более 40% от величины арендной платы, установленной на основании отчета об определении рыночной стоимости муниципального имущества;

- второй год аренды –  не более 60% от величины арендной платы, установленной на основании отчета об определении рыночной стоимости муниципального имущества;

- третий год аренды – не более 100% от величины арендной платы, установленной на основании отчета об определении рыночной стоимости муниципального имущества.

2.11.4. Расходы на текущий и капитальный ремонт, производимые по инициативе арендатора, а также услуги связи (междугородние, международные переговоры), услуги доступа к сети Интернет в соответствии с условиями заключаемого с арендатором договора аренды не включаются в арендную плату и относятся на счет арендатора.
2.11.5. Порядок, условия и сроки внесения арендной платы определяются договором аренды.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

            2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещение для приема заявителей размещается в здании МБУ «БИВ» и оснащается телефоном, факсом, ксероксом, сканером и принтером.

2.14.2. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.14.3. Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Структурному подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.14.4. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.15. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте МБУ «БИВ» в сети Интернет, на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)», посредством обращения в МБУ «БИВ».

2.16. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

2.17. МБУ «БИВ» посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие решения МБУ «БИВ» о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления им в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов;

2) прием и регистрация  заявления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направление запроса о получении документов в порядке межведомственного  информационного взаимодействия:

4) рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в допуске к участию в отборе;
5) передача заявления и документов в комиссию по отбору;

6) оценка бизнес- плана проекта комиссией по отбору;

7) получение согласия администрации городского округа город Выкса на передачу в аренду  нежилого помещения; 

8) заключение договора аренды нежилого помещения в бизнес-инкубаторе.

Блок схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к Регламенту.
3.2. Описание административных процедур
3.2.1. Принятие решения МБУ «БИВ» о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления им в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов
Основанием для начала административной процедуры является наличие свободных нежилых помещений в МБУ «БИВ» для предоставления их в аренду.

Директор МБУ «БИВ» принимает решение о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления им в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов путем подписания приказа о проведении отбора с указанием сроков его проведения.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о проведении отбора размещает информационное сообщение о проведении отбора на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в сети Интернет.
3.2.2. Прием и регистрация  заявления  и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6. Регламента в МБУ «БИВ».
Способы подачи документов: заявитель вправе предоставить заявление с приложенными документами лично либо через своего уполномоченного представителя, направить почтовым отправлением, а также посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или направить почтовым отправлением в МБУ «БИВ» по адресу: 607060 Нижегородская область, г.Выкса, Квартал Деловой, д.1.
При личном обращении заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет полномочия заявителя;
3) проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6. Регламента;
4) регистрирует заявление и документы в журнале.

Продолжительность выполнения административного действия не должна превышать 15 минут. 
При получении от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов по почте специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6. Регламента;
2) регистрирует заявление и документы в журнале.

Продолжительность выполнения административного действия не должна превышать 15 минут. 
Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области: gu.nnov.ru.
При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, указанные в пункте 2.6. Регламента, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в МБУ «БИВ» для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), указанных в пункте 2.6. Регламента в МБУ «БИВ».
При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переводит их на бумажный носитель и отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов с назначением срока личной явки заявителя либо его представителя с заверенными документами, приложенными заявлению в электронной форме. Документы заверяются подписью руководителя и печатью юридического лица либо индивидуальным предпринимателем, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

После личной явки заявителя либо его представителя с документами, заверенными в порядке, установленном в Регламенте, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 15 минут вносит запись о приеме документов в журнале регистрации заявлений на комиссию по отбору.
В дальнейшем при оказании муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, руководствуется подпунктами. 3.2.3 - 3.2.8 Регламента.
3.2.3. Направление запроса о получении документов
в порядке межведомственного  информационного взаимодействия
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8 пункта 2.6 Регламента.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 (двух) рабочих дней, начиная со дня, следующего за днем регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнале, направляет запрос о предоставлении информации посредством автоматизированной системы межведомственного информационного взаимодействия в органы государственной власти и подведомственные им организации, в распоряжении которых находятся данные документы.
В Федеральную налоговую службу (МРИ ФНС № 4 по Выксунскому району Нижегородской области):

- о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если Заявителем является индивидуальный предприниматель, выданную не ранее чем за месяц до даты подачи заявления;

 - о предоставлении сведений об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;
- о предоставлении сведений о бухгалтерской и налоговой отчетности за предшествующий год;
В Государственное учреждение статистики (Выксунский межрайонный отдел государственной статистики):
-о предоставлении сведений  о средней численности работников.
3.2.4. Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в допуске к участию в отборе
Основанием для  рассмотрения заявления является наличие зарегистрированного заявления и документов в журнале регистрации заявлений на комиссию по отбору.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в допуске к участию в отборе, установленные абз. 1  п. 2.10.2. Регламента, в срок, не превышающий 5 (пять) дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнале регистрации заявлений на комиссию по отбору.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в допуске к участию в отборе, установленные абз. 1 п. 2.10.2. Регламента,  поступившие в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не превышающий 1 (один) рабочий день, со дня  поступления запрашиваемых документов.

При наличии оснований, для отказа в допуске к участию в отборе, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя об отказе в допуске к участию в отборе по истечении срока для рассмотрения заявления и документов.

Отказ в допуске к участию в отборе оформляется уведомлением с указанием причин возврата, подписанным руководителем МБУ «БИВ».   
Заявление, содержащее неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента  (за исключением документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия) возвращается Заявителю без рассмотрения в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнале.

Возврат документов оформляется уведомлением о возврате заявления и документов без рассмотрения, с указанием причин возврата, подписанным руководителем МБУ «БИВ».   
3.2.5. Передача заявления и документов в комиссию по отбору

Основанием для начала административной процедуры является окончание срока подачи заявления, указанного в приказе о проведении отбора по предоставлению нежилых помещений в аренду на льготных условиях без проведения торгов.
При отсутствии оснований для отказа в допуске к участию в отборе, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявление и документы, предоставленные заявителям в комиссию по отбору, в течение 3 (трех) дней со дня окончания срока подачи заявления, указанного в приказе о проведении отбора.
Передача заявления и документов оформляется сопроводительным письмом, подписанным директором МБУ «БИВ».
3.2.6. Оценка бизнес- плана проекта комиссией по отбору
Основанием для начала административной процедуры является поступление в комиссию по отбору заявления и документов, предоставленных участником отбора.
Члены комиссии по отбору проводят оценку бизнес-плана проекта, предоставленного участником отбора, и заполняют протокол оценки бизнес-плана проекта в течение 5 (пяти) дней со дня поступления документов в комиссию в соответствии со следующими критериями отбора:
 - наличие у создаваемого продукта или услуги потенциальных конкурентных преимуществ в сравнении с существующими аналогами/конкурентами;

- наличие у создаваемого продукта или услуги коммерческого потенциала (экономического эффекта), позволяющего получить финансовую отдачу, превосходящую вложенные инвестиции, как минимум, на муниципальном рынке;

- наличие у ключевых участников проекта необходимых навыков и знаний для успешной реализации проекта;

- наличие объективной потребности субъекта малого и среднего предпринимательства в услугах бизнес-инкубатора;

- наличие и степень проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта малого и среднего предпринимательства;

- наличие прогнозируемых изменений финансовых результатов и количества рабочих мест субъекта малого и среднего предпринимательства.

По результатам рассмотрения и оценки бизнес-плана проекта комиссия по отбору принимает решение о предоставлении нежилого помещения в аренду с предоставлением льгот по арендной плате либо об отказе в предоставлении нежилого помещения в аренду (с указанием оснований отказа).
Решение комиссии по отбору оформляется протоколом, который подписывается сопредседателями комиссии, членами комиссии и секретарем комиссии в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия комиссией решения.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о приятом решении комиссией по отбору в течение 5 (пяти) дней со дня подписания протокола с приложением копии данного решения.

3.2.7. Получение согласия администрации городского округа город Выкса на передачу в аренду  нежилого помещения 
Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол с изложением решения Комиссии,
 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трех) рабочих дней следующих за днем подписания протокола с изложением решения Комиссии, направляет в  администрацию городского округа город Выкса письмо с просьбой предоставления нежилых помещений МБУ «БИВ» в аренду участникам на льготных условиях без проведения торгов, прошедших отбор, с приложением копии указанного решения.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 (пяти) дней со дня получения правового акта администрации городского округа город Выкса правового акт о согласовании от имени городского округа город Выкса предоставления нежилого помещения Бизнес-инкубатора субъекту малого и среднего предпринимательства в аренду, устанавливающий размер арендной платы, письменно уведомляет субъект малого и среднего предпринимательства о принятии администрацией городского округа город Выкса такого правового акта.
3.2.8. Заключение договора аренды нежилого помещения в бизнес-инкубаторе
Основанием для начала административной процедуры является получение от администрации городского округа город Выкса правового акта о согласовании от имени городского округа город Выкса предоставления нежилого помещения Бизнес-инкубатора субъекту малого и среднего предпринимательства в аренду, устанавливающий размер арендной платы, прошедшему отбор.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- в течение одного рабочего дня со дня получения правового акта администрации городского округа город Выкса  на передачу в аренду нежилого помещения размещает на официальном сайте МБУ «БИВ» протокол решения комиссии по отбору.
- в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения правового акта администрации городского округа город Выкса на передачу в аренду нежилого помещения в бизнес-инкубаторе готовит проект договора аренды нежилого помещения и направляет его субъекту малого и среднего предпринимательства.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации городского округа город Выкса, заместителем главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа город Выкса. Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Контроль осуществляется путем:

периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

анализа причин отказа заявителям в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование
5.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в администрацию городского округа город Выкса в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией городского округа город Выкса по адресу: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1, общий отдел.

Время приема жалоб совпадает с графиком работы администрации городского округа город Выкса:

          Понедельник           8.00 - 17.00

          Вторник               8.00 - 17.00

          Среда                 8.00 - 17.00

          Четверг               8.00 - 17.00

          Пятница               8.00 - 16.00

          Суббота               выходной

          Воскресенье           выходной
5.6. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.7. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" www. gorod.wyksa.ru;
б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

в) электронной почты official@adm.vks.nnov.ru.
 5.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.4. Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа город Выкса, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления, и рассматривается главой администрации городского округа город Выкса либо заместителем главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.11. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация городского округа город Выкса направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.12. Возможность подачи заявителем жалобы через многофункциональный центр отсутствует.
5.13. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации городского округа город Выкса, заместитель главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы решение принимается в форме акта.
5.14. При удовлетворении жалобы администрация городского округа город Выкса принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации городского округа город Выкса либо заместителем главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию.
5.18. Глава администрации, заместитель главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.19. Глава администрации, заместитель главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации, заместитель главы администрации городского округа город Выкса по социально-экономическому развитию незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.21. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ « ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В МБУ «БИЗНЕС-ИНКУБАТОР

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВЫКСА» 


	Принятие решения МБУ «БИВ» о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления им в аренду нежилых помещений в бизнес-инкубаторе на льготных условиях без проведения торгов.



	Прием и регистрация  заявления  и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги



	Направление запроса о получении документов

в порядке межведомственного  информационного взаимодействия



	Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в допуске к участию в отборе



	Передача заявления и документов в комиссию по отбору



	Оценка бизнес- плана проекта комиссией по отбору



	Получение согласия администрации городского округа город Выкса на передачу в аренду  нежилого помещения



	Заключение договора аренды нежилого помещения в бизнес-инкубаторе 
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Главе администрации городского округа город Выкса
по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства

для предоставления им нежилых помещений

в бизнес-инкубаторе

От __________________________

Форма заявления 

на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления им нежилых помещений в Муниципальном бюджетном учреждении «Бизнес-инкубатор городского округа город Выкса»

“_____”___________________20___ г.

         (дата формирования заявки)

________________________________________________________

(полное наименование юридического лица-заявителя с указанием

организационно-правовой формы; паспортные данные, Ф.И.О., место жительства физического лица - заявителя)

представляет на рассмотрение Комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления им нежилых помещений в МБУ «БИВ»

_________________________________-__________________________

(наименование бизнес-плана)

Для реализации которого необходимо заключение договора аренды муниципального имущества на условиях, установленных Порядком отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих на территории городского округа город Выкса предпринимательскую деятельность для предоставления им нежилых помещений в МБУ «БИВ» и условиях предоставления нежилых помещений в бизнес-инкубаторе, утвержденного Постановлением Администрации городского округа город Выкса  от «____»___________.2013г. №______

О себе сообщаем следующие сведения:

Дата регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер, наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации:

____________________________________________________________________________

Юридический и почтовый адрес юридического лица:_________________________

______________________________________________________________________

Банковские реквизиты: __________________________________________________

Сфера реализации проекта:___________________________________

_____
Количество учредителей: ________________________________________________ 

Количество созданных рабочих мест на момент подачи заявления: _____________

Руководитель организации-заявителя (индивидуальный предприниматель)___________________________________
          Подтверждаю, что в отношении_______________________________________ 





(полное наименование участника размещения заказа)

отсутствует решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа банкротом и об открытии конкурсного производства.

 Подтверждаю, что в отношении _______________________________________ 





(полное наименование участника размещения заказа)

не приостановлена деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе.

Подтверждаю, что у _________________________________________________ 





(полное наименование участника размещения заказа)

отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Подпись руководителя организации

(индивидуального предпринимателя)  ___________ ___________________

                                                                    (подпись)           (расшифровка)                         

                                                          МП

PAGE  

