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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.11.2015










4192
___________________ 







№_________


О внесении изменений в постановление 

администрации городского округа город Выкса 

Нижегородской области от 26.12.2013 № 6394 
В связи с изменением кадрового состава администрации городского округа город Выкса внести в постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 26.12.2013 № 6394 « Об утверждении регламента о контрактной службе» следующие изменения: 
1. Утвердить прилагаемый постоянный состав контрактной службы администрации городского округа город Выкса Нижегородской области в новой редакции.

2. Приложение 1 к регламенту о контрактной службе изложить в новой редакции.

3. Отделу по связям с общественностью и СМИ администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (А.А.Захарова) обеспечить размещение настоящего постановления  на официальном сайте городского округа город  Выкса в сети «Интернет» www.okrug-wyksa.ru .
4. Первому заместителю главы администрации (И.В. Пономареву) организовать работу по дополнению  должностных инструкций соответствующих работников контрактной службы обязанностями в соответствии с настоящим постановлением.
5. Постановление  администрации городского округа город Выкса от 03.07.2015 №2244 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 26.12.2013 № 6394» – отменить. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации







В.В.Кочетков
УТВЕРЖДЕНПостановлением администрации 

городского округа город Выкса

Нижегородской области


от __________ № ____
СОСТАВ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ

	Пономарев И.В.
	Первый заместитель главы  администрации городского округа город Выкса, руководитель контрактной службы



	Турусова Т.М
Куренкова Е.В. 

Печникова М.Г.
Жаркова Д.Е.
Шилина Я.В.
	начальник отдела закупок администрации городского округа город Выкса, заместитель руководителя контрактной службы

начальник отдела учета администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы

начальник юридического отдела администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы

главный специалист юридического отдела администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы

главный специалист отдела закупок администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы



	Ежова Л.А. 

Байкова И.Н. 

Лухнова О.А.
	главный специалист отдела закупок администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы

главный специалист отдела закупок администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы

главный специалист отдела закупок администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы




Приложение 1
к регламенту о контрактной службе 


от __________ № ____
ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ: 

	Пономарев И.В.
	первый заместитель главы  администрации городского округа город Выкса, руководитель контрактной службы - ответственный за организацию закупок заказчика;


	Турусова Т.М
Куренкова Е.В. 

Печникова М.Г.

Жаркова Д.Е.
Шилина Я.В.
	начальник отдела закупок администрации городского округа город Выкса, заместитель руководителя контрактной службы - ответственный за организацию закупок заказчика, в случае отсутствия руководителя исполняет его функции;

начальник отдела учета администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы - разрабатывает план закупок, план-график закупок; организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта и передает информацию об исполнении контракта (в том числе этапа), включая информацию об оплате контракта (этапа), о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, стороной контракта в отдел закупок в сроки, установленные законодательством; организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом о контрактной системе; организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов; принимает участие в установлении нормативных затрат на обеспечение функций администрации городского округа город Выкса (включая соответственно подведомственные казенные учреждения);
начальник юридического отдела администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы –взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта,  формирует предложения по применению мер ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта; участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензчионной работы;  разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов Заказчика, типовых условий контрактов Заказчика; 
главный специалист юридического отдела администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы- осуществляет подготовку проектов контрактов; взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, формирует предложения по применению мер ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта; участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;  разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов Заказчика, типовых условий контрактов Заказчика; осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона о контрактной системе;

главный специалист отдела закупок администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы– разрабатывает план закупок, план-график, осуществляет обоснование закупки при формировании плана закупок, плана-графика,  осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, план-график; организует утверждение плана закупок, плана-графика; вносит уполномоченному органу предложения о форме определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями действующего законодательства; обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика; обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта; обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; подготавливает разъяснения  положений документации о закупке; подготавливает  и размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещение об осуществлении закупки с единственным поставщиком в соответствии с действующим законодательством;  организует регистрацию заключенных договоров, соглашений, контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации городского округа город Выкса на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, организует привлечение экспертов, экспертные организации в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом о контрактной системе и иными нормативными правовыми актами; обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом о контрактной системе случаях в соответствующие органы местного самоуправления городского округа, уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок; обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта; обеспечивает заключение контрактов; обеспечивает  ведение реестра заключенных контрактов по итогам размещения закупок администрацией городского округа город Выкса в единой информационной системе сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг , включая информацию об исполнении контракта (отдельного этапа) после поступления данной информации в отдел закупок в установленные законодательством сроки, организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов; размещает в единой информационной системе сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;  организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта; составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд; организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в  планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки; принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика; ) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы; осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона о контрактной системе; информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

	Ежова Л.А. 

Байкова И.Н. 

Лухнова О.А.
	главный специалист отдела закупок администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы - разрабатывает план закупок,  определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок; уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд; принимает участие в установлении требований к закупаемым заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций заказчика;
главный специалист отдела закупок  администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы– разрабатывает план закупок, план-график, осуществляет обоснование закупки при формировании плана закупок, плана-графика,  осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, план-график; организует утверждение плана закупок, плана-графика; вносит уполномоченному органу предложения о форме определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями действующего законодательства; обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика; обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта; обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; подготавливает разъяснения  положений документации о закупке; подготавливает  и размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещение об осуществлении закупки с единственным поставщиком в соответствии с действующим законодательством;  организует регистрацию заключенных договоров, соглашений, контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации городского округа город Выкса на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, организует привлечение экспертов, экспертные организации в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом о контрактной системе и иными нормативными правовыми актами; обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом о контрактной системе случаях в соответствующие органы местного самоуправления городского округа, уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок; обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта; обеспечивает заключение контрактов; обеспечивает  ведение реестра заключенных контрактов по итогам размещения закупок администрацией городского округа город Выкса в единой информационной системе сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг , включая информацию об исполнении контракта (отдельного этапа) после поступления данной информации в отдел закупок в установленные законодательством сроки, организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов; размещает в единой информационной системе сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;  организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта; составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд; организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в  планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки; принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика; ) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы; осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона о контрактной системе; информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
главный специалист отдела закупок администрации городского округа город Выкса, работник контрактной службы– разрабатывает план закупок, план-график, осуществляет обоснование закупки при формировании плана закупок, плана-графика,  осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, план-график; организует утверждение плана закупок, плана-графика; вносит уполномоченному органу предложения о форме определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями действующего законодательства; обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика; обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта; обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; подготавливает разъяснения  положений документации о закупке; подготавливает  и размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещение об осуществлении закупки с единственным поставщиком в соответствии с действующим законодательством;  организует регистрацию заключенных договоров, соглашений, контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации городского округа город Выкса на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, организует привлечение экспертов, экспертные организации в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом о контрактной системе и иными нормативными правовыми актами; обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом о контрактной системе случаях в соответствующие органы местного самоуправления городского округа, уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок; обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта; обеспечивает заключение контрактов; обеспечивает  ведение реестра заключенных контрактов по итогам размещения закупок администрацией городского округа город Выкса в единой информационной системе сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг , включая информацию об исполнении контракта (отдельного этапа) после поступления данной информации в отдел закупок в установленные законодательством сроки, организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов; размещает в единой информационной системе сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;  организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта; составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд; организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в  планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки; принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика; ) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы; осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона о контрактной системе; информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.


