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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03.02.2016                                                                                                                   260 
          
                                             Об утверждении административного

                                       регламента  по исполнению муниципальной

                                услуги «Выдача  разрешения на проведение   

                                   внутрихозяйственных работ, связанных с 

                                    нарушением почвенного покрова земель 

                                     сельскохозяйственного назначения на 

                                территории  городского округа город Выкса» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ (в редакции от 13.07.2015) «Об организации предоставления государственных услуг и муниципальных услуг»: 

  1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского округа город Выкса муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса».

2. Начальнику отдела по связям с общественностью и СМИ        Захаровой А.А. опубликовать настоящее постановление  на  официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                          В.В.Кочетков
УТВЕРЖДЕН

Распоряжением администрации

городского округа город  Выкса

Нижегородской области
от  03.02.2016   №  260
Административный регламент
 администрации городского округа город Выкса по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса Нижегородской области» 
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Административный регламент предоставления Администрацией городского округа город Выкса муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации городского округа город Выкса (далее – Администрация), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, участвующими при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса».

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заказчиками, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

- собственник, землепользователь, арендатор земельного участка (юридическое или физическое лицо) планирующий проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо в рамках предоставления муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

Место нахождения уполномоченных органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу:

- отдел муниципального контроля администрации: Нижегородская область, г.Выкса, Красная площадь, д.1 ;

Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Выкса Нижегородской области» (далее – МБУ «МФЦ»). 
1.3.2. Почтовый адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: 607060 Нижегородская область, г.Выкса, 
Красная площадь, д.1, администрация /  МБУ «МФЦ».

1.3.3. Место принятия обращений:

- г.Выкса, Красная площадь, д.1, администрация, отдел муниципального контроля

- г.Выкса, Красная площадь, д.1, МБУ «МФЦ».

1.3.4. График работы:

· отдела муниципального контроля администрации городского округа город Выкса:

  - понедельник с 08-00 до 17-00

  - вторник        с 08-00 до 17-00 часов;                                               

  - среда            с 08-00 до 17-00 часов;                                                    

  - четверг        с 08-00 до 17-00 часов; 

  - пятница      с 08-00 до 16-00 часов;

     выходной:    суббота, воскресенье.                                              

     обеденный перерыв с 12-00 до 13-00.

· МБУ «МФЦ»:

   - понедельник  с 08-00 до 18-00

   - вторник         с 08-00 до 18-00 часов;                                               

   - среда             с 08-00 до 20-00 часов;                                                    

   - четверг          с 08-00 до 18-00 часов; 

   - пятница         с 08-00 до 18-00 часов;

   - суббота          с 08-00 до15-00 часов;

      выходной:       воскресенье.                                              

      обеденный перерыв: без перерыва на обед

1.3.5. Справочные телефоны:

  отдел муниципального контроля:  8 (83177) 6-58-19; 6-58-20
- МБУ «МФЦ»:      8(83177) 3-28-36.

1.3.6. Официальный сайт администрации: www.gorod.wyksa.ru.
1.3.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в помещениях администрации, МБУ «МФЦ» с использованием информационных стендов, а также предоставляется по телефону, почте, посредством ее размещения на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, публикаций в средствах массовой информации.

В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации городского округа город Выкса (www.gorod.wyksa.ru.) размещается следующая информация:

- ссылка на федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия);

- бланки, форма заявления и образец других документов;

- перечень оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий  (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

-  адрес, телефоны,  график  работы  администрации, отдела, МБУ «МФЦ»; 

- блок-схема, наглядно отображающая  алгоритм  прохождения  административных  процедур  при предоставлении  муниципальной услуги (приложение 1 к административному  
регламенту).

В местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах размещаются:

- текст настоящего Регламента;

- блок - схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- бланки, форма заявления на выдачу разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса;

- информация о порядке предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными в рамках предоставления муниципальной услуги;

- адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- почтовый адрес администрации, МБУ «МФЦ»;

- адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- справочный номер телефона структурного подразделения администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, номер телефона МБУ «МФЦ»;

- график работы структурного подразделения администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, график работы МБУ «МФЦ».

1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица структурного подразделения администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, специалисты МБУ «МФЦ» обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

-о месте размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.9 Информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

                   2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Выкса.Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – отделом муниципального контроля (далее – уполномоченный орган). Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с МБУ «МФЦ».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова  земель сельскохозяйственного  назначения  на  территории 
городского округа город Выкса;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги  составляет 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация заявления - 2 рабочих дня;

- рассмотрение заявления, подготовка разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель на территории муниципального образования «городской округ город Выкса»  - 26 рабочих дней;

- выдача разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель на территории муниципального образования «городской округ город Выкса» - 2 рабочих дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги с указанием их реквизитов:

· Земельный Кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 23.02.1994 г. №140 «О рекультивации земель, снятии, сохранении и рациональном использовании плодородного слоя почвы»;

· Приказ Министерства охраны окружающей среды и природных ресурсов РФ №525 и Комитета РФ по земельным ресурсам и землеустройству №672 от 22.12.1995 «Об утверждении основных положений о рекультивации земель, снятии, сохранении и рациональном использовании плодородного слоя почвы»;

· Постановление Правительства Нижегородской области от 09.09.2009г. № 655 «Об утверждеии Положения о порядке выдачи разрешений на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова»;

· Федеральный закон от 16 июля 1998 года № 101-ФЗ "О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения".

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, способы их получения и порядок  представления заявителями.           
           2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявители предоставляют в уполномоченный орган («МБУ «МФЦ») заявление о выдаче разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель на территории городского округа город Выкса  (далее - заявление) по форме согласно приложению 2.  В заявлении должны быть указаны:

-  вид, способ, сроки и цели планируемых работ;

- площадь нарушаемых земель по видам угодий и почвенным разностям, глубина разработки;

- финансовые и технические возможности для снятия плодородного слоя почвы (при необходимости нижележащих потенциально плодородных пород) и последующей рекультивацией земель, данные о привлекаемых для этих целей подрядных организациях;

-площадь, мощность и объем снимаемого плодородного слоя почвы, место и срок его хранения, дальнейшее использование;
- дата окончания технического этапа рекультивации, срок восстановления плодородия рекультивируемых земель и их дальнейшее использование, перечень мероприятий по улучшению рекультивируемых земель (биологический этап рекультивации);

- наличие в границах землепользования ранее нарушенных земель, а также территорий с особыми условиями использования, в том числе санитарных и охранных зон, земель природоохранного, оздоровительного, рекреационного, историко-культурного назначения.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, на котором предполагается проведение внутрихозяйственных работ;

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица;

- копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- копии учредительных документов юридического лица - заявителя; 

- копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

- чертеж (план) землепользования с нанесенными границами мест проведения работ, складирования плодородного слоя почвы, выполненный в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории);

- проект рекультивации нарушенных земель, утвержденный собственником земельного участка, землепользователем либо землевладельцем указанных земель;

- заключение государственной экологической экспертизы в случаях, установленных федеральным законодательством.

В случае, если от имени заявителя выступает представитель, к заявлению прилагается доверенность, подтверждающая его полномочия.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

-предоставления документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления муниципального образования «городской округ город Выкса».

2.6.4. Бланки заявлений,  а также информацию о перечне документов, прилагаемых к заявлению, заявитель может получить у должностного лица, на информационном стенде, на официальном сайте администрации, на федеральном портале и региональном портале.

2.6.5. Заявление, являющееся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляется заявителем посредством личного обращения либо направления документов по почте заказным письмом. Обязанность подтверждения факта отправления заявления по почте лежит на заявителе.

2.6.6. В случае направления документов в электронном виде через региональный портал либо федеральный портал:

         - заявление  заполняется в электронном виде, согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале  электронной форме, подписано усиленной квалифицированной электронной подписью;

         - прилагаемые к заявлению документы должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - «.zip» либо «.rar» и заверены простой (либо усиленной) электронной цифровой подписью.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными в рамках предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также 
способы   их    получения   заявителем,   в  том  числе   в   электронной   форме, порядок   их 
предоставления.

В рамках межведомственного взаимодействия предоставляются:

-документы, подтверждающие право собственности (пользования) заявителя на земельный участок, на котором предполагается осуществить внутрихозяйственные работы, связанные с нарушением почвенного покрова на землях сельскохозяйственного назначения;

-заключение государственной экологической экспертизы в случаях, установленных федеральным законодательством.

Заявитель вправе представить перечисленные документы (информацию) самостоятельно при личном обращении или по электронной почте.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых в рамках предоставления муниципальной услуги субъектам:

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых в рамках предоставления муниципальной услуги субъектам, отсутствует.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-представление заявителем не в полном объеме сведений и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

-прямой запрет в законах и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Нижегородской области на проведение работ с нарушением почвенного покрова;

-наличие на момент обращения заявителя судебных споров о принадлежности территории, на которой предполагается осуществлять работы с нарушением почвенного покрова;

-наличие на момент обращения заявителя решения (определения, постановления) суда о наложении ареста на земельный участок, на котором предполагается осуществлять внутрихозяйственные работы, связанные с нарушением почвенного покрова на землях сельскохозяйственного назначения, или запрета совершать определенные действия с указанным земельным участком;

-несвоевременное и некачественное выполнение работ по рекультивации ранее нарушенных земель;

-другие основания, определенные законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Нижегородской области.

При получении мотивированного отказа заявитель вправе подать повторное заявление только после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

Если причины, по которым уполномоченный орган принял решение об отказе в предоставлении разрешения, устранены, уполномоченный орган в течение 10 календарных дней принимает решение о выдаче разрешения и направляет его заявителю.

2.10. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель на территории городского округа город Выкса, осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом администрации.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Помещение для приема заявителей размещается в здании администрации и 
оснащается телефоном, факсом, ксероксом, сканером и принтером.

2.14.2. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.14.3. Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Структурному подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к информационно-телекоммуникационной сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.14.4. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.15. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)», посредством обращения в администрацию и МБУ «МФЦ».

2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано заявителем через МБУ «МФЦ», согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.

2.17. Администрация посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов в рамках предоставления муниципальной услуги;

2)  комиссионное рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, проверка достоверности указанных в них сведений и принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в его выдаче. Состав комиссии утверждается постановлеием администрации городского округа город Выкса;

3) направление заявителю разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса  либо мотивированный отказ с указанием причин, по которым проведение данных работ невозможно.

Блок-схема последовательности действий по исполнению муниципальной услуги приводится в приложении № 1 настоящего Регламента.

3.2. Описание каждой административной процедуры

1) Административная процедура «Прием и регистрация документов в рамках предоставления муниципальной услуги».

3.2.1. Основанием для приема и регистрации документов в рамках предоставления муниципальной   услуги   является    обращение    Заявителя    в     уполномоченный     орган 
администрации либо в МБУ «МФЦ»  с заявлением и всеми необходимыми приложениями.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (оператор МБУ «МФЦ»):

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя;

3) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.6. Регламента;

4) выдает расписку  в приеме документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (оператор МБУ «МФЦ»), уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает предоставленные документы заявителю;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (оператором МБУ «МФЦ»), не должен превышать 15 минут.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (оператор        МБУ «МФЦ»), направляет заявление в уполномоченный орган администрации в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя.

Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области: www.gu.nnov.ru.

При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления и направляет в уполномоченный орган администрации для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), уполномоченным органом администрации.

При получении заявления посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переводит его на бумажный носитель и отправляет сообщение заявителю о получении заявления в электронной форме.

 3.2.2. Должностное лицо Администрации городского округа город Выкса, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает письменное заявление в двух экземплярах в рамках предоставления муниципальной услуги, регистрирует поступившие заявления в книге регистрации входящих документов Администрации городского округа город Выкса и направляет один экземпляр заявления с пакетом документов Главе администрации городского округа город Выкса. Глава администрации направляет документы в Уполномоченный орган – отдел муниципального контроля, ответственный за предоставление услуги. 

Второй экземпляр с номером и датой регистрации возвращается Заявителю. 

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия - специалист Администрации городского округа город Выкса (оператор МБУ «МФЦ»).

3.2.4.  Критерий принятия решения – обращение Заявителя с заявлением и пакетом документов.

3.2.5. Результатом административной процедуры является передача пакета документов за подписью Главы Администрации городского округа город Выкса в Уполномоченный орган - отдел муниципального контроля  Администрации городского округа город Выкса.

Максимальный срок исполнения  административного действия - 2 рабочих дня.

2) Административная процедура «Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, проверка достоверности указанных в них сведений и принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в его выдаче»
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов в отдел муниципального контроля Администрации городского округа город Выкса.

3.2.2. Начальник отдела муниципального контроля Администрации городского округа город Выкса назначает ответственного специалиста – исполнителя в соответствии с должностными инструкциями специалистов.
3.2.3. Ответственный специалист – исполнитель при получении документов регистрирует их в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса. Каждому поступившему обращению Заявителя присваивается регистрационный номер в журнале регистрации заявок на предоставление услуги согласно приложению № 3 к данному Регламенту. 
3.2.4. Комиссия администрации городского округа город Выкса рассматривает поступивший пакет документов на предмет наличия всех необходимых документов в соответствии с предметом обращения в соответствии с перечнем (пункт 2.6. настоящего Регламента), проверяет  достоверность указанных в них сведений. По результатам рассмотрения комиссия готовит протокол о необходимости вынесения решения о выдаче разрешения либо мотивированного отказа с указанием причин на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса.

3.2.5. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие оформления и содержания пакета документов п. 2.6 данного регламента. 

3.2.6. Результатом административной процедуры является:

- вынесение  решения о выдаче разрешения либо мотивированного отказа с указанием причин на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса.

3.2.7. Ответственный специалист готовит проект разрешения или отказ  в выдаче разрешения Администрации городского округа город Выкса на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с  нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса согласно приложению № 4 и приложению № 5 к данному Регламенту. Максимальный срок исполнения  административного действия -2 рабочих дня.

3.2.8. Проект разрешения или отказа в выдаче разрешения Администрации городского округа город Выкса на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с  нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса, подписывается Главой администрации городского округа город Выкса. 

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 26 рабочих дней.
3) Административная процедура «Направление заявителю разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса, либо мотивированный отказ с указанием причин, по которым проведение данных работ невозможно, с приложением копии соответствующего решения»

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по направлению заявителю разрешения на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса либо мотивированного отказа с указанием причин, по которым проведение данных работ невозможно, является окончание подготовки указанных документов и подписи их Главой городского округа город Выкса.

            Максимальный срок исполнения  административного действия -2 рабочих дня.

3.2.2. Разрешение или отказ в выдаче разрешения Администрации городского округа город Выкса на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с  нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса, направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением или на личном приеме с обязательной записью в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса.

В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.

3.3. Порядок осуществления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг» www.gu.nnov.ru. состоит из следующих административных процедур:

1) Предоставление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Предоставление информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется путем размещения информации на официальном сайте Администрации городского округа город Выкса www.gorod.wyksa.ru. и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг www.gu.nnov.ru.

2) Подача Заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов.

Заявитель может подать заявление и пакет документов по электронной почте в адрес Администрации городского округа город Выкса official@adm.vks.nnov.ru. Распечатанный пакет документов регистрируется в день поступления в книге регистрации входящих документов Администрации городского округа город Выкса.
3) Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги возможно на Региональном портале государственных и муниципальных услуг www.gu.nnov.ru.

4) Взаимодействие органа муниципальной власти, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия, не предусмотрены.

5) Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Результатом предоставления муниципальной услуги является размещение на официальном сайте Администрации городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6) Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, не предусмотрены.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования в рамках предоставления муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Глава Администрации городского округа город Выкса организует контроль за предоставлением муниципальной услуги в целом.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами в рамках предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, осуществляет начальник отдела муниципального контроля  Администрации городского округа город Выкса. 

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации городского округа город Выкса, настоящим Регламентом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным в рамках предоставления муниципальной услуги специалистом положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и Администрации городского округа город Выкса.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации городского округа город Выкса, но не чаще одного раза в два года. 

Плановые проверки проводятся должностными лицами:
- уполномоченным заместителем Администрации городского округа город Выкса, курирующим вопросы административной реформы;
- начальником структурного подразделения.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений Заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица уполномоченного структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля в рамках предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа город Выкса при предоставлении муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации городского округа город Выкса и (или) их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, ответственных или уполномоченных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование внесения Заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Структурные подразделения и отраслевые (функциональные) органы Администрации городского округа город Выкса и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия и рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  на адрес Администрации городского округа город Выкса (official@adm.vks.nnov.ru.), единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru.), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (оператора МБУ «МФЦ»), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, (оператора МБУ «МФЦ»);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, (оператора МБУ «МФЦ»). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией по адресу: Нижегородская область, г.Выкса, Красная площадь, д.1.

Время приема жалоб совпадает с графиком работы администрации городского округа город Выкса:

· График работы организационного отдела администрации городского округа город Выкса:

- понедельник с 08-00 до 17-00

 - вторник        с 08-00 до 17-00 часов;                                               

 - среда            с 08-00 до 17-00 часов;                                                    

  - четверг        с 08-00 до 17-00 часов; 

  - пятница      с 08-00 до 16-00 часов;

  Выходной:    суббота, воскресенье.                                              

  Обеденный перерыв с 12-00 до 13-00.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"  www.gorod.wyksa.ru.;

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

в) электронной почты администрации official@adm.vks.nnov.ru.

5.8. Жалобы, поступившие в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме подлежат регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера  и рассматривается главой администрации в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу (оператора МБУ «МФЦ»), в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае запроса другого государственного органа, органа местного самоуправления или иного должностного лица для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока его рассмотрения заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Заявитель вправе подать жалобу через МБУ «МФЦ».

Время приема жалоб совпадает с графиком работы МБУ «МФЦ»:

- понедельник  с 08-00 до 18-00

 - вторник         с 08-00 до 18-00 часов;                                               

 - среда             с 08-00 до 20-00 часов;                                                    

 - четверг          с 08-00 до 18-00 часов; 

 - пятница         с 08-00 до 18-00 часов;

 - суббота          с 08-00 до15-00 часов;

  выходной:       воскресенье.                                              

  обеденный перерыв: без перерыва на обед

5.11. По результатам рассмотрения жалобы глава администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы решение принимается в форме акта.

5.12. При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации городского округа город Выкса.

5.16. Глава администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

д) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.18. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления

 Администрацией городского округа город Выкса 

                                                                                                    муниципальной услуги «Выдача разрешения 

                                                                                                   на проведение внутрихозяйственных работ, 
                                                                                                 связанных с нарушением почвенного покрова 
                                                                                               земель сельскохозяйственного назначения на 
                                                                                           территории городского округа город Выкса»  

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения

 на  территории городского округа город Выкса»  




























Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления

 Администрацией городского округа город Выкса 

                                                                                                          муниципальной услуги «Выдача разрешения 

                                                                                                          на проведение внутрихозяйственных работ, 
                                                                                                         связанных с нарушением почвенного покрова 
                                                                                                         земель сельскохозяйственного назначения на 
                                                                                                          территории городского округа город Выкса».

                        В Администрацию городского округа город Выкса

                       (орган местного самоуправления)

                                                                                                               от _________________________________________

                                                                                                                 (Ф.И.О. либо наименование юридического лица)

                                                                                                                      ________________________________________

                     (место регистрации по месту жительства

                                                                                                                      ________________________________________

                   либо местонахождение юридического лица)

                                                                                                                      ________________________________________

             (паспортные данные - для физического лица)

                ________________________________________

           (номер контактного телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на проведение внутрихозяйственных работ, связанных с нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса  Нижегородской области.
1. Вид планируемых работ ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Способ и сроки проведения работ ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

3. Объемы и цели планируемых работ__________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Площадь  нарушаемых  земель  по  видам угодий  и  почвенным  разностям, глубина разработки ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Финансовые и технические возможности для снятия плодородного слоя почвы (при необходимости,   нижележащих  потенциально  плодородных  пород) и последующей рекультивации земель,  данные  о  привлекаемых для этих целей подрядных организациях___________________________________________ __________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________
6. Площадь,  мощность и объем  снимаемого плодородного слоя почвы, место и срок его хранения, дальнейшее использование __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Дата окончания технического этапа рекультивации, срок восстановления плодородия рекультивируемых земель и их дальнейшее использование, перечень мероприятий  по  улучшению  рекультивируемых  земель  (биологический  этап рекультивации)________________________________ __________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Наличие в границах  землепользования ранее нарушенных земель,  а  также территорий с особыми условиями использования,  в  том числе  санитарные  и охранные зоны,  земли природоохранного,  оздоровительного, рекреационного, историко-культурного назначения_____________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Информацию прошу предоставить:

     почтовым отправлением по адресу: 
____________________________________________________________________________________

            почтовый адрес с указанием индекса

в электронном виде по электронной почте ________________________________________________

                                                                                  адрес электронной почты

при личном обращении в отдел муниципального контроля администрации городского округа город Выкса  

(поставить отметку напротив выбранного варианта)

О  готовности  ответа  на  заявление  о предоставлении информации прошу сообщить по телефону: ______________________________

В случае отказа в приеме к рассмотрению обращения уведомление об этом прошу выдать (направить) следующим способом*: ________________________________________

(направить в электронной форме по адресу электронной почты или в личный кабинет в едином портале или региональном портале (нужное указать).

* данное поле заполняется при обращении за получением услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи

Приложение:______________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Верно: 
__________________                   ________________           ___________

(Ф.И.О. заявителя)                                       (подпись)                          (дата)

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления

 Администрацией городского округа город Выкса 

                                                                                                         муниципальной услуги «Выдача разрешения 

                                                                                                        на проведение внутрихозяйственных работ, 
                                                                                                         связанных с нарушением почвенного покрова 
                                                                                                         земель сельскохозяйственного назначения на 
                                                                                                         территории городского округа город Выкса»

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫХ РАБОТ,

СВЯЗАННЫХ С НАРУШЕНИЕМ ПОЧВЕННОГО ПОКРОВА

ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВЫКСА
	N 

п/п
	Дата поступ-ления  
заявле-ния
	Наименование юридического лица и его реквизиты;  Ф.И.О. граж-данина и его паспортные  данные, место жительства
	Виды  работ,  для каких  целей и на какой  площади
	Номер   
разреше-ния и  дата его выдачи или причины отказа
	Срок  
дейст-вия  разре-шения
	Ф.И.О. и 
должность лица, по-лучившего разреше- ние
	Под-пись
	Срок   
выпол-нения  
работ  
по ре-культи-
вации и отметка об их выполнении (номер и дата акта) 
	Отметка о прекращении или продлении срока разрешения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления

 Администрацией городского округа город Выкса 

                                                                                                         муниципальной услуги «Выдача разрешения 

                                                                                                        на проведение внутрихозяйственных работ, 
                                                                                                         связанных с нарушением почвенного покрова 
                                                                                                         земель сельскохозяйственного назначения на 
                                                                                                         территории городского округа город Выкса»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на проведение внутрихозяйственных работ,   связанных с  нарушением      почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на территории городского округа город Выкса
 _________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИП, Ф.И.О. заявителя))

 

 На основании Вашего заявления от  ______________№______ принято решение

(дата)

об отказе в выдаче разрешения на проведение внутрихозяйственных работ,  связанных с  нарушением почвенного покрова земель сельскохозяйственного назначения на земельном участке

___________________________________________________________________________________________________
(местоположение участка (адрес), кадастровый номер, площадь)

                                                                     (указывается причина отказа)

Глава администрации 




городского округа город Выкса                                       ___________________________     /Ф.И.О./

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления

 Администрацией городского округа город Выкса 

                                                                                                         муниципальной услуги «Выдача разрешения 

                                                                                                        на проведение внутрихозяйственных работ, 
                                                                                                         связанных с нарушением почвенного покрова 
                                                                                                         земель сельскохозяйственного назначения на 
                                                                                                         территории городского округа город Выкса»

РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫХ РАБОТ,

СВЯЗАННЫХ С НАРУШЕНИЕМ ПОЧВЕННОГО ПОКРОВА ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА  ГОРОД  ВЫКСА
№ _______  







      "____" ________ 20____ г.

_______________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

в соответствии с _________________________________________________________________ 

 (наименование и дата нормативного правового акта,

________________________________________________________________________________

устанавливающего порядок выдачи разрешения)

предоставляется право проведения работ ____________________________________________

(виды работ, для каких целей)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

на общей площади __________ га, в том числе по видам угодий _________________________

в границах, указанных на прилагаемом чертеже  (вычерчивается с нанесением мест складирования снимаемого плодородного слоя почвы на оборотной стороне разрешения либо дается приложением и заверяется подписью и печатью).

Указанный земельный участок находится в _________________________________________

                                                                                    (собственности, владении,

_______________________________________________________________________________


_______________________________________________________________________________
арендуется на срок с указанием наименования арендодателя)

в соответствии с __________________________________________________
______________

 (наименование, N и дата выдачи документа

_______________________________________________________________________________
на право пользования землей)

Особые условия выполнения работ: ________________________________________________

(глубина разработки; снятие плодородного

_______________________________________________________________________________

слоя почвы с указанием его объема и вида дальнейшего использования; 
_______________________________________________________________________________

рекультивация, улучшение малопродуктивных угодий, продажа;

_______________________________________________________________________________

сроки проведения рекультивации земель и под какие виды угодий и др.)

_______________________________________________________________________________.

Срок действия разрешения ________________________________________________.

Глава администрации 




городского округа город Выкса                                      ________________     /Ф.И.О./

М.П.
Прием заявления в МБУ «МФЦ», администрации округа





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления и представленных документов





Установление личности и полномочий заявителя





Выявление отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выявление вида, способа, сроков и целей планируемых работ





Установление площади нарушаемых земель населенных пунктов или земель промышленного назначения





Выявление финансовых и технических возможностей





Устанавливается площадь, мощность и объем снимаемого плодородного слоя почвы





Уточнение  даты окончания технического этапа рекультивации





Уточнение наличия в границах землепользования ранее нарушенных земель, также территорий с особыми условиями использования





Решение о предоставление услуги





 Решение об отказе в     


выдаче разрешения








 Принятие решения





Уведомления заявителя об  отказе 





 Выдача документа установленного образца и его регистрация





Внесение записи в журнал учёта заявлений
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