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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

____________





                                  
         № ______
           

     Об утверждении административного   

регламента предоставления администрацией

городского округа город Выкса Нижегородской 

области муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций, аннулирование таких 
разрешений, выдача предписаний о демонтаже  
самовольно установленных (эксплуатируемых  

без действующего разрешения) рекламных  
конструкций на территории городского округа 

город Выкса Нижегородской области»

  С целью приведения в соответствие с действующим законодательством:

         1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского округа город Выкса муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».

       2. Признать утратившими силу:  постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 25.10.2012 № 5046 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией городского округа город Выкса муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области», постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 18.02.2013 № 709 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 25.10.2012 № 5046 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией городского округа город Выкса муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».

       3. Отделу пресс-службы (Пантелеева О.В.) разместить настоящее постановление  на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Выкса по строительству, инвестициям, имущественным и земельным отношениям Э.С. Чекана.

И.о. главы администрации





         Д.А. Скалкин
      



  



 УТВЕРЖДЕН                               

                                                                          постановлением администрации                                                                                                                                       городского округа город Выкса 

                                                                                 Нижегородской области

                                                                                                   от _________ № _____

Административный регламент

предоставления администрацией городского округа город Выкса Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области»

1. Общие положения

           1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления администрацией городского округа город Выкса муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области» (далее – Регламент) является регулирование отношений, возникающих между администрацией городского округа город Выкса (далее – администрация) и физическими либо юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области. 


Регламент устанавливает последовательность действий по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, установка и эксплуатация которых планируется на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, не находящемся в государственной или муниципальной собственности, по аннулированию таких разрешений, по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций.

1.2. Получатель муниципальной услуги. 

Получателем муниципальной услуги является собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, владелец рекламных конструкций (далее – заявители). Владелец рекламной конструкции (физическое или юридическое лицо) – собственник рекламной конструкции либо иное лицо, обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с её собственником.

1.3. Круг заявителей.

1.3.1. Заявителями являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

Отделом инвестиционной политики администрации городского округа город Выкса Нижегородской области;

Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Выкса Нижегородской области " (далее - МБУ "МФЦ").

1.4.1. Место нахождения администрации, структурного подразделения администрации, осуществляющего процедуру предоставления муниципальной услуги: 

Место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1, каб.213 

Режим работы

 Администрации городского округа город Выкса:

          Понедельник           8.00 - 17.00

          
        Вторник                   8.00 - 17.00

                    Среда                       8.00 - 17.00

                    Четверг                    8.00 - 17.00

                    Пятница                   8.00 - 16.00

Время перерыва для отдыха и питания муниципальных служащих администрации устанавливается правилами служебного распорядка.


График приема заявителей отделом инвестиционной политики:



Понедельник 
8.30 – 11.30



Вторник            
13.30 – 16.30



Среда                   
8.30 – 11.30



Четверг              
13.30 – 16.30



Пятница –              неприёмный день

                        Суббота                    выходной

                        Воскресенье             выходной

Место нахождения и режим работы МБУ «МФЦ»: 

Место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1.

Режим работы

- вторник с 08-00 до 17-00 часов;                                                

- среда с 10-00 до 20-00 часов;                                                     

- четверг с 09-00 до 18-00 часов;  

- пятница с 09-00 до 18-00 часов;

- суббота с 08-00 до15-00 часов;

Выходной: воскресенье, понедельник. Обеденный перерыв: без перерыва на обед.

1.4.2. Почтовый адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: 607060, Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1.

1.4.3. Место принятия обращений: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1, общий отдел управления организационно-правовой и кадровой работы.

1.4.4. Справочные телефоны: 

Приемная администрации: (83177) 3-41-59;

Приемная заместителя главы администрации по строительству, инвестициям, имущественным и земельным отношениям: (883177) 3-51-64;

Отдел инвестиционной политики администрации: (83177) 3-61-12; 

МБУ «МФЦ»: (83177) 3-28-36, 3-24-36.

1.4.5. Официальный сайт администрации в сети Интернет: http://gorod.wyksa.ru. 

1.4.6. Адрес электронной почты администрации: official@adm.vks.nnov.ru; 

 Адрес электронной почты МБУ «МФЦ»: mfc.vyksa.nn@yandex.ru. 

1.4.7. Информирование об оказании муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на информационных стендах, размещаемых в помещении администрации, с использованием средств телефонной связи, через личное консультирование и письменные обращения граждан, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела инвестиционной политики администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, отвечающими за предоставление муниципальной услуги, и МБУ «МФЦ».

1.4.8. Обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежит регистрации в течение трех дней с момента их поступления. Ответ на обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ на обращение подписывается начальником отдела либо заместителем начальника отдела, регистрируется и направляется в пределах срока рассмотрения на электронный адрес либо иной адрес, указанный в обращении. 

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги и необходимым документам для предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Письменные обращения заявителя рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.4.9. На информационных стендах размещается следующая информация:

- почтовый адрес администрации;

- адрес официального сайта администрации в сети Интернет;

- справочный номер телефона структурного подразделения администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и МБУ «МФЦ»;

- график работы структурного подразделения администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и МБУ «МФЦ»;

- выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.4.10. На официальном сайте администрации в сети Интернет размещается следующая информация:

- наименование и почтовый адрес администрации;

- справочный номер телефона структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- перечень документов, который находится в распоряжении органов власти и подведомственных организаций;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

- сроки предоставления муниципальной услуги.

1.4.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, муниципальные служащие структурного подразделения администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и МБУ «МФЦ», обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о месте размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.4.12. Информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах устное (лично или по телефону) и письменное. 

1.4.13. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации в сети Интернет и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Выкса и МБУ «МФЦ».

 Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации городского округа город Выкса – отделом инвестиционной политики администрации (далее – отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- аннулирование ранее выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно размещенных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче принимается и направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него заявления и документов, определенных в п. 2.6 настоящего Регламента. 

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 дней со дня регистрации заявления направляется письменное уведомление заявителю о ходе предоставления муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется при обращении юридического или физического лица, либо лица, обладающего полномочиями действовать от имени представляемого, в администрацию городского округа город Выкса или в МБУ «МФЦ» с заявлением на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и документами, определенными в п. 2.6 настоящего Регламента.

Предоставление муниципальной услуги регулируется:

   Гражданским кодексом Российской Федерации;

   Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 Федеральным законом  Российской Федерации от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ;

    Федеральным законом Российской Федерации от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе";

          Правилами размещения наружной рекламы и информации в городском округе город Выкса Нижегородской области, утвержденными постановлением администрации городского округа город Выкса от 27.03.2012 № 959;

иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления городского округа город Выкса Нижегородской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для выдачи разрешений установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

   2.6.1. заявление на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту. В заявлении указываются полные реквизиты заявителя (данные заявителя - физического лица), реквизиты правообладателя рекламного места, адрес места размещения рекламной конструкции, вид средства наружной рекламы; 

  2.6.2.  копия паспорта  (для физического лица);

  2.6.3. доверенность на физическое лицо, уполномоченное действовать от имени заинтересованного лица (в случае если от имени заявителя действует иное лицо). 

  2.6.4. правоустанавливающие документы на объект недвижимости, когда заявитель является собственником объекта недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции:

акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

свидетельства о праве на наследство;

вступившие в законную силу судебные акты;

акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.

  2.6.5. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, оформленный в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование имущества, находящегося в общей долевой собственности - подтверждение в письменной форме согласия всех участников долевой собственности.

2.6.6. Фотомонтаж планируемой к установке рекламной конструкции (панорамный снимок с прилегающей территорией).

2.6.7. Проект рекламной конструкции (габаритный чертеж конструкции с пояснительной запиской, паспорт типовой конструкции от предприятия-изготовителя). 

2.6.8.  Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (в случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, то договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия собственника и с соблюдением требований, установленных частями 5.1 - 5.5 ст. 19  Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе").

2.7. Документы, указанные в пунктах 2.6.2, 2.6.4 - 2.6.5, 2.6.7 - 2.6.8 настоящего Регламента предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. После проверки соответствия копий оригиналу они заверяются лицом, принимающим документы, после чего оригинал возвращается заявителю. Копии документов заявителю не возвращаются.

2.8. Перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия. 

2.8.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее ЕГРЮЛ);

2.8.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее ЕГРИП); 

2.8.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция; 

2.8.4. Сведения о наличии согласия собственника государственного или муниципального имущества, в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия самостоятельно. 

2.8.5. Сведения, подтверждающие внесение заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10. Перечень оснований для приостановления  или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- текст заявления не поддается прочтению из-за некорректных кодировок или подготовлен заявителем на иностранном языке; 

- в заявлении не указано: Ф.И.О., почтовый адрес, номер контактного телефона заявителя – физического лица, наименование, адрес местонахождения заявителя – юридического лица.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявителем не представлены документы, указанные в пунктах 2.6.1.-2.6.8. настоящего Регламента. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа город Выкса;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании; 

- нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1. ст. 19  Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".

2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги является предоставление неполного пакета документов, определенных в п. 2.6 настоящего Административного регламента.


Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении органов власти и подведомственным им организаций, не является основанием для отказа в приеме документов.

2.12. Для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

-
Владелец рекламной конструкции представляет в администрацию городского округа город Выкса уведомление о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с указанием адреса и места размещения рекламной конструкции, реквизитов постановления администрации городского округа город Выкса (администрации Выксунского муниципального района в случае если разрешение было получено до 01.01.2012г.) о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

-
Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, представляет в администрацию городского округа город Выкса уведомление о прекращении договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции с указанием адреса и места размещения рекламной конструкции. 

2.13. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса. 

2.13.1. Основанием для выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения) рекламной конструкции является выявление Комиссией по выявлению на территории округа рекламных конструкций, установленных без разрешения (эксплуатируемых без действующего разрешения) (далее – Комиссия). 

По факту выявления самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения) рекламной конструкции составляется акт о незаконном (самовольном) размещении рекламной конструкции. 

2.13.2. На основании подписанного акта юридическим или физическим лицам направляется предписание о демонтаже самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения) рекламной конструкции с требованием о необходимости добровольного демонтажа таких рекламных конструкций по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту.

2.14. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявителем уплачивается государственная пошлина в размере и в порядке, установленном законодательством РФ о налогах и сборах. 

Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций осуществляется бесплатно.

2.15. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом инвестиционной политики.

2.17. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

2.18. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.18.1. Помещение для приема заявителей размещается в здании администрации и   оснащается телефоном, факсом, ксероксом, сканером и принтером.

2.18.2. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.18.3. Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Структурному подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.18.4. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.19. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации в сети Интернет, на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)», посредством обращения в администрацию и в МБУ «МФЦ».

2.20. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано через многофункциональный центр.

2.21. Администрация посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  и регистрация заявления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверка документов на соответствие требованиям законодательства; 

3) формирование и направление межведомственных запросов; 

4) рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа или приостановления в предоставлении муниципальной услуги;

5) отказ или приостановление в предоставлении муниципальной услуги;

6) направление запроса о получении документов в порядке межведомственного взаимодействия и согласование места размещения рекламной конструкции;

7) подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

8) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

9) принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

10) выдача предписания о демонтаже самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения) рекламной конструкции.

Блок схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Прием  заявления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6,  2.12 настоящего Регламента. 

Заявитель может подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в:

- отдел инвестиционной политики;

- в МБУ "МФЦ". 

Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций осуществляется осуществляются только отделом инвестиционной политики. 
Способы подачи документов: заявитель вправе предоставить заявление с приложенными документами лично либо через своего уполномоченного представителя отдел инвестиционной политики администрации или в МБУ «МФЦ», а также посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или  направить почтовым отправлением в администрацию городского округа город Выкса по адресу: 607060, Нижегородская обл., г. Выкса, Красная площадь, д.1. 

При личном обращении заявителя специалист, осуществляющий прием:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет полномочия заявителя;
3) проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.12 настоящего Регламента;
4) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю;

Продолжительность выполнения административного действия не должна превышать 15 минут. 

Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области: gu.nnov.ru.

При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием Муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, указанные в пунктах 2.6, 2.12 настоящего Регламента, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в администрацию для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), указанных в пунктах 2.6, 2.12 настоящего Регламента, в администрацию.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переводит их на бумажный носитель и отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов с назначением срока личной явки заявителя либо его представителя с оригиналами документов, приложенных к заявлению в электронной форме.

После личной явки заявителя либо его представителя с оригиналами документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 минут вносит запись о приеме документов в журнале регистрации заявлений.

В дальнейшем при оказании муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, руководствуется п. 3.2.2 - 3.2.8 настоящего Регламента. 

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для рассмотрения заявления и приложенных к нему документов является наличие зарегистрированного заявления в отделе.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 дней с момента регистрации заявления рассматривает его на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.10.2. настоящего Регламента. 

3.2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является наличие в документах, представленных заявителем, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.10.2.  настоящего Регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанным главой администрации, уполномоченным им  лицом или заместителем главы администрации по строительству, инвестициям, земельным и имущественным отношениям, уполномоченным им  лицом.   

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 40 дней с момента регистрации заявления.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично либо направляется по почте.

При подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МБУ «МФЦ», уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется специалистом отдела инвестиционной политики МБУ "МФЦ".

3.2.4. Направление запроса о получении документов в порядке межведомственного взаимодействия и согласование места размещения рекламной конструкции

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 дней с момента регистрации заявления формирует и направляет с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия либо на бумажном носителе межведомственные запросы:

- о предоставлении сведений из ЕГРЮЛ, из ЕГРИП в Федеральную налоговую службу (МРИ ФНС № 4 по Выксунскому району Нижегородской области); 

- о предоставлении сведений из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области (Выксунский отдел);

- о получении сведений об оплате государственной пошлины в Департамент финансов администрации городского округа город Выкса; 

- о наличии согласия собственника соответствующего недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в соответствующий уполномоченный орган. 

В случае отсутствия возможности получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственные запросы могут направляться в соответствующие органы нарочным либо почтовым отправлением. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями ст. 7, 7.1, 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель вправе самостоятельно предоставить в отдел сведения из ЕГРЮЛ, из ЕГРИП, из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним, документ, подтверждающий оплату государственной пошлины, документ, подтверждающий получение согласия собственника соответствующего недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявления.
3.2.5. Подготовка разрешения установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Основанием для начала административной процедуры является получение всех требуемых согласований и сведений из ЕГРЮЛ, из ЕГРИП, из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждения оплаты государственной пошлины, сведений о наличии согласия собственника соответствующего недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается главой администрации городского округа город Выкса Нижегородской области.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 55 дней с момента регистрации заявления.

3.2.6. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

         Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдается: 

- отделом инвестиционной политики; 

- МБУ «МФЦ» (при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МБУ «МФЦ»). Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдается лично на руки либо направляется почтой специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги или оператором МБУ «МФЦ», в срок, не превышающий двух месяцев со дня приема заявления и необходимых документов, установленных настоящим Регламентом при условии поступления денежных средств в качестве оплаты государственной пошлины на счет администрации.  

Специалист отдела инвестиционной политики и оператор МБУ "МФЦ" при выдаче документа устанавливает личность заявителя и проверяет наличие его полномочий на получение муниципальной услуги.

 Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции фиксируется путем внесения соответствующих записей в журнал регистрации выданных разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса. 

При выдаче документа лично на руки заявитель расписывается в получении в журнале  регистрации.

Продолжительность выполнения административного действия при выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителю  не должна превышать 30 минут.  

При подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МБУ «МФЦ», разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции передается специалистом отдела инвестиционной политики в МБУ "МФЦ» в течение 1 рабочего дня.

3.2.7. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Администрация принимает решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в следующих случаях:

1) в течение месяца со дня направления в администрацию владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления в администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) если в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

       6) в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». 


Решение об аннулировании ранее выданного разрешения принимается администрацией в течение месяца с момента выявления оснований для аннулирования, если настоящим Регламентом не предусмотрено иное.

                 Уведомление об  аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  и ее демонтаже выдается заявителю лично либо направляется по почте.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 5 дней после принятия администрацией решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Факты, указанные в п. 3-6 настоящего раздела Регламента выявляются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, путем составления акта.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет прием документов, содержащих основания для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и регистрирует их в журнале входящих документов.

3.2.8. Выдача предписания о демонтаже самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения)  рекламной конструкции

Основанием для начала административной процедуры является выявление комиссией администрации самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения) рекламной конструкции.

Лицу, установившему (эксплуатирующему) рекламную конструкцию без соответствующего разрешения администрации, либо собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, специалистом отдела выдается лично либо направляется по почте в течение 5 дней после подписания предписание с требованием демонтировать  самовольно установленную (эксплуатируемую без действующего разрешения) рекламную конструкцию в установленный срок по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.

Выявление незаконно (самовольно) установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса выявляется в ходе проведения выездных проверок, в том числе на основании поступивших заявлений граждан специально созданной Комиссией по выявлению на территории округа рекламных конструкций, установленных без разрешения (далее – Комиссия). Состав Комиссии утверждается распоряжением главы администрации городского округа город Выкса. По результатам проведенной проверки составляется акт о незаконном (самовольном) размещении рекламной конструкции по форме в соответствии с Приложением № 6 к настоящему Регламенту. Акт подписывается всеми присутствующими при проведении проверки членами Комиссии. 

На основании составленного акта о незаконном (самовольном) размещении рекламной конструкции специалистом отдела инвестиционной политики администрации городского округа город Выкса готовится проект предписания о демонтаже самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения) рекламной конструкции. 

Предписание о демонтаже самовольно установленной (эксплуатируемой без действующего разрешения) рекламной конструкции, подписанное главой администрации либо уполномоченным им лицом, в течение 7 (семи) дней со дня подписания направляется специалистом отдела инвестиционной политики почтовым отправлением рекламораспротсранителю (собственнику рекламной конструкции либо собственнику недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция). 
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами администрации, МБУ «МФЦ» осуществляется главой администрации, заместителем главы администрации по строительству, имущественным и земельным отношениям, руководителем МБУ «МФЦ».

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими, операторами МБУ «МФЦ» положений настоящего Регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа город Выкса. Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование.

5.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц администрации, МБУ «МФЦ», принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в администрацию, МБУ «МФЦ» в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, сотрудника МБУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, сотрудника МБУ «МФЦ»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, сотрудника МБУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется: 

администрацией по адресу: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1, общий отдел.

Время приема жалоб совпадает с графиком работы администрации городского округа город Выкса:

          Понедельник           8.00 - 17.00

          
         Вторник                   8.00 - 17.00

          
         Среда                       8.00 - 17.00

          
         Четверг 

   8.00 - 17.00

          
         Пятница                  8.00 - 16.00

          
         Суббота               
  выходной

          
         Воскресенье          выходной
МБУ «МФЦ» по адресу: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1. 

Время приема жалоб совпадает с графиком работы МБУ «МФЦ»:

Понедельник 
выходной

Вторник 
08-00 - 17-00 

Среда 
10-00 - 20-00                                                      

Четверг 
09-00 - 18-00 

Пятница 
09-00 - 18-00 

Суббота 
08-00 - 15-00 

Воскресенье   
выходной
5.6. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.7. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://gorod.wyksa.ru;

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

в) электронной почты администрации official@adm.vks.nnov.ru;

     электронной почты МБУ "МФЦ" mfc.vyksa.nn@yandex.ru.
5.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.4. настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня  со дня ее поступления, и рассматривается главой администрации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае запроса другого государственного органа, органа местного самоуправления или иного должностного лица для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока его рассмотрения заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы глава администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы решение принимается в форме акта.

5.13. При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации городского округа город Выкса.

5.17. Глава администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.18. Глава администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         5.20. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения администрации (должностных лиц), сотрудников МБУ «МФЦ», принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение №1 

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных (эксплуатируемых без действующего разрешения) рекламных конструкций на территории городского округа город Выкса Нижегородской области»

	Обращение заявителя с комплектом необходимых документов





	Администрация
	
	МБУ «МФЦ»





	Прием от заявителя заявления и необходимых документов



	Регистрация заявления 



	Проверка документов на соответствие требованиям законодательства



	Формирование и направление межведомственных запросов



	Рассмотрение заявления о выдаче документов на установку и эксплуатацию рекламных конструкций








	Наличие и соответствие документов требованиям Регламента
	
	Отсутствие / несоответствие документов требованиям Регламента








	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (не позднее  2-х месяцев со дня со дня приема от заявителя необходимых документов)
	
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (не позднее 2-х месяцев со дня со дня приема от заявителя необходимых документов)





      

	Вручение/ направление разрешения
	
	Вручение / направление сообщения об отказе


	МБУ «МФЦ»

	

	Выдача/ направление документов заявителю


Приложение № 2

к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

на территории городского округа город Выкса Нижегородской области

Заявитель_____________________________________________________________________

                    Ф.И.О. заявителя - физического лица, Ф.И.О. должность (полностью) – заявителя – юридического лица

__________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование организации, ИНН (для юридического лица/ИП)

_____________________________________________________________________________

(место жительства физического лица/адрес местонахождения юридического лица, телефон)

прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории городского округа город Выкса. 


Тип средства наружной рекламы и информации, технические характеристики (односторонняя/двухсторонняя, световая, щитовая конструкция, наличие подсветки и др.): 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Размер средства наружной рекламы и информации /длина, ширина (м), площадь (м2)/: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место размещения средства наружной рекламы и информации: ______________________

_____________________________________________________________________________

Период размещения средства наружной рекламы и информации: _____________________________________________________________________________

Оплату государственной пошлины за выдачу Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной  конструкции на территории городского округа город Выкса Нижегородской области гарантирую. 

Приложение: 

1. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» _____________ 20__ г. 

_____________________________

                 Подпись уполномоченного лица заявителя 

Приложение № 3 

к Административному регламенту

___________________________ 









     Ф.И.О. / Наименование организации 

___________________________










             Адрес

ПРЕДПИСАНИЕ

о демонтаже самовольно установленной (эксплуатируемой 

без действующего разрешения) рекламной конструкции


Как установлено актом проверки от «__» _________ 20__ г., Вами самовольно, без получения необходимых разрешительных документов в соответствии с требованиями ч. 9 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» размещена рекламная конструкция по адресу: ____________ 

________________________________________________________________

Вид и площадь рекламной конструкции: ______________________________

Содержание рекламы: _____________________________________________ 


что не соответствует требованиям ч. 9 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ. 


На основании изложенного и руководствуясь ч. 10 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» предлагаем Вам устранить допущенное нарушение, в частности: 


Демонтировать самовольно установленную рекламную конструкцию по вышеуказанному адресу в течение 1 месяца со дня получения настоящего предписания; удалить информацию, размещённую на данной рекламной конструкции, в течение 3 дней со дня получения настоящего предписания.  


В случае неисполнения данного предписания в указанный срок администрация городского округа город Выкса Нижегородской области вправе самостоятельно (с привлечением подрядной организации) осуществить демонтаж рекламной конструкции. Владелец рекламной конструкции обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции. 


Администрация городского округа город Выкса Нижегородской области вправе передать информацию об установленном нарушении в органы полиции и прокуратуры для рассмотрения вопроса о возможности возбуждения административного производства по признакам совершения административного правонарушения, предусмотренного ст. 14.37 Кодекса РФ об административных правонарушениях.

___________________     ______________________  _____________________

          Наименование должности                                         Подпись                                                  Расшифровка подписи 

Приложение № 4 

к Административному регламенту

В _________________________________________                      от гр. ________________________________________________

                         паспорт ________, выдан _____ кем _____________________,

                              (серия и номер паспорта,  кем и когда выдан паспорт)

                         проживающего(ей) по адресу: ___________________________

                                                                                    (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, ______________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

даю согласие администрации городского округа г. Выкса

в  соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона  "О  персональных данных"   на   автоматизированную,   а   также  без  использования  средств автоматизации  обработку  моих  персональных  данных  (персональных  данных ребенка), в частности: фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения,    адреса   места   жительства,   номера   основного   документа, удостоверяющего  личность,  сведений  о  дате выдачи указанного документа и выдавшем  его  органе,  в  заявленных  мною  целях,  а именно на совершение действий для получения информации по документам архивных фондов городского округа город Выкса Нижегородской области

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указывается цель обращения)

    В  случае изменения вышеуказанных персональных данных обязуюсь сообщать в  архивный отдел администрации городского округа г. Выкса в десятидневный срок.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                       _______________ ____________________

                                       _______________ ____________________

                                          (подпись)    (фамилия и инициалы)

                                            "___" ______________ 201_ г.

                                                                                                                          (дата)   

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

	Расписка в получении документов
	
	
	 
	Расписка в получении документов
	
	
	

	на оказание муниципальной услуги ___________________
	 
	на оказание муниципальной услуги ___________________
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Настоящим удостоверяю, что _______________________(ФИО)
	 
	Настоящим удостоверяю, что _______________________(ФИО)
	

	предоставил _________ (дата)_________(вх.номер из журнала)
	
	 
	предоставил _________ (дата)________(вх.номер из журнала)
	
	

	нижеследующие документы:
	
	
	
	 
	нижеследующие документы:
	
	
	
	

	№
	наименование
	отметка
	
	
	
	 
	№
	наименование
	отметка
	
	
	
	

	1
	 
	 
	
	
	
	 
	1
	 
	 
	
	
	
	

	2
	 
	 
	
	
	
	 
	2
	 
	 
	
	
	
	

	3
	 
	 
	
	
	
	 
	3
	 
	 
	
	
	
	

	4
	 
	 
	
	
	
	 
	4
	 
	 
	
	
	
	

	5
	 
	 
	
	
	
	 
	5
	 
	 
	
	
	
	

	6
	 
	 
	
	
	
	 
	6
	 
	 
	
	
	
	

	7
	 
	 
	
	
	
	 
	7
	 
	 
	
	
	
	

	8
	 
	 
	
	
	
	 
	8
	 
	 
	
	
	
	

	9
	 
	 
	
	
	
	 
	9
	 
	 
	
	
	
	

	10
	 
	 
	
	
	
	 
	10
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Дата получения результата рассмотрения обращения _________
	 
	Дата получения результата рассмотрения обращения _________
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Принял _________________________ ФИО, ___________(подпись)
	
	 
	Принял _________________________ ФИО, _____________(подпись)
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель:____________________( ФИО)
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	Результат рассмотрения________ (№, дата документа, или письма-отказа)
	 
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Документы на руки получил:
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Дата ________________   Ф.И.О. _______________________________
	 
	

	
	
	

	                                  (ЭКЗЕМПЛЯР  В  РАБОТУ)
	
	                                       (ЭКЗЕМПЛЯР  ЗАЯВИТЕЛЯ)


Приложение №6 

к Административному регламенту







УТВЕРЖДАЮ

                                     ____________________________________ 









наименование должности
                                                      "__" ___________ 20__ г.

                           __________________   ______________ 










Подпись                    Расшифровка подписи
АКТ

о незаконном (самовольном) размещении рекламной конструкции

городской округ город Выкса 

Нижегородской области                                                                           от "__" ________ 20__ г.

Комиссией, созданной

распоряжением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области  

от __.__._____ года № _____ 

в составе:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________рячковой Т. Е.

была обнаружена незаконно (самовольно) размещенная / эксплуатируемая без действующего разрешения рекламная конструкция по адресу: _______________________________________ ________________________________________________________________________________
Содержание рекламы: ___________________________________________________________ ________________________________________________________________________________  

Вид рекламной конструкции: ____________________________________________________
Площадь информационного поля рекламной конструкции: _____________ кв. м

Рекламодатель: _________________________________________________________________
Рекламораспространитель: ______________________________________________________ 
На основании вышеизложенного предлагается: 
Выдать рекламораспространителю/ собственнику недвижимого имущества, к которому прикреплена рекламная конструкция,  предписание о демонтаже незаконно (самовольно) размещенной рекламной конструкции
Подписи: 



   ______________________________


   ______________________________



   ______________________________ 



   ______________________________  

К акту прилагается: 

Фотография места установки рекламной конструкции.

