Утверждено
приказом департамента финансов
администрации городского 

округа город Выкса 
от 29.12.2025 № 86
Единая учетная политика при централизации учета

1. Общие положения
1.1. Единая учетная политика при централизации учета сформирована в целях централизации бюджетного (бухгалтерского) учета в органах местной администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, их подведомственных казенных, бюджетных и автономных учреждениях, передавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и формированию отчетности муниципальному казенному учреждению «Центр учета и отчетности» городского округа город Выкса.

1.2. Единая учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

– Бюджетный кодекс Российской Федерации (далее – БК РФ); 

– Трудовой кодекс Российской Федерации (далее – ТК РФ); 

– Гражданский кодекс Российской Федерации (далее – ГК РФ); 

– Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ); 

– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Государственная (муниципальная) казна», утвержденный приказом Минфина России от 15.06.2021 № 84н (далее – СГС «Государственная (муниципальная) казна»); 

– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам", утвержденный приказом Минфина России 29.09.2020 № 223н (далее – СГС "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам"); 

– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Метод долевого участия», утвержденный приказом Минфина России от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»); 

– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность", утвержденный приказом Минфина России от 30.10.2020 № 255н (далее – СГС Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность); 

– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета»);

 – Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее – СГС «Основные средства»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 2 государственного сектора «Аренда», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее – СГС «Аренда»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее – СГС «Обесценение активов»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее – СГС «Представление отчетности»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее – СГС «Отчет о движении денежных средств»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее – СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее – СГС «События после отчетной даты»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденный приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее – СГС «Информация о связанных сторонах»);
 – Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы», утвержденный приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»);
 – Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее – СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее – СГС «Резервы»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные 3 договоры»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы», утвержденный приказом Минфина России от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС «Биологические активы»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Подходы к формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности сектора государственного управления и информации по статистике государственных финансов», утвержденный приказом Минфина России от 13.10.2021 № 152н (далее – СГС «Подходы к формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности сектора государственного управления и информации по статистике»);
 – Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям», утвержденный приказом Минфина России от 15.11.2019 № 182н (далее – СГС «Затраты по заимствованиям»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденный приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее – СГС «Нематериальные активы»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции», утвержденный приказом Минфина России от 29.12.2018 № 305н (далее – СГС «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»);
 – Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения», утвержденный приказом Минфина России от 29.06.2018 № 146н (далее – СГС «Концессионные соглашения»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу», утвержденный приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее – СГС «Выплаты персоналу»); 
– Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты», утвержденный приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденный приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н (далее — СГС «Единый план счетов»);
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета», утвержденный приказом Минфина от 20.09.2024 №132н (далее - СГС «План счетов бюджетного учета»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений"», утвержденный приказом Минфина от 20.09.2024 №133н (далее - СГС «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений»);

– Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ Минфина России № 52н); 
– Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее – Приказ № 61н); 
– Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее – Инструкция № 191н); 
– Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее – Инструкция № 33н); 
– Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание № 3210-У); 
– Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов» (далее – Указание № 5348-У); 
– Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенные в действие распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее – Методические рекомендации № АМ-23-р);
 – Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее – Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н); 
– Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденный приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее – Порядок № 82н). 
Используемые термины и сокращения

	Наименование
	Расшифровка

	Учетная политика
	Единая учетная политика при централизации учета

	Заказчик/учреждение
	Органы местной администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, их подведомственные казенные, бюджетные и автономные учреждения, передавшие полномочия по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и формированию отчетности муниципальному казенному учреждению «Центр учета и отчетности»

	Центр учета или МКУ «ЦУИО»
	Муниципальное казенное учреждения «Центр учета и отчетности» городского округа город Выкса Нижегородской области

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Соглашение о передаче полномочий или соглашение
	Соглашения о передаче полномочий по начислению физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, а также связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и их перечислению, а также по ведению бюджетного учета, включая составление и представление бюджетной отчетности, консолидированной отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бюджетного учета, по обеспечению представления такой отчетности в соответствующие государственные (муниципальные) органы – с органами местной администрации и казенными учреждениями;
Соглашения о передаче полномочий  по начислению физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, а также связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и их перечислению, а также по ведению бухгалтерского учета, составлению и представлению бухгалтерской (финансовой) и иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бухгалтерского учета, по обеспечению представления такой отчетности в соответствующие государственные (муниципальные) органы – с бюджетными и автономными учреждениями

	Первичный учетный документ
	Первичный учетный документ, составленный на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (в том числе скан-образ)

	Бухгалтерский учет
	Бюджетный (бухгалтерский) учет

	Бухгалтерская (финансовая) отчетность 
	Бухгалтерская (бюджетная) и иная финансовая отчетность 

	ЭЦП
	Электронно-цифровая подпись

	Х
	В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение:
 – 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности);

– 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


1.3. Бюджетный (бухгалтерский) учет ведет МКУ «ЦУИО» на основании заключенных Соглашений о передаче полномочий. 
Основание: ч. 3.1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ, п. 8 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4. Учетная политика является обязательной для применения всеми Заказчиками, передавшими функции по ведению бюджетного (бухгалтерского учета) и формированию отчетности. 
1.5. Бюджетный (бухгалтерский) учет Заказчика ведется в соответствии с Рабочим планов счетов централизованного учета. Рабочий план, правила внесения в него изменений, а также правила формирования номера счета бухгалтерского учета утверждены в приложении 1 к учетной политике. 
 Основание: подпункт «б» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.6. Единая учетная политика применяется из года в год. Внесение изменений в единую учетную политику производится в порядке, предусмотренном разделом VII настоящего д 

Основание: пункты 11–13 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.7. Взаимодействие МКУ «ЦУИО» с Заказчиками при формировании первичных (сводных) учетных документов, при представлении данных бюджетного (бухгалтерского) учета осуществляется посредством передачи электронных документов либо электронных образов (скан-копий) бумажных документов. Детальный порядок взаимодействия изложен в соглашениях.
Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.8. Требования МКУ «ЦУИО» по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Заказчика. 

В случаях разногласий между Заказчиком и МКУ «ЦУИО» по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни, документы принимаются к исполнению и отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете с письменного распоряжения руководителя Заказчика. 

Основание: п. 26 СГС "Концептуальные основы".

1.9. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого в том числе на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета устанавливается Заказчиком. Участие сотрудников МКУ «ЦУИО» в инвентаризационных комиссиях не требуется, за исключением инвентаризации денежных средств, иных ценностей, находящихся на счетах и во вкладах или на хранении в кредитной организации, а также электронных денежных средств, иных финансовых активов и (или) обязательств.
Результаты инвентаризации Заказчики передают в МКУ «ЦУИО» в соответствии с графиком документооборота – приложение 13-14.
Основание: подпункт «в» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.10. В учреждениях действуют постоянные комиссии:

– комиссия по поступлению и выбытию активов;

– инвентаризационная комиссия.

Комиссии утверждаются отдельным приказом Заказчика, копия которого направляется в Центр учета.  

II. Технология обработки учетной информации
2.1. Бухгалтерский учет ведется автоматизированным способом с применением программных продуктов «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения».

2.2. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в ПП 1С не допускаются.

2.3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения»; 

· по итогам отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на отдельный жесткий диск, который хранится в сейфе; 

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры и главная книга, сформированные в электронном виде, переносятся на хранение на сетевой диск в формате pdf с ЭЦП, бумажный носитель не распечатывается. 

Основание: пункт 24 СГС «Единый план счетов» № 121н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.4. Хранение первичных учетных документов в бумажном виде обеспечивают Заказчики в соответствии с требованиями архивного дела. 
III. Правила документооборота
3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (Приложение 12-13).
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.2. Первичные документы составляют и передают в Центр учета, ответственные лица Заказчика. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое утверждается Заказчиком.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.3. Заказчик использует унифицированные формы первичных  документов, утвержденные в приложении № 1 к Приказу Минфина России  № 52н,  унифицированные формы электронных первичных учетных  документов бухгалтерского учета, утвержденные в приложении 1 к Приказу  Минфина России № 61н, унифицированные формы первичной учетной  документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно- строительных работ, утвержденные Постановлением Госкомстата России от  11.11.1999 № 100, а так же иные унифицированные формы документов,  утверждаемые министерствами (ведомствами) Российской Федерации.  

При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. 
Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные документы, используются:

· самостоятельно разработанные формы, применяемые при осуществлении бухгалтерского (бюджетного) учета (приложение 11); 
· унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами (путевой лист легкового автомобиля - унифицированная форма по ОКУД 0345001, путевой лист автобуса необщего пользования унифицированная форма по ОКУД 0345007, утвержденные постановлением Госкомстата России от 28.11.1997 г. №78);
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному стандарту.

3.4. Для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете принимаются документы, которые проверены сотрудниками Центра учета в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 8). Документы, оформленные с нарушением, к учету не принимаются.
Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3.5. Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни – по учету имущества.

С периодичностью один раз в месяц – в последний день месяца – оформляются:

· Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431); 
· Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838).

Основание: пункт 10 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.6. Все документы бухгалтерского (бюджетного) учета формируются на русском языке. 

3.7.  В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой документа.

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.8. Документы бухгалтерского (бюджетного) учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии технической возможности составить документ, регистр в электронном виде он может быть составлен:

- на бумажном носителе, заверен собственноручной подписью 

- автоматически – на компьютере посредством формирования электронного образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа. Далее документ распечатывается и собственноручно подписывается на бумажном носителе.

Для передачи в МКУ «ЦУИО» изготавливаются скан-копии документов с собственноручными подписями – бумажных или автоматически сформированных.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.9. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного документооборота» с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. Дополнительно ответственный за обработку документа сотрудник МКУ «ЦУИО» ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.10. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– регистры бухгалтерского учета формируются в разрезе Заказчиков, заключивших соглашение с Центром учета;
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца при наличии кассовых операций;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации. При этом номер инвентарной карточки дублирует инвентарный номер основного средства;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 146 СГС «Единый план счетов» № 121н.

3.11. Формирование журналов операций осуществляется в форме электронного документа (регистра) ежемесячно с использованием квалифицированной электронной цифровой подписи в соответствии со следующей нумерацией.

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	8-ош
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

	8-мо
	Журнал операций межотчетного периода

	-
	Главная книга


В бюджетных и автономных учреждениях журналы операций ведутся без подразделения по кодам финансового обеспечения деятельности учреждений. 

Журналы формируются ежемесячно после закрытия периода в программе 1С в период с 18 по 24 число следующего за отчетным месяцем. К журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению 9.
Журнал операций (ф.0509213) по всем забалансовым счетам формируется 1 раз в конце года. В случае, если по забалансовым счетам 17 и 18 были обороты по счету, журнал формируется ежеквартально. 
3.12. Главная книга (ф. 0504072) формируется отдельно по каждому Заказчику.

3.13. Право подписи учетных документов предоставляется должностным лицам, утвержденным приказом Заказчика.
3.14. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности
3.15. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем МКУ «ЦУИО» собственноручной подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

3.16. Первичные учетные документы, выставленные Заказчику поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие от Заказчика в месяце, следующем за отчетным:

· за пять и более рабочих дней до даты представления отчетности или закрытия периода в информационных базах, отражаются предыдущим месяцем;

· менее пяти рабочих дней до даты представления отчетности или закрытия периода, отражаются месяцем их поступления.

3.17. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но      поступившие      от       Заказчика       учета       в       году, следующем за отчетным, отражаются:  

·  за семь и более рабочих дней до даты представления отчетности – предыдущим месяцем;  

·  менее семи рабочих дней до даты представления отчетности – месяцем их поступления.  

3.18. В деятельности Заказчиков используются следующие бланки строгой отчетности:

- билеты;

– бланки вкладышей к трудовым книжкам;

- бланки путевок в санатории, профилактории;

– бланки платежных квитанций по форме № 0504510;. 

– бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств.

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения или в условной оценке: 1 объект - 1 рубль. 
Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) в следующих случаях:

· ответственный сотрудник Заказчика оформил бланк строгой отчетности;

· выявлена порча, хищение или недостача;

· принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны недействительными в связи с изменением законодательства.

Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, Заказчики устанавливают самостоятельно.

Основание: пункт 225 СГС «Единый план счетов» № 121н.

3.19. Особенности применения первичных документов:

3.19.1. При принятии к учету основных средств формируется справка ф.0504833.
3.19.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

3.19.3. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании материальных запасов (ф.0510460), к которому должен быть приложен экземпляр приказа Заказчика о награждении с указанием перечня награжденных лиц. Если награждение прошло в ходе проведения массового мероприятия, к Акту должны быть приложены экземпляр приказа Заказчика о проведении мероприятия и протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных лиц.

3.19.4. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. 

Табель учета использования рабочего времени (ф.0504221) дополнен условными обозначениями

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации и медицинского осмотра
	Д

	Нерабочие оплачиваемые дни
	НОД или ОНД

	Дополнительные оплачиваемые выходные дни 
	ДОВ

	Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника
	ПД

	Простой по вине работодателя
	РП

	Простой по вине работника
	ВП

	Простой по причинам, не зависящим от работодателя и от работника
	НП


Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

3.19.5. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф.0504402) и Платежной ведомости (ф.0504403).

IV. Методы оценки объектов бухгалтерского (бюджетного) учета, порядок их признания, прекращения признания и раскрытия информации
 4.1 Общие положения

4.1.1 К бухгалтерскому (бюджетному) учету принимаются надлежаще оформленные первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля (приложение 9) совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, ответственными за их оформление.

Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных СГС и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия Заказчика по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением сотрудника МКУ «ЦУИО».

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.1.4. Амортизация на нефинансовые активы начисляется 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету   или (в последний день месяца). 
Основание: пункт 33 СГС «Основные средства», пункт 28 СГС «Нематериальные активы».

4.2. Основные средства
4.2.1. Принятие к бухгалтерскому (бюджетному) учету основных средств осуществляется МКУ «ЦУИО» на основании решения комиссии Заказчика по поступлению и выбытию активов.

4.2.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
4.2.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках, элементы ЛВС и ОПС.

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия Заказчика по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

4.2.4. При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей объекта основных средств такая информация отражается в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0509215).

4.2.5. Каждому инвентарному объекту основных средств в момент принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из одиннадцати знаков:

1-й, 2-й, 3-й знаки – соответствуют коду Заказчика; 

4-й, 5-й знаки – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

6-й и последующие знаки – порядковый номер нефинансового актива (000001-999999).

Коды Заказчиков и структура инвентарного номера изложены в приложении 12.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства»
Инвентарные номера объектов основных средств, принятых к бухгалтерскому (бюджетному) учету до передачи централизуемых полномочий Центру учета, после миграции базы данных не изменяются.

4.2.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается ответственным сотрудником Заказчика путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером, или путем нанесения этикетки с QR-кодом (штрихкодом).
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

4.2.7. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

· многолетние насаждения.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

4.2.8. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2.9. Пункты 28 СГС «Основные средства» не применяется в учете.

4.2.10. Начисление амортизации основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей осуществляется линейным методом.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

4.2.11. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки списывается, остаточная стоимость корректируется до справедливой. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

4.2.12. Срок полезного использования и код объектов основного средства согласно общероссийскому классификатору основных фондов (ОКОФ) устанавливает Комиссия по поступлению и выбытию активов в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». 

4.2.13. Имущество бюджетных и автономных учреждений, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Комиссия руководствуется порядком, утвержденным постановлением городского округа город Выкса Нижегородской области от 23.11.2018 г. №3925. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

4.2.14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
4.2.15. В бюджетных и автономных учреждениях при приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение муниципального задания». 
4.2.16. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии бюджетному или автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на содержание объекта основных средств, который ранее был приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

4.2.17. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, могут учитываться как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.3 раздела IV настоящей учетной политики. В исключительных случаях при наличии решения комиссии по поступлению и выбытию активов ЛВС и ОПС могут учитываться как отдельные инвентарные объекты.
4.2.18. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

4.2.19. Затраты на покупку саженцев деревьев и оплату работ по их высадке отражаются в составе капитальных вложений в объект основных средств. В состав основных средств многолетние насаждения включаются при достижении эксплуатационного возраста. Эксплуатационный возраст исчисляется непосредственно при высадке саженцев в грунт.

4.2.20. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет Заказчика, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

4.2.21. Списание основных средств производится в соответствии с Постановлением администрации городского округа город Выкса от 07.12.2016г. № 4090. 

4.2.22. При списании таких основных средств как: настольные лампы, светильники, калькуляторы, эл. чайники, эл. самовары, радиотелефоны, телефоны, обогреватели, эл. сушилки для рук, эл. сушилки для белья, эл. бачки, флэшки, колонки к компьютеру, приборы для лабораторных работ по физике и химии, микроскопы, веб-камеры к компьютеру, внешние жесткие диски и дисководы, сетевые фильтры, зарядные устройства, микрофоны, миксеры, эл. плитки, термометры бесконтактный инфракрасные, отпариватели, эл. паяльники, вентиляторы, ламинаторы, термопоты, эл.гирлянды, металлоискатели, не цифровые фотоаппараты, вафельницы, блендеры, эл.утюги, мультиметры, кардридеры внутренние и внешние и т.п. техническое заключение специализированной организации не требуется. Все вышеперечисленные основные средства не подлежат утилизации через специализированные организации.
4.3. Нематериальные активы
4.3.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется МКУ «ЦУИО» на основании решения комиссии Заказчика по поступлению и выбытию активов с указанием:
 – стоимости нематериального актива;
 – срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не определен.

4.3.2. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который состоит из 12 знаков:

1–3-й разряды – код субъекта централизованного учета – Заказчика;
4–6-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Рабочем плане счетов;
7–8-й разряды – код группы и вида синтетического счета в Рабочем плане счетов;
9–13-й разряды – порядковый номер нематериального актива.

Инвентарные номера объектов нематериальных активов, принятых к бухгалтерскому учету до передачи централизуемых полномочий в Центр учета, после миграции базы данных не изменяются.

4.3.3. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется линейным методом.
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

4.3.4. При необходимости продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, уточняется Комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

4.4. Непроизведенные активы

4.4.1. Непроизведенные активы принимаются к учету по кадастровой стоимости земельных участков.
Ответственный специалист Заказчика направляет в Центр учета Выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее ЕГРН) о кадастровой стоимости объекта недвижимости по непроизведенным активам, кадастровая стоимость которых была изменена. По предоставленной Выписке из ЕГРН о кадастровой стоимости объекта недвижимости в учете отражается изменение стоимости земельного участка.  

Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется Заказчиком ежегодно, перед составлением годовой отчетности.  

4.4.2. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию активов установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы»

4.4.3. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН.

Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы»

4.4.4. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. 
Инвентарный номер объекта непроизведенных активов формируется на основании кадастрового номера земельного участка и является ему идентичным.
4.5. Материальные запасы
4.5.1. Заказчики учитывают материальные запасы с разбивкой на аналитические группы по кодам вида синтетического счета:

1 «Лекарственные препараты и медицинские материалы» – медикаменты, компоненты, эндопротезы, бактерийные препараты, сыворотки, вакцины, кровь и перевязочные средства, иные лекарственные препараты и медицинские изделия, применяемые в медицинских целях.

2 «Продукты питания» – продукты питания, продовольственные пайки, молочные смеси, лечебно-профилактическое питание и т.д.

3 «Горюче-смазочные материалы» – все виды топлива, горючего и смазочных материалов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол, иные материалы, используемые в качестве топлива и (или) смазочных материалов для обеспечения функционирования топливных систем.

4 «Строительные материалы» – все виды строительных материалов, включая строительные материалы для целей капитальных вложений:

· силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;

· готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);

· оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

5 «Мягкий инвентарь»:

· белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);

· постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.);

· одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);

· обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);

· спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);

· прочий мягкий инвентарь.

В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды), функционально ориентированные на охрану труда, технику безопасности, гражданскую оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Предметы мягкого инвентаря, за исключением одежды и обуви для всех групп воспитанников организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, маркируются ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у руководителя учреждения или его заместителя.

6 «Прочие материальные запасы»:

· спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками для обеспечения выполнения условий договоров до передачи его в научное подразделение;

· молодняк всех видов животных и животные на откорме (например, птицы, кролики, пушные звери), семьи пчел независимо от их стоимости в случае, если они предназначены для использования в научно-исследовательских, селекционных целях, а также менее 12 месяцев для целей обучения или для любой другой деятельности, не являющейся деятельностью по биотрансформации;

· приплод молодняка (не для продажи, для собственных нужд) при наличии в учреждениях рабочего скота;

· посадочный, семенной материал для собственных нужд;

· реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, металлы, электроматериалы, радиоматериалы и радиодетали, фотопринадлежности, подопытные животные и прочие материалы для учебных целей и научно-исследовательских работ, драгоценные и другие металлы для протезирования, а также инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов;

· хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);

· посуда;

· возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с материальными ценностями;

· корма и фураж (сено, овес и другие виды кормов и фуража для животных), семена, удобрения;

· книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти, учреждения, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой отчетности), выданной ответственным лицам в рамках хозяйственной деятельности учреждения со склада или приобретенной ответственными лицами в случае, когда материальные ценности не принимаются на склад;

· запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;

· материалы специального назначения;

· иные материальные запасы.

4.5.2. Единица учета материальных запасов– номенклатурная (реестровая) единица. 
Исключение:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

· материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов – партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер МКУ «ЦУИО» на основе своего профессионального суждения.
Материальные ценности, имеющие массу, принимаются к бухгалтерскому (бюджетному) учету в килограммах, граммах, тоннах, литрах.

Материальные ценности, имеющие объем, принимаются к учету в метрах, квадратных метрах, кубических метрах.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

4.5.3. Списание материальных запасов производится по средней стоимости каждой единицы.
Основание: пункт 42 СГС «Запасы».

4.5.4. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением торговой наценки.
 Основание: пункт 30 СГС «Запасы».

4.5.5. Нормы расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ) устанавливаются в соответствии с Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (ред. от 20.09.2018) "О введении в действие методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте". В случае отсутствия в руководящем документе базовой нормы расхода ГСМ на конкретное транспортное средство либо реальный расход ГСМ превышает указанную в руководящем документе норму, комиссия Заказчика самостоятельно производит контрольные замеры расхода топлива и устанавливает базовую норму. Результаты контрольного замера оформляются актом и подписываются всеми членами комиссии. На основании акта контрольного замера издается приказ руководителя об утверждении базовой нормы расхода на конкретное транспортное средство. 
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на фактические расходы на основании путевых листов, эксплуатационных карт (МКУ «Пожарная охрана»), актов на списание материальных запасов (промывка двигателя, работа газонокосилки, снегоуборочной машины, бензопилы и т.п.), но не выше норм, установленных приказом Заказчика. 
4.5.6. Выдача в эксплуатацию канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

4.5.7. Продукты питания, выданные на кухню, списываются на основании Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202).

4.5.8. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы, выданные ответственным лицам, списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию активов на основании акта о списании материальных запасов (ф.0510460).
 4.5.9. При приобретении и (или) создании материальных запасов бюджетными и автономными учреждениями за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение муниципального задания».

4.5.10. Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей (ф. 0504042), которую ведут материально ответственные лица. Учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования объекта учета используется отдельная страница. 

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе указывается наименование Заказчика. При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи со склада.

Маркировочные штампы хранит Заказчик.

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов (ф. 0510450).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений. 
4.5.11. Карты тахографа не признаются активом Заказчика, поскольку Заказчик не вправе без согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать. В целях управленческого учета и контроля за сохранностью карты учитываются на забалансовом счете 27.

4.5.12. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· двигатели на транспорте;
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

· при безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

4.5.13. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному (бухгалтерскому) учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых Заказчиком за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.5.14. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на мероприятиях, списываются с учета на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). После выдачи со склада запасы учитываются на забалансовом счете 07.2 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения» 
Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник актом.

4.6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
4.6.1.Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств определяется в порядке, установленном для материальных запасов в пункте 22 СГС «Запасы».

4.6.2. Если после завершения инвентаризации стоимость объекта не определена, объект ставится на учет на основании приказа руководителя в условной оценке: 1 объект - 1 рубль, до момента определения справедливой стоимости.

4.7. Учет имущества казны.

4.7.1. Имущество казны подлежит бюджетному учету на балансе уполномоченного органа, осуществляющего функции организации и управления муниципальным имуществом, - Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса Нижегородской области.

Учет имущества казны осуществляется в порядке, утвержденном приказом Департамента финансов администрации городского округа город Выкса от 31.05.2021 №30 «Об утверждении в бюджетном учете операций с объектами имущества, составляющими казну городского округа город Выкса Нижегородской области» (приведен в приложении 10).

4.8. Учет музейных предметов при организации подразделений музейного типа.

4.8.1 При организации Заказчиком подразделений музейного типа аналитический учет музейных предметов организуется Заказчиком в инвентарной книге. В инвентарную книгу записывается наименование объекта, его краткое описание, номер по порядку, дата и способ поступления, прочие сведения. Инвентарная книга прошивается, страницы нумеруются и скрепляются печатью Заказчика. Прочая учетная документация при необходимости ее использования устанавливается советом музея (при его наличии) и утверждается Заказчиком. 

Учет музейных предметов отражается на забалансовом счете 02.
4.9. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг в автономных учреждениях
4.9.1. Учет расходов по формированию себестоимости услуг (работ, готовой продукции) ведется раздельно в рамках выполнения муниципального задания и в рамках приносящей доход деятельности
4.9.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые и накладные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников Заказчика, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);

· списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление продукции).
В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) учитываются расходы:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников Заказчика, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);

· материальные запасы, израсходованные на нужды Заказчика, естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг;

· амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов продукции, оказания услуг;

· расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов.
4.9.3. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг (готовой продукции) по окончании квартала пропорционально прямым затратам на оплату труда в квартале распределения.

4.9.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции):

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников Заказчика, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

· материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды Заказчика (в том числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

· коммунальные расходы;

· расходы услуги связи;

· расходы на транспортные услуги;

· расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

· на охрану Заказчика;

· прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы Заказчика, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:

· в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;

· в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).

4.9.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

· расходы на социальное обеспечение населения;

· расходы на транспортный налог;

· расходы на налог на имущество;

· штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

· амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за Заказчиком или приобретено за счет средств, выделенных учредителем.
4.9.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный квартал, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день квартала за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное производство.

4.9.7. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается в части:

· услуг – пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме заказов, выполняемых в течение месяца;

· продукции – пропорционально доле не готовых изделий в общем объеме изделий, изготавливаемых в течение месяца.

Основание: пункты 20, 28, 33 СГС «Запасы».

4.10. Расчеты с подотчетными лицами
4.10.1. Денежные средства выдаются под отчет, в том числе для поездок в служебные командировки, на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. 
Выдача денежных средств под отчет производится путем:

· выдачи через дебетовую карту Заказчика;

· перечисления на зарплатную карту материально-ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.

4.10.2. Заказчики выдают денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

4.10.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.

Основание: пункт 4 указания Банка России от 9 декабря 2019 г. N 5348-У
4.10.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 30 дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

4.10.5. Работник, использовавший свои личные деньги на административно-хозяйственные нужды Заказчика, имеет право на компенсацию понесенных расходов. При этом возмещению подлежат только расходы, согласованные с Заказчиком. 

4.10.6. Возмещение расходов производится на основании заявления на имя руководителя, отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520) с подтверждающими документами. Документы должны быть предоставлены руководителю не позднее одного месяца с момента осуществления таких расходов.

Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520) считать первичным документом по закупкам малого объема.

4.10.7. Возмещению подлежат:

· приобретение запчастей для оргтехники, для автотранспортных средств; 

· приобретение канцтоваров;

· услуги автомойки;

· отправка почтовой корреспонденции;

· оплата госпошлины, административного сбора;
· возмещение расходов на прохождение медицинского осмотра для вновь трудоустраивающихся работников

· и прочие расходы.

4.10.8. Компенсация расходов производится также, как и при выдаче средств подотчет, путем:
· выдачи через дебетовую карту Заказчика;

· перечисления на зарплатную карту материально-ответственного лица.

4.10.9. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

4.10.10. При направлении сотрудников Заказчика в служебные командировки расходы на них возмещаются в соответствии с Распоряжением администрации городского округа город Выкса от 29.04.2021 № 361-р «О положении о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, лицам, работающим в администрации городского округа город Выкса Нижегородской области» и Постановлением от 03.08.2021 № 1948 «Об утверждении Положения о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам муниципальных учреждений городского округа город Выкса Нижегородской области».
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 3.

10.11. При направлении в командировку на спортивные соревнования и другие мероприятия ответственному сотруднику (тренеру) дополнительно выдаются денежные средства на проезд, питание и проживание спортсменов по нормам, утвержденным Постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 29.10.2012 №5103 «О нормах расходов по материальному обеспечению при проведении спортивных мероприятий на территории городского округа город Выкса и возмещению расходов при направлении на соревнования, учебно-тренировочные сборы и организационные мероприятия за пределы городского округа город Выкса». Основание для выдачи денежных средств – приказ Заказчика с перечнем выезжающих спортсменов и назначением ответственного сотрудника.

Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд спортсменам и оплачивает их проживание и питание. Информацию об израсходованных суммах сотрудник представляет в Отчете о расходах подотчетного лица (ф.0504520) по общим правилам, установленным в Положении о служебных командировках (приложение 2). 

Ответственный сотрудник выдает суточные спортсменам по раздаточной ведомости, которая также прикладывается к ф. 0504505 или ф. 0504520.

4.11. Расчеты с дебиторами
4.11.1. Заказчики, являющиеся администраторами доходов, поступления в бюджет отражают на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.

4.11.2. Аналитический учет доходов, полученных КУМИ в рамках своих полномочий в качестве администратора доходов, учитываются сотрудниками КУМИ. 

Бухгалтерские операции в программный комплекс «1С: Бухгалтерия» заносятся сотрудниками МКУ «ЦУИО» итоговыми суммами на основании справки, предоставленной КУМИ.

4.11.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

4.11.4. В бюджетных и автономных учреждениях денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

4.11.5. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

4.11.6. Счет КБК Х.210.05.000 «Расчеты с прочими дебиторами» применяется бюджетными и автономными учреждениями:

· при обеспечении исполнения контрактов (договоров);

· иных залоговых платежей, задатков.

4.11.7. Доходы, полученные в виде пожертвования.

4.11.7.1. Пожертвованием признается дарение вещи или права в общеполезных целях. Доходы, полученные в виде пожертвования, оформляются договором дарения или пожертвования. Если Жертвователь определил назначение использования пожертвования, то Заказчик, принимающий пожертвование, ведет обособленный учет всех операций по использованию пожертвованного имущества (п. п. 1, 3 ст. 582 ГК РФ).

4.11.7.2. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя составляется акт в свободной форме, в котором указываются:

· обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»;

· подписи передающей и принимающей стороны.

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, передающая сторона:

· делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно;

· при необходимости указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или имущество.

4.11.7.3. В случае, если жертвователем является физическое лицо, не желающее оставлять свои персональные данные, составляется акт приема анонимного пожертвования (приложение 3).

4.11.7.4. Расчеты по доходам, полученным в виде дарения (пожертвований) и грантов, отражаются на счетах 0 205 50 000 «Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера», 0 205 60 000 «Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера».

4.11.7.5. Для целей бюджетного (бухгалтерского) учета начисление доходов в виде пожертвований от юридических и физических лиц производится в момент зачисления указанных доходов на лицевой счет Заказчика в органе казначейства.

4.12. Расчеты по обязательствам

4.12.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

4.12.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

4.12.3. В образовательных учреждениях выплата компенсации за участие в государственной итоговой аттестации педагогам производится по следующим КВР и КОСГУ:

- если с педагогом заключен срочный трудовой договор - КВР 111 КОСГУ 211;

- если с педагогом заключен гражданско-правовой договор – КВР 244 КОСГУ 226.
4.12.4. Принятие и исполнение обязательств по налогу на имущество, на землю, на транспорт и др. отражается в бухгалтерском учете на основании налоговой декларации (налогового расчета, уведомления). Датой признания в бухгалтерском учете операций по начислению налогов (принятия обязательств) является дата представления декларации (авансовых расчетов, уведомления) в налоговый орган. 

4.12.5. Распределение обязательств по продуктам питания между кодами финансового обеспечения осуществляется следующим образом: 

-по КФО 2 «Приносящая доход деятельность» исходя из имеющегося на лицевом счете остатка (поступление от родительской платы в полном объеме идет на оплату продуктов питания);

- по КФО 5 «Деятельность за счет субсидии на иные цели» исходя из фактических дето-дней за месяц по соответствующей категории детей и нормы расхода на одного ребенка;

- на КФО 4 «Деятельность по выполнению государственного (муниципального) задания» относится нераспределенная между КФО2 и КФО5 сумма обязательства по продуктам питания.

4.13. Дебиторская и кредиторская задолженность

4.13.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия Заказчика по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (приложение 4).

Основание: пункт 11 СГС «Доходы».

4.13.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Порядок признания задолженности невостребованной установлен в приложении 10. 

4.14. Финансовый результат

4.14.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

4.14.2. В случае заключения договора аренды на неопределенный срок объекты учета, в том числе доходы и расходы будущих периодов, рассчитываются по принципу допущения непрерывности деятельности Заказчика, принимая во внимание период бюджетного цикла три года и размер арендных платежей, указанный в договоре.

4.14.3. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете бюджетных и автономных учреждений в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.
Основание: пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».

4.14.4. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, бюджетные и автономные учреждения применяют положения СГС «Долгосрочные договоры».
Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

4.14.5. В составе доходов будущих периодов Заказчика учитывают:

4.14.5.1. Ожидаемые доходы от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий договора (контракта), оспариваемых его исполнителями. Такие доходы отражаются в доходах будущих периодов на дату направления контрагенту требования об уплате пени, штрафа, неустойки. В доходы текущего года доходы от сумм принудительного изъятия переносятся на дату получения решения суда. 

4.14.5.2. Доходы от ущерба, установленного при инвентаризации имущества, до момента установления виновного лица и признания им суммы ущерба. Такие доходы отражаются в доходах будущих периодов на дату подписания инвентаризационной ведомости. В доходы текущего года, доходы от ущерба имуществу переносятся на дату установления виновного лица и признания им суммы ущерба либо на дату получения решения суда. 
4.14.5.3. В бюджетных и автономных учреждениях субсидии на выполнение муниципального задания и субсидии на иные цели признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их получение. 
4.14.5.4. Доходы, полученные Заказчиком через дебетовую карту, признаются доходами текущего года и начисляются по сумме кассовых поступлений.

4.14.6. Доходы текущего года начисляются:

· от оказания платных услуг, работ по дополнительному образованию детей в дошкольных и общеобразовательных учреждениях по факту поступления доходов;

·  доходы от возмещения затрат по содержанию имущества, находящегося в аренде в соответствии с договором аренды (имущественного найма) или договором безвозмездного пользования, в том числе: доходы от компенсации затрат (расходов) по оплате коммунальных услуг, а также услуг по эксплуатации и хозяйственному обслуживанию арендуемого здания (помещения). по факту оказания услуг на основании предоставленной учреждением информации для расчета.

·  от оказания услуг населению – по факту поступления доходов;
· получение доходов от субсидии на выполнение МЗ – по мере исполнения муниципального задания на основании информации об использовании субсидии на выполнение муниципального задания (извещения ф.0504805), но не реже, чем 1 раз в квартал;

· получение доходов от субсидии на иные цели - после утверждения отчета учредителем. Если на дату формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности отчет отсутствует, то доходы от полученной целевой субсидии признаются на основании извещения ф.0504805.

· от передачи в аренду помещений – в соответствии с графиком получения арендных платежей, установленных договором аренды либо ежемесячно;

· от сумм принудительного изъятия – на дату получения решения суда либо признания суммы ущерба виновным лицом;

· от сумм ущерба имуществу – на дату получения решения суда либо признания суммы ущерба виновным лицом.

4.14.7. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются:

· расходы по страхованию имущества, гражданской ответственности;

· плата за сертификат ключа ЭЦП;
· расходы по приобретению исключительных и неисключительных прав пользования результатами интеллектуальной деятельности со сроком полезного использования не более 12 месяцев, если он истекает в году, следующем за годом их приобретения (создания).    
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно равными долями в течение периода, к которому они относятся, указанному в договоре. 
4.14.8. Заказчик создает следующие виды резервов предстоящих расходов:

– резерв по выплатам персоналу;

Порядок расчета резерва приведен в приложении 5.
– резерв по искам, претензионным требованиям – в случае, когда Заказчик является стороной судебного разбирательства;
Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Заказчику в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

- резерв в целях обеспечения готовности к действиям по локализации и ликвидации последствий аварии – в случае, если Заказчик эксплуатирует опасный производственный объект в соответствии со статьей 10 Федерального Закона от 21.07.1997 г. №116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов».

Величина резерва устанавливается на основании приказа Заказчика в размере финансовых средств, необходимых для локализации и ликвидации последствий аварии. 

Основание: пункты 7, 21 СГС «Резервы».

4.14.9. Объекты учета операционной аренды на счетах 111.40 "Права пользования нефинансовыми активами" отражаются в корреспонденции со  счетом 401.60 "Резервы предстоящих расходов". Начисление задолженности по  обязательствам, принятым учреждением по ежемесячной оплате арендных  платежей, в соответствии с графиком оплаты арендных платежей, отражается  по дебету счета 401.60 "Резерв предстоящих расходов" и кредиту счетов учета  кредиторской задолженности 302.24 "Увеличение кредиторской задолженности  по расчетам по арендной плате за пользование имуществом", 302.29  "Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по арендной плате за  пользование земельными участками и другими обособленными природными  объектами".  

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»  
4.15. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 6.

4.16. События после отчетной даты

 Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 7.

4.17. Денежные документы
4.17.1. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов подотчетное лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма реестра утверждается Заказчиком самостоятельно.

V. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 5.1.  Постоянный предварительный и текущий контроль в деятельности Заказчика в рамках своих полномочий осуществляют:

· руководитель Заказчика, его заместители; 

· иные должностные лица Заказчика в соответствии со своими обязанностями;

· сотрудники МКУ «ЦУИО» в рамках своих полномочий.

Помимо указанных должностных лиц последующий внутренний финансовый контроль осуществляется отделом консолидированной отчетности и внутреннего финансового контроля МКУ «ЦУИО».

5.2. Положение о внутреннем финансовом контроле, осуществляемом работниками МКУ «ЦУИО», и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности ежегодно утверждается директором МКУ «ЦУИО» (приложение 8).

VI. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность
6.1. МКУ «ЦУИО» формирует бухгалтерскую (бюджетную) отчетность Заказчиков. 
Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). 

Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 25 марта 2011 № 33н). 

6.2. В пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается:

· представленная Заказчиками информация об условиях хозяйственной жизни, существующих на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в отчетности;

· информация о событиях после отчетной даты, свидетельствующая о возникших после отчетной даты условиях хозяйственной жизни Заказчиков. В частности, описывается само событие и дается оценка его последствий в денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку на это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно. 

VII. Порядок внесения изменений в единую учетную политику
7.1. Внесение изменений в единую учетную политику централизованного бюджетного (бухгалтерского) учета осуществляется МКУ «ЦУИО» в случаях:

а) изменения законодательства Российской Федерации о бюджетном (бухгалтерском) учете, бюджетного законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) разработки и выбора МКУ «ЦУИО» новых правил (способов) ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;

в) существенного изменения условий деятельности Заказчиков – субъектов централизованного учета, включая их реорганизацию, ликвидацию (упразднение), изменение возложенных на них полномочий и (или) выполняемых ими функций;

г) поступления предложений по совершенствованию методов ведения централизованного бюджетного (бухгалтерского) учета от Заказчиков в целях обеспечения их информацией об активах, обязательствах и финансовом результате, необходимой для исполнения возложенных на них функций;

д) поступления предложений от учредителей Заказчиков, финансового органа в целях совершенствования методов ведения централизованного бюджетного (бухгалтерского) учета.

7.2. Изменения ведения централизованного бюджетного (бухгалтерского) учета применяются с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

7.3. Изменение ведения централизованного бюджетного (бухгалтерского) учета в течение отчетного года, не связанное с изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и составление бюджетной (бухгалтерской) отчетности, производится по решению финансового органа.

7.4. Внесение изменений в единую учетную политику по предложениям Заказчиков, их учредителей, финансового органа (далее – инициатор изменений) осуществляется с учетом следующих положений.

7.4.1. В предложения по изменению единой учетной политики, подготовленные инициатором изменений, включается следующая информация:

· обоснование необходимости внесения изменений с обоснованием причины возникновения такого изменения;

· данные, подтверждающие неэффективность и (или) невозможность применения действующих положений единой учетной политики, ухудшающих качество и (или) препятствующих осуществлению централизуемых полномочий;

· прогноз финансовых, экономических и иных последствий внесения таких изменений.

7.4.2. МКУ «ЦУИО» в течение 30 рабочих дней от даты поступления предложений принимает решение о внесении соответствующего изменения в единую учетную политику либо подготавливает мотивированное заключение о нецелесообразности представленных предложений по изменению ввиду их несоответствия принципам концептуальных основ бухгалтерского учета,  утвержденных СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», в части отсутствия прогностической ценности для финансовой оценки будущих периодов, либо подтверждающей ценности для подтверждения или корректировки ранее сделанных выводов, либо ввиду превышения затрат на представление информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности над ее полезностью и преимуществами от ее использования. МКУ «ЦУИО» в период рассмотрения предложений по внесению изменений в единую учетную политику может запросить дополнительную информацию у инициатора изменений.

7.4.5. Для определения даты начала применения вносимых изменений МКУ «ЦУИО» дает заключение относительно состава показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности соответствующего отчетного периода, на который окажут влияние вносимые изменения.
