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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.12.2012
6032
​​​​​​​​​​​​​​​​​____________





                                   №_________
           
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной

услуги « Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет» 
    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 №373 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» в редакции от 25.08.2012г.:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».
2. Отделу пресс-службы управления организационно-правовой и кадровой работы администрации городского округа город Выкса Нижегородской области разместить данное постановление на официальном сайте администрации городского округа город  Выкса Нижегородской области в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации И.А.Шолохова.
Глава администрации                                                                                       И.Л.Раев

                                                         Утвержден постановлением

      администрации городского округа город Выкса 

от 17.12.2012 № 6032
Административный регламент по предоставлению на территории городского округа город Выкса Нижегородской области муниципальной услуги  «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16  лет»

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования административного регламента:

             Административный регламент предоставления Управлением образования администрации городского округа город Выкса  муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при выдаче разрешения на вступление в  брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет. 

           Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (далее - административных процедур) предоставления муниципальной услуги при выдаче разрешения либо отказе в выдаче разрешения  на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (далее - муниципальная услуга).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются заинтересованные лица - несовершеннолетние граждане РФ, достигшие возраста шестнадцати лет и не достигшие восемнадцати лет, желающие вступить в брак (далее - несовершеннолетние).
1.2.1. Вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет и  не достигшим возраста 18 лет, может быть разрешено в виде исключения с учетом особых обстоятельств.
Особыми обстоятельствами могут быть:

-беременность
-рождение ребёнка ;
-непосредственная угроза жизни одной из сторон;
- иные обстоятельства, признанные особыми.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- в письменном виде по письменному обращению заявителя;
-при личном обращении заявителя;
-путем размещения на информационном стенде;
- с использованием средств телефонной связи, Интернета;
- по электронной почте через Единый интернет- портал государственных и муниципальных услуг.
1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы Управления образования администрации городского округа город Выкса (далее Управление образования), номера телефонов для справок, адреса электронной почты Управления образования приведены в Приложении 1  настоящего административного регламента.
1.3.3. В процессе предоставления муниципальной услуги получателю предоставляются консультации по следующим вопросам:
- предоставления перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-сроков предоставления муниципальной услуги;
-порядка предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в процессе предоставления муниципальной услуги.
1.3.4. Основными требованиями к информированию получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:
-достоверность;
-своевременность;
-четкость в изложении информации;
-полнота информации;
-наглядность форм подачи информации;
-удобство и доступность предоставляемой информации.
1.3.5. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте управления образования, Едином интернет- портале государственных и муниципальных услуг. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление.
1.3.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
1.3.6.1. Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочем кабинете, на рабочем месте.
Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.
1.3.6.2. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:
-информационными стендами;
- стульями и столами, с наличием бумаги и ручек для возможности оформления документов;
- помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно содержать место для ожидания заявителем приема;
- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.
1.3.6.3. На информационном стенде размещается следующий информационный материал:
- извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, которые получатель должен представить для предоставления муниципальной услуги;
- извлечения из текста настоящего Административного регламента;
- формы и образцы документов для заполнения.

 2.. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним  лицам, достигшим возраста 16  лет».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Выкса и осуществляется через ее структурное  подразделение – управление образования администрации городского округа город Выкса, исполняющее отдельные государственные полномочия деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан (далее – сектор по охране детства).
Органом, ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги, является управление образования администрации городского округа город Выкса (далее – управление образования).
        Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является специалист сектора по охране детства, в должностных обязанностях которого закреплено выполнение данной функции (далее–специалист).
Полномочия специалиста сектора:
- принимает заявления от граждан для выдачи разрешения на вступление в брак несовершеннолетними лицами;
- готовит проект постановления администрации городского округа город Выкса о разрешении вступить в брак несовершеннолетнему лицу, либо  письменного  отказа в выдаче соответствующего разрешения;
- выдает заверенную копию постановления администрации городского округа город Выкса о выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетнему лицу, либо  письменный отказ в выдаче соответствующего разрешения.
Должностным лицом, ответственным за принятие решения выдачи разрешения на вступление в брак несовершеннолетними лицами в рамках предоставления муниципальной услуги является глава администрации городского округа город Выкса.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- постановление администрации городского округа город Выкса о разрешении вступить в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста 16-ти лет;
- отказ в выдаче разрешения вступить в брак лицу, достигшему возраста 16-ти лет.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.4.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.4.3. Обращение заявителя рассматривается в срок, не превышающий 30 дней со дня его регистрации.
2.4.4. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения, может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителю.
2.4.5. Если окончание сроков, указанных в настоящем Административном регламенте, приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

2.5. Нормативные правовые акты предоставления муниципальной услуги:      

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года N 223-ФЗ,
Законом Нижегородской области от 29 декабря 2004 г. № 161-з «Об организации деятельности по охране прав детей, нуждающихся в государственной защите, в Нижегородской области»;
Иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление лица, достигшего возраста 16 лет, на имя главы администрации городского округа город Выкса по  форме, установленной  приложением № 2 к Административному регламенту 

-паспорт

-копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего лица, достигшего возраста 16 лет;
- согласие родителей несовершеннолетних лиц, достигших возраста 16 лет, желающих вступить в брак (приложение №3);
- справка из учреждения здравоохранения (при наличии)
- копия свидетельства о рождении ребёнка (при наличии) 

2.7. Основания для отказа в приеме документов    

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- представление документов, не соответствующих перечню, установленному пунктом 2.6. Административного регламента;
- представление указанных документов не в полном объеме;
- неправильное заполнение утвержденных бланков заявлений.

2.8.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- отсутствие уважительных причин для снижения брачного возраста, предусмотренных пунктом 1.2.1. настоящего Административного регламента;

-регистрация по месту жительства заявителя за пределами городского округа город Выкса;

-недостижение заявителем возраста 16 лет.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.10.1. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:
- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию  о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
- представлять дополнительные документы и  материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;
- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;
- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением обращения в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.
2.10.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения заявителя:
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;
- уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
2.10.3. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений являются:
- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;
- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 

2.11.1. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте управления образования администрации городского округа город Выкса и на Едином интернет-портале государственных и муниципальных услуг.
2.11.2. Обеспечение доступности для копирования и заполнения заявителями в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.11.3. Обеспечение возможности подачи заявителем с использованием официального сайта управления образования администрации городского округа город Выкса, Единого интернет- портала государственных и муниципальных услуг запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.11.4. Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.11.5. Обеспечение возможности получения заявителем с использованием официального сайта управления образования администрации городского округа город Выкса, Единого интернет- портала государственных и муниципальных услуг результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме, за исключением случаев, когда такое получение запрещено законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения   

   3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления, написанного в установленной форме, указанной в приложении 2 настоящего Регламента (срок исполнения – 3 рабочих дня);

-проведение проверки представленных Заявителем документов, полноты сведений, содержащихся в них (срок исполнения – не более 10 рабочих дней с момента регистрации заявления);

- подготовка проекта и принятие  постановления администрации городского округа город Выкса « О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину»; либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги (срок исполнения – не более 10 рабочих дней с момента окончания предыдущей административной процедуры);

-выдача копии постановления администрации городского округа  «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину» либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги (срок исполнения – 1 рабочий день с момента окончания предыдущей административной процедуры)

 3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 4.1. Контроль деятельности по предоставлению муниципальной услуги осуществляет начальник управления образования администрации городского округа город Выкса . 
4.2.  Специалист сектора по охране детства управления образования несет ответственность:
- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных настоящим  Административным регламентом;
- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги;
- за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования;
- за полноту  представленных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам;
- за соблюдение предельных сроков прохождения административных процедур, установленных Административным регламентом;
- за качество оказания муниципальной услуги.
Персональная ответственность  специалиста сектора по охране детства  закрепляется в его должностных инструкциях (обязанностях).
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения тематического и комплексного изучения соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.
4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации.

 
5. Порядок  досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений  и  действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

 5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.2.Порядок подачи и рассмотрения жалобы

 1.  Жалобы  подаются  на имя начальника управления образования городского округа город Выкса или на имя  главы администрации городского округа город Выкса.

2. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  администрации городского округа город Выкса, управления образования администрации городского округа город Выкса, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


        5.3.Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя,  а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению  жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1  

 к Административному регламенту по предоставлению на территории  городского округа город Выкса  Нижегородской области муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16  лет.»
   

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВЫКСА  

Наименование: Управление образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области
Адрес: 607060, Нижегородская область, город Выкса,   Красная площадь, 1.  
Телефоны Управления образования для консультаций и справок по  вопросам  предоставления  муниципальной услуги: Код 831 77 Тел. 3-92-97

Адрес электронной почты: idk-vyksa@mts-nn.ru.
Адрес официального сайта: obrazovanie.wyksa.ru

Режим работы Управления  образования для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а  также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги: 
-  вторник  9.00ч -17.00ч  

-пятница 13.00 - 16.00ч   перерыв на обед  12.00.-13.00ч

прием граждан (консультации), прием заявлений и документов осуществляется в кабинете № 411 Управления образования, по адресу: 

Нижегородская обл., г.Выкса,  Красная площадь, 1.

Приложение 2

 к Административному регламенту по предоставлению на территории городского округа город Выкса Нижегородской области муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16  лет».   

Главе администрации городского округа город Выкса И.Л.Раеву

                                                                                 гр. ______________________

                                                                                                                                                                     

                                                                               зарегистрированного(-ой) по адресу:__________________                                           ул.___________________дом ___кв.___

                                                                                  паспорт: серия: ______ N                                                                                  выдан ____________________

                                                                  ______________________________

                                                  Даю согласие на обработку и использование     моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении  и в предоставляемых мною документах.


                                                              З А Я В Л Е Н И Е
 Прошу разрешить  заключить брак с гражданином (гражданкой) _______________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

зарегистрированным (-ой) по адресу:_______________________________________________________________

по причине  ___________________________________________________________.

                    
К заявлению прилагаются следующие документы:

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

 

 

 

«____» _______________ 20___ г.                                                      _________________

                                                                                                             подпись

 

 

 Приложение 3

 к Административному регламенту по предоставлению на территории городского округа город Выкса Нижегородской области муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений  на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16  лет.»   

Главе администрации городского округа город Выкса И.Л.Раеву

                                                                           гр. _______________________

                                                                            _________________________

                                                                            _________________________

                                                                           зарегистрированного (-ой) по адресу: _____________________________                                           ул.___________________дом ___кв._

                                                                         паспорт: серия: ______ N _____

                                                                         выдан __________________________

                                                                         ________________________________

 Даю согласие на обработку и использование     моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении  и  в предоставляемых мною документах.


З А Я В Л Е Н И Е
Даю  согласие            моей/моему        несовершеннолетней (-му) дочери/сыну____________________________________________________________ 


                                       Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения

 заключить брак с гражданином (гражданкой) _______________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

зарегистрированным(-ой)  по адресу:_________________________________________________________________

по причине _____________________________________________________________.

                 


 

«____» _______________ 20___ г.                                                      _________________

                                                                                                                   (подпись)

 

Приложение 4

   к Административному регламенту по предоставлению на территории  городского округа город Выкса  Нижегородской области муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16  лет.»   
Блок-схема
 

Подготовка распорядительного акта (распоряжения, постановления) о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак.

 
Рассмотрение и принятие решения о предоставлении либо  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 

 Обращение несовершеннолетнего лица, достигшего возраста 16 лет, его  родителей, прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
	 


 

 

