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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

__25.01.2017_____








№ __145____
Об утверждении Административного регламента

администрации городского округа город Выкса Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в границах городского округа город Выкса»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в границах городского округа город Выкса». 
2.  Отделу по связям с общественностью и СМИ (А.А. Захарова) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Д.В. Растунина
Глава местного самоуправления





В.В. Кочетков
Утвержден

постановлением администрации

городского округа город Выкса

Нижегородской области

От_____________ N_____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ В ГРАНИЦАХ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВЫКСА"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в границах городского округа город Выкса» (далее - муниципальная услуга), определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении администрацией городского округа город Выкса Нижегородской области полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением настоящего Регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Муниципальная услуга внесена в реестр муниципальных услуг, утвержденный постановлением Администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 22.04.2016 N 1368 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского округа город Выкса Нижегородской области и подведомственными ей учреждениями».

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

- Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса (далее – КУМИ, комитет);

- Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Выкса Нижегородской области» (Далее – МБУ «МФЦ»).

Информация о месте нахождения и режиме работы КУМИ, осуществляющем процедуру предоставления муниципальной
услуги:
место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д.1, каб. 206; 
График работы: 

понедельник, вторник, четверг: с 8.00 до 17.00; 

Перерыв на обед: с 12.00 до 13.00. 

Среда, пятница – не приемные дни. 

Суббота - воскресенье - выходные дни.

Информация о местонахождении и режиме работы МБУ «МФЦ»:

Место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, Красная площадь, д. 1.

График работы: 

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 18-00; 

среда с 8.00 до 20.00; 

суббота с 8.00 до 15.00.

Перерыв на обед: без перерыва на обед.


Воскресенье - выходной день.

1.5. Информация о месте нахождения и графике работы КУМИ предоставляется непосредственно в помещениях КУМИ, а также по телефону, электронной почте, на интернет-сайте администрации городского округа город Выкса.

Справочный телефон / факс КУМИ: (83177) 6-58-57; 3-27-71.

Адрес электронной почты КУМИ: e-mail: kumi@adm.vks.nnov.ru
Адрес интернет-сайта городского округа город Выкса – http://okrug-wyksa.ru.
1.6. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется КУМИ или МБУ «МФЦ» посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения информации на официальном сайте городского округа город Выкса в информацонно-телекоммуникационной сети Интернет, на интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

Адрес электронной почты МБУ «МФЦ»: Е-mail: mfc.vyksa.nn@yandex.ru
Справочный телефон  МБУ «МФЦ»:
(8 831
77)
3-28-36;

1.7. Информационные стенды о муниципальной услуге содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения КУМИ и МБУ «МФЦ», номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы КУМИ и МБУ «МФЦ»;

- Регламент;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги (приложение 2).

1.8. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме, лично или по телефону специалист КУМИ или оператор МБУ «МФЦ» должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста КУМИ или оператора МБУ «МФЦ», при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист (оператор), осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде непосредственно в КУМИ администрации городского округа, либо через МБУ «МФЦ», либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.9. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется простым постовым отправлением), в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в КУМИ или МФЦ.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в границах городского округа город Выкса».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город Выкса (далее – администрация, администрация округа). Организация предоставления услуг осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – КУМИ, комитет).

В предоставлении услуги участвует МБУ «Многофункциональный центр городского округа город Выкса» (далее – МФЦ), который осуществляет прием и выдачу документов, отдел архитектуры администрации городского округа город Выкса.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги специалистам КУМИ, МФЦ запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

В ходе предоставления муниципальной услуги комитет взаимодействует с: 

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области; 

- Межрайонной ИФНС России №43 по Нижегородской области;
- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Нижегородской области. 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются выдача заявителю: 

1)    постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при разделе земельного участка;

2)    уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.6. Предоставление муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в границах городского округа город Выкса» (далее по тексту - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Законом Нижегородской области от 23.12.2014 N 197-З "О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области" // "Правовая среда", 30.12.2014, N 131 (1841);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.012015 г. № 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с

использованием информационно-телекоммуникационной сети «интернет», а

также требований к их формату»;

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги; 

2.7.2. документы, удостоверяющие личность заявителя;

2.7.3. документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель).

2.7.4. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

2.7.5. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

2.7.6. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.7.7. схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории или схематичное изображение границ земельного участка.

Документы, указанные в подпунктах 2.7.4-2.7.6 пункта 2.7 настоящего регламента, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель не лишен права предоставить их самостоятельно вместе с заявлением.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги ставится подпись заявителя, его адрес,  контактный телефон и указывается дата.

Если заявление подается в электронной форме копия документа, предусмотренного настоящим пунктом предоставляется в виде электронного образа такого документа. Представления указанного в настоящем абзаце документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить: 

а) Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственного реестра юридических лиц (для юридического лиц). 

б) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущества и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на земельный участок заявителя или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок. 

в) Кадастровые паспорта преобразуемых земельных участков либо кадастровые выписки о таких земельных участках. 

2.9. При предоставлении муниципальной услуги специалистам КУМИ или МФЦ запрещено требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении КУМИ, иных органов в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами. 

2.10. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи заявления: при личном обращении в комитет или в МФЦ, почтовой связью, в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещённой на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет Портала госуслуг или путем направления электронного документа на официальную электронную почту. 

2.11. При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается передача заявления и приложенных к нему документов в КУМИ в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации заявления в МФЦ. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или их возврата.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.
Основанием для возврата документов заявителю является:

- Отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных подпунктом 2.7. настоящего регламента.

- Непредставление документов, указанных в пункте 2.7.  настоящего Административного регламента.

- Заявление и (или) приложенные к нему документы не поддаются прочтению или в них имеются исправления, подчистки.

- Полномочия представителя на действия заявителя надлежащим образом не удостоверены.

-. Обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган 

2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса  РФ требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.13.1.  Дополнительные основания для отказа в принятии до 1 января 2020  года решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории:

1) обращение за утверждением схем расположения земельных участков, образуемых путем раздела, объединения, выдела, перераспределения земельных участков, находящихся в частной собственности или собственности Российской Федерации;

2) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка.

2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги иные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным. 

2.15. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать: 

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов; 

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата муниципальной услуги. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг: 

а) прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, у входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.); 

б) помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами; 

в) ожидание приема заявителями осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (местах ожидания), оборудованных стульями, кресельными секциями; 

г) места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет); 

д) вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями; 

е) места для заполнения заявлений (запросов) оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах; 

ж) место для заполнения заявлений (запросов) должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
1) условия для беспрепятственного доступа к помещению МФЦ;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен МФЦ, а также входа и выхода из МФЦ, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к МФЦ, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника в помещения МФЦ при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты  РФ от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядке его выдачи»;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает доступ инвалиду к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги .
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

 - доступность полной, актуальной, достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- территориальная, транспортная доступность; 

- наличие справочно-правовой информации с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ; 

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги на любой стадии предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей или их представителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи и в электронном виде. 

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- соблюдение сроков ожидания заявителя или его представителя в очереди при подаче документов; 

- соблюдение наличия в публичном доступе сведений о муниципальной услуге (наименовании, содержании муниципальной услуги); 

- соблюдение общего срока предоставления муниципальной услуги с момента обращения до момента получения результата ее предоставления. 

2.17.3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Муниципального органа при предоставлении муниципальной услуги – не более 4-х и определяется следующими случаями: 

1) желание заявителя лично представить в Муниципальный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом. 

2) желание заявителя лично получить результаты рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1.Состав и последовательность выполнения административных процедур Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и комплекта прилагаемых к нему документов; 

3) формирование и направление межведомственного запроса; 

4) принятие решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.2. Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых к нему документов. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ заявления об утверждении схемы расположения земельного участка. 

3.2.2. Полученное заявление с приложенными документами в течение одного рабочего дня регистрируется специалистом, ответственным за ведение делопроизводства в КУМИ. 

3.2.3. На полученном заявлении проставляется регистрационная надпись, которая содержит дату и регистрационный номер. Специалист, ответственный за регистрацию документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков регистрации заявления в базе данных. 

3.2.4. Зарегистрированное заявление в течение одного рабочего дня с даты его регистрации передается председателю КУМИ или лицу, исполняющему его обязанности, для резолюции.

3.2.5. Заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией председателя направляются специалисту, назначенному ответственным за рассмотрение заявления. 

3.2.6. Общий срок приема и регистрации заявления с комплектом прилагаемых к нему документов составляет 3 рабочих дня. 

3.3. Рассмотрение заявления с комплектом прилагаемых к нему документов. 

3.3.1. Основанием для начала процедуры является поступление специалисту (далее - Исполнителю) заявления об  утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

3.3.2. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами Исполнитель осуществляет рассмотрение документов на предмет: 
- соответствия заявления требованиям, предусмотренным пунктом 2.7. настоящего Административного регламента; 
- наличия пакета документов, предусмотренных пунктами 2.7. настоящего Административного регламента; 
- наличия у КУМИ полномочий по рассмотрению предоставленного заявления об  утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории; 
- соответствия заявления, предоставленного в электронной форме, требованиям, предусмотренным приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» настоящему Административному регламенту. 

3.3.3. Критерии для возврата заявления. 
В случае если заявление и прилагаемые документы не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктами 2.7., 2.12 настоящего Административного регламента либо отсутствует полный пакет документов, предусмотренный пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, либо заявление подано в иной орган Исполнитель обеспечивает подготовку, согласование, подписание председателем КУМИ и направление в адрес заявителя заказного письма о возврате заявления с указанием причин возврата и информированием о возможности повторного предоставления заявления после устранения выявленных недостатков. К письму прикладываются заявление и документы, поступившие от заявителя. Письмо о возврате заявления направляются заявителю в течении 10 календарных дней с даты поступления заявления в КУМИ или МФЦ. 

3.3.4. В случае если заявление в электронной форме предоставлено с нарушением требований, предусмотренных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления об  утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Исполнитель не позднее 10 рабочих дней с даты поступления заявления, обеспечивает подготовку уведомления, подписание и направление заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты или иным указанным в заявлении способам уведомление с указанием допущенных нарушений. 

3.3.5. Результатом настоящей административной процедуры является письмо о возврате заявления об  утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории - в случае наличия оснований для такого возврата, уведомление, предусмотренное п. 3.3.4 настоящего Административного регламента либо при отсутствии оснований для возврата заявления или направление указанного уведомления - выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом. 

3.3.6. Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта является оформление на бумажном носителе письма КУМИ или администрации округа о возврате заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо направление уведомления, предусмотренного пунктом 3.3.4. настоящего Административного регламента, направляемого по электронной почте или иным указанным в заявлении способом. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начала административной процедуры, является непредоставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 

3.4.2. Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.7.3. настоящего Административного регламента. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня. 

3.4.2.1. В указанный срок Исполнитель направляет копии заявления и прилагаемых документов в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Выкса для дачи заключения о возможности формирования земельного участка в испрашиваемых границах в соответствии с градостроительной документацией, правилами землепользования и застройки.
3.4.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. 

3.4.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация поступивших документов. 

3.5. Принятие решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
3.5.1. Основанием для начала процедуры является сбор необходимых для принятия решения документов, в том числе заключения отдела архитектуры и градостроительства.
3.5.2. При наличии оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории Исполнитель подготавливает проект письма администрации или КУМИ с обоснованием причин отказа. 

3.5.3. При отсутствии основания для отказа, Исполнитель готовит проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

В решении об утверждении схемы расположения земельного участка в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

В решении об утверждении схемы расположения земельного участка указывается также на право гражданина или юридического лица, обратившихся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации или права муниципальной собственности на образуемый земельный участок.

3.5.4. Подготовленные вышеуказанные проекты постановления или письма Исполнитель представляет для согласования с заинтересованными службами и должностными лицами.
3.5.5. После согласования вышеуказанных проектов постановления или письма Исполнитель передает их соответствующему должностному лицу для подписания. 

3.5.6. После подписания вышеуказанных решения или письма, являющихся результатом административной процедуры, Исполнитель обеспечивает их отправку или выдачу Заявителю.
В случае если заявление об утверждении схемы расположения схемы на кадастровом плане территории поступило  в МФЦ, результат предоставления муниципальной услуги Исполнителем передается в МФЦ в установленном порядке для последующего вручения заявителю.
3.5.7. Максимальный срок направления или выдачи заявителю вышеуказанных решения и письма о согласии составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления в КУМИ или МФЦ. 

3.5.8. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание должностным лицом и направление или выдача заявителю вышеуказанных решения об утверждении  или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
3.6. В случае выявления опечаток, ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах Исполнитель обеспечивает их исправление в течение трех рабочих дней со дня их выявления и уведомляет заявителя о необходимости получения исправленных документов.

3.7. В срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории Исполнитель обеспечивает направление в орган регистрации прав указанное решение с приложением схемы расположения земельного участка, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
IV. КОНТРОЛЬ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется председателем КУМИ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.

4.2.2. Внеплановые  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

 4.3. Ответственность должностных лиц комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица комитета несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно  должностным лицам комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет- сайт администрации городского округа.

.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) комитета,  а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия  (бездействие) комитета,
а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

7) отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые комитетом, рассматриваются главой местного самоуправления городского округа.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование организации,  должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случаях:

поступления от  лица, подавшего жалобу мотивированного ходатайства о приостановлении рассмотрения жалобы;

болезни или иных обстоятельств, вследствие наступления которых рассмотрение жалобы в полном объеме не представляется возможным.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

жалоба не содержит сведений, указанных в подпункте 5.2.4;

изложенные в жалобе факты уже были предметом рассмотрения и лицу, подавшему жалобу, направлялось решение о результатах досудебного (внесудебного) обжалования.

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы и отсутствие оснований, указанных в подпункте 5.3.2.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы.

В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

5.7.1. Жалоба, поступившая в администрацию округа, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета, должностного лица комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления,  имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.8.1, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту

администрации городского округа г. Выкса

по предоставлению муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории 
в границах городского округа город Выкса».

Примерная форма заявления

 




В КУМИ администрации городского округа город 
Выкса Нижегородской области о
ФИО заявителя (представителя заявителя) <*>





____________________________________________






наименование юридического лица <*>





____________________________________________






реквизиты документа, удостоверяющего






личность (для физических лиц) <*>





____________________________________________






сведения о регистрации в ЕГРЮЛ (для юридических 




лиц) <*>





____________________________________________






идентификационный номер налогоплательщика

   




(для юридических лиц) <*>





____________________________________________






адрес почтовый <*> _________________________






адрес эл. почты <*> ________________________






телефон <*> ________________________________

Заявление 
об утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории.

             Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Сведения о земельном участке:

1. Адрес земельного участка:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

2. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости: _____________________________________________________________________________.

3. Ориентировочная площадь земельного участка: _________________ кв. м.

4.  Категория земель: ____________________________________________________________.

5. Цель использования земельного участка:____________________________ _____________________________________________________________________________.

Решение о предоставлении услуги прошу предоставить следующим выбранным мною

способом: (напротив выбранного способа поставить любой знак)

                                                                     ┌────┐

- выдать при личном обращении в МБУ "МФЦ г. Выкса"                   │    │

                                                                     └────┘

                                                                     ┌────┐

- направить почтой по почтовому адресу                               │    │

                                                                     └────┘

К заявлению прилагаю следующие документы:

(напротив приложенного документа поставить любой знак)

                                                                     ┌────┐

1. Копия паспорта заявителя <*>                                      │    │

                                                                     └────┘

                                                                     ┌────┐

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических           │    │

лиц (ЕГРЮЛ) <*>                                                      └────┘

                                                                     ┌────┐

3. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя         │    │

заявителя <*>                                                        └────┘

                                                                     ┌────┐

4. Копия паспорта представителя заявителя <*>                        │    │

                                                                     └────┘

                                                                     ┌────┐

5. Кадастровый паспорт земельного участка формы В.1 - В.2 <*>        │    │

                                                                     └────┘

                                                                     ┌────┐

6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое    │    │

имущество и сделок с ним на земельный участок <*>                    └────┘

                                                                     ┌────┐

7. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории <**>       │    │

                                                                     └────┘

8. Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по          ┌────┐

геологическому изучению недр, в случае обращения за установлением    │    │

сервитута для ведения работ, связанных с пользованием недрами <**>   └────┘

9. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной   ┌────┐

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством     │    │

иностранного государства в случае, если заявителем является          └────┘

иностранное юридическое лицо <**>
"___" __________ 20__ г.                 __________________________________

                                           (подпись, расшифровка подписи)

    --------------------------------

    <*> Информация и документы, наличие которых является обязательным.

    <**>  Информация  и  документы, наличие которых является обязательным в

случаях, установленных законодательством.

Документы,  указанные  в  п.  2,  5,  6,  предоставляются  заявителями   по

собственной    инициативе    либо    могут   быть   запрошены   в   порядке

межведомственного информационного взаимодействия.

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных (для граждан)
Я, _________________________________________________________________________,

                          (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"

даю согласие
на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных и персональных данных представляемого мною лица, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

-------                                                   -----------

(подпись)                                                (расшифровка)

Приложение 2

к Административному регламенту

администрации городского округа г. Выкса

по предоставлению муниципальной услуги

Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности 

на территории городского округа город Выкса 

Нижегородской области»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ

В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"



	Обращение с заявлением о перераспределения земельного участка

	МФЦ
	КУМИ















Приложение 3

к Административному регламенту

администрации городского округа г. Выкса

по предоставлению муниципальной услуги

Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности 

на территории городского округа город Выкса 

Нижегородской области»







___________________________________________

 





(наименование органа, предоставляющего








муниципальную услугу)







от ________________________________________







фамилия, имя, отчество 






(последнее - при наличии)







___________________________________________








место жительства







___________________________________________







номер контактного телефона

                                  ЖАЛОБА

Я обратился(лась) к _______________________________________________________

с заявлением о ____________________________________________________________

"__" ________ 20__ года

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (указать нарушенное право)

___________________________________________________________________________

  (указать Ф.И.О., должность муниципального служащего, решения, действия

                    (бездействие) которого обжалуются)

С указанным решением, действием (бездействием) не согласен (не согласна) по

следующим основаниям:

__________________________________________________________________________.

В   подтверждение   своих   доводов  прилагаю  следующие  документы,  копии

документов (при наличии):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу: _________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (подпись заявителя)              (Ф.И.О. заявителя - полностью)

Дата: "__" ___________ 20__ г.

Заявитель





Регистрация заявления и его передача





Регистрация заявление и определение исполнителя





Направление письма заявителю о возврате заявления в случае, предусмотренном п. 3.3. Регламента





Рассмотрение заявление с комплектом документов





Направление межведомственных запросов





Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории








Принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории





Направление решения заявителю





Направление решения заявителю











