[image: image1.emf] 



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

__27.08.2013___





                                                  № _4191__
Об утверждении Административного регламента

администрации городского округа город Выкса Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги  «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории городского округа город Выкса»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории городского округа город Выкса» в новой редакции.
2.  Отделу пресс-службы (А.В. Артемьев) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в сети Интернет.

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 20.07.2012 № 3334 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории городского округа город Выкса».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации                                                                Д.А. Скалкин
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Выкса

от _27.08.2013_______ N _4191_

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории городского округа город Выкса»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также взаимодействие комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса Нижегородской области с физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги. Регламент направлен на повышение качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей этой услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются дееспособные граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, желающие создать крестьянские (фермерские) хозяйства. 

1.2.2. От имени заявителей заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности либо законе.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса Нижегородской области;

Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Выкса Нижегородской области " (далее - МБУ "МФЦ").

1.3.1.
Информация о месте нахождения и режиме работы уполномоченных органов администрации,  МБУ «МФЦ», осуществляющих процедуру  предоставления муниципальной услуги:

Место нахождения отдела КУМИ: 

Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д.1, каб. 206; 
График работы: понедельник, 

вторник, четверг: с 8.00 до 17.00; 

обеденный перерыв: с 12.00 до
13.00. 

Среда, четверг – не приемные дни. 

Суббота - воскресенье - выходные дни.

Информация о местонахождении  и режиме работы МБУ "МФЦ":

Место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1.

режим работы: 
     

Понедельник           выходной

            
Вторник              8.00 - 17.00

             
Среда                  10.00 - 20.00

             
Четверг               9.00 - 18.00

             
Пятница              9.00 - 18.00

             
Суббота               8.00 -15.00

             
Воскресенье           выходной

1.3.2.
Справочные телефоны администрации, структурных подразделений администрации, осуществляющих процедуру предоставления муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»:

  телефон приемной администрации: (83177) 3-41-32; 

 телефон, факс КУМИ: (83177) 3-27-71;

 телефоны МБУ "МФЦ" (83177) 3-28-36, 3-24-36.

1.3.3.
Адрес сайта в сети Интернет, содержащего информацию о
предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты:

адрес интернет-сайта администрации: www.gorod.wyksa.ru;

адрес электронной почты администрации: officiall@adm.prm.nnov.ru.
адрес электронной почты КУМИ: kumi@adm.vks.nnov.ru
адрес электронной почты МБУ "МФЦ : mfc.vyksa.nn@yandex.ru
1.3.4.
Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления
муниципальной услуги.

          Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в КУМИ или в МБУ «МФЦ»:

лично в часы приема;

по телефону - в соответствии с режимом работы администрации и МБУ «МФЦ»; 

в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты отдела жилищной политики и операторы МБУ «МФЦ» осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию  либо в МБУ «МФЦ» письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен главой администрации городского округа город Выкса, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

На информационных стендах, размещенных в помещении администрации и МБУ «МФЦ», на бумажных носителях, а также на интернет-сайте администрации в электронном виде размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочная информация о сотрудниках администрации и МБУ «МФЦ», участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

иная информация, указанная в подпунктах 1.3.1 - 1.3.4. Административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Выкса (далее
 -
 администрация).
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации (далее – КУМИ).

Предоставление муниципальной услуги может быть осуществлено путем обращения заявителя в МБУ «МФЦ». Порядок осуществления взаимодействия МБУ «МФЦ» и КУМИ осуществляется на основании соглашения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Нижегородской области.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной  услуги составляет:

2.4.1. Для случаев предоставления земельного участка без проведения торгов – 21 день с момента предоставления кадастрового паспорта земельного участка.
2.4.2. Для случаев предоставления земельных участков на торгах – в 10-дневный срок с момента подписания протокола о результатах торгов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Нижегородской области, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2011 года № 136-ФЗ  .

Федеральный закон от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"

Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве"

Устав городского округа город Выкса Нижегородской области, принят решением Совета депутатов городского округа г. Выкса от 27.12.2011 года № 63, зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Нижегородской области от 27.01.2012 года за № ru523070002012001;

Положение о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа г. Выкса, утвержденное решением Совета депутатов городского округа город Выкса от 03.04.2012 года № 41

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Нижегородской области, городского округа г. Выкса для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) в администрацию городского округа заявление о предоставлении земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и ведения его деятельности (приложение 1).

2.6.2. В заявлении обязательно указываются:

1) цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

2) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

3) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

4) срок аренды земельных участков;

5) обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

6) предполагаемое местоположение земельных участков.

2.6.3. Заявление должно быть подписано заявителем либо его уполномоченным представителем.

2.6.4. К заявлению обязательно прилагается:

Соглашение о создании фермерского хозяйства (для случаев, если фермерское хозяйство создают два и более лица).

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

представление (направление)  заявления, не содержащего сведений, предусмотренных подпунктами 2.6.2 и 2.6.3 настоящего регламента;

непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.4 настоящего регламента.

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- Решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу в отношении конкретного земельного участка;

- Отсутствие у администрации полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным участком;

- Отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель  заявителя.

- Изъятие земельного участка из оборота;

- Резервирование запрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных  нужд;

- Несоответствия вида разрешенного использования испрашиваемого земельного участка градостроительной документации;

- Отсутствие свободных земельных участков, в том числе и от прав третьих лиц,  на запрашиваемой заявителем территории.

 2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги иные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

 2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Земельные участки в собственность или аренду на торгах предоставляются за плату.
Начальная цена земельного участка или начальный размер годовой арендной платы устанавливается  администрацией городского округа город Выкса на основании оценки независимого оценщика, осуществленной в соответствии с законом "Об оценочной деятельности".

 2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.

При предоставлении муниципальной услуги иные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации - 30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе предоставляется  (направляется) в администрацию городского округа г. Выкса и регистрируется в течение 1 рабочего дня. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде направляется на Интернет - сайт администрации и регистрируется в течение 1 рабочего дня.

2.13.2. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Прием заявителей осуществляется в администрации комитетом по управлению муниципальным имуществом.

2.14.2. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии и инициалов работников министерства, осуществляющих прием.

2.14.3. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

2.14.4. В помещении администрации должны быть оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

Места
 ожидания
 оборудуются
 стульями
 и
столами.
В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.14.5. Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна располагаться на информационных стендах в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы  администрации городского округа город Выкса;

- номера телефонов работников администрации, МБУ «МФЦ», осуществляющих прием заявлений и заявителей;

- адрес Интернет-сайта администрации;

- образец заполнения заявления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие комитетом по управлению муниципальным имуществом с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Состав документов, которые находятся в распоряжении комитета:

кадастровый паспорт земельного участка.

3.3. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги документы, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не требуются.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» административных процедур.

3.4.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

на Интернет - сайте администрации городского округа г. Выкса Нижегородской области;

с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Доступ заявителя к сведениям о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется через сеть Интернет.

3.4.2. Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов.

Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется  на Интернет - сайт администрации с использованием единой социальной карты, по почте или лично (или через своего представителя) на приеме.

Прием заявления и документов осуществляется путем регистрации заявления с присвоением соответствующего номера.

3.4.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем направления на Интернет - сайт администрации с указанием номера заявления, полученного при регистрации заявления.

3.4.4. Взаимодействие комитета по управлению муниципальным имуществом с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие комитета с иными организациями не осуществляется.

3.4.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляются на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

 3.5. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге».

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:

непосредственно к должностным лицам комитета по управлению муниципальным имуществом , МБУ «МФЦ», либо с использованием почтовой связи;

на Интернет - сайт администрации городского округа город Выкса;

с использованием электронной почты;

с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.5.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю:

должностным лицом комитета (оператором МБУ «МФЦ») при обращении заявителя в администрацию «МБУ «МФЦ» лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;

на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю при посещении  Интернет - сайта администрации или с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.5.3. Должностными лицами комитета, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники КУМИ (операторы МБУ «МФЦ»), уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями.

3.5.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.

3.5.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, предусмотрено подпунктом 3.5.2.

3.5.7.  Результат  выполнения административной процедуры фиксируется:

почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

отправлением разъяснений на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.

В случае обращения заявителя непосредственно в комитет (МБУ «МФЦ»), на Интернет - сайт администрации или с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

3.6. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов».

Предоставление земельных участков для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности осуществляется в собственность или в аренду, бесплатно или за плату.

Земельные участки могут бесплатно предоставляться в собственность следующим категориям граждан, постоянно проживающим на территории Нижегородской области:
1) гражданам, ведущим крестьянское (фермерское) хозяйство,
2) гражданам, имеющим законченное высшее или среднее профиссиональное образование или опыт работы в сельском хозяйстве не менее 5 лет, возраст которых на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка не превышает 35 лет, работающим по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет, в организациях, осуществляющих производство сельскохозяйственной продукции, или
крестьянских
(фермерских)
 хозяйствах.
Гражданам, ведущим крестьянское (фермерское) хозяйство, предоставляются земельные участки, которые находятся у них на праве постоянного (бессрочного) пользования или праве пожизненного наследуемого владения либо в аренде, при этом срок владения и пользования таким земельном участком составляет не менее трех лет; земельные участки для расширения деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства.
Гражданам, имеющим законченное высшее или среднее профессиональное образование или опыт работы в сельском хозяйстве не менее 5 лет, возраст которых на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка не превышает 35 лет, работающим по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет, в организациях, осуществляющих производство сельскохозяйственной продукции, или крестьянских (фермерских) хозяйствах, земельные участки предоставляются для создания крестьянского (фермерского) хозяйства в аренду на три года с последующим предоставлением в собственность
бесплатно.
Бесплатно земельные участки предоставляются в собственность однократно.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
- проведение кадастровых работ и постановка земельного участка на кадастровый учет;
- подготовка постановления администрации городского округа город Выкса "О предоставлении в аренду либо в собственность земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности", договора аренды земельных участков, договора купли-продажи земельных участков.

3.6.1. В случае, если подано только одно заявление на предоставление земельного участка для создания фермерского хозяйства в данной территориальной зоне, администрация городского округа:

- с учетом зонирования территорий в течение месяца со дня поступления указанных заявления или обращения утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. В случае представления заявления через многофункциональный центр схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории направляется через многофункциональный центр. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.

- городского округа в течение 14 дней принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю;

- договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение 7 дней со дня принятия указанного решения.

3.3.1.2. В случае если подано два и более заявления на предоставление земельного участка для создания фермерского хозяйства в данной территориальной зоне, или заявитель испрашивает земельный участок в собственность за плату, специалист КУМИ, ответственный за исполнение функции:

- готовит документацию, необходимую для формирования земельного участка, определение вида разрешенного использования и установление начальной цены торгов в течение 10 дней с момента поступления заявлений;
- формирует документацию по проведению кадастровых работ на земельный участок и постановку его на кадастровый учет;

- готовит проект решения о начальной цене (годовом размере арендной платы) земельного участка, шаге аукциона, размере задатка, необходимых для проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков, в течение 14 дней со дня получения отчета об оценке стоимости земельного участка;

- подготавливает и организует публикацию извещения о проведении торгов в средствах массовой информации - в течение 5 дней со дня принятия вышеназванного решения администрации муниципального района.. При этом, публикация должна быть осуществлена в срок не позднее чем за 30 дней до дня проведения торгов;

- организует проведение торгов осуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 года № 808:

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.

"Шаг аукциона" устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена или размер арендной платы указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены или размеры арендной платы, организатор торгов принимает во внимание цену или размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие цену или размер арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;

в) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, - участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

- оформление результатов торгов путем составления и подписания протокола о результатах торгов 

- заключение договора - в течение 10 дней с момента подведения итогов аукциона.

3.7. Описание административной процедуры «Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги».

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:

непосредственно к должностным лицам комитета (оператору МБУ «МФЦ») либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;

на Интернет - сайт администрации городского округа;

с использованием электронной почты;

с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.7.3. Должностными лицами комитета (оператором МБУ «МФЦ», ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями.

3.7.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.

3.7.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о ходе выполнения заявления.

3.7.6.  Результат  выполнения административной процедуры фиксируется:

почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.

В случае обращения заявителя непосредственно в комитет (МБУ «МФЦ»), на Интернет - сайт администрации городского округа или с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

 3.8. Взаимодействие комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа г. Выкса с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

Другие организации в предоставлении муниципальной услуги  не участвуют.

3.9. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги».

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка договора аренды или договора купли-продажи земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.9.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней направляется заявителю:

почтовым отправлением, в случае обращения заявителя непосредственно в комитет или с использованием средств почтовой связи;

на адрес электронной почты заявителя, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.

3.9.3. Должностными лицами комитета, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники КУМИ, уполномоченные на выполнение этих действий в соответствии с должностными инструкциями.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется председателем КУМИ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.

4.2.2. Внеплановые  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

 4.3. Ответственность должностных лиц комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица комитета несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно  должностным лицам комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет- сайт администрации городского округа.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) комитета по управлению муниципальным имуществом, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) комитета,  а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия  (бездействие) комитета,
а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

7) отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые комитетом, рассматриваются главой администрации городского округа.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование организации,  должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случаях:

поступления от  лица, подавшего жалобу мотивированного ходатайства о приостановлении рассмотрения жалобы;

болезни или иных обстоятельств, вследствие наступления которых рассмотрение жалобы в полном объеме не представляется возможным.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

жалоба не содержит сведений, указанных в подпункте 5.2.4;

изложенные в жалобе факты уже были предметом рассмотрения и лицу, подавшему жалобу, направлялось решение о результатах досудебного (внесудебного) обжалования.

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы и отсутствие оснований, указанных в подпункте 5.3.2.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы.

В случае, если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

5.7.1. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета, должностного лица комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления,  имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.8.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Приобретение земельных

участков из земель сельскохозяйственного назначения,

находящихся в государственной и муниципальной

собственности, для создания фермерского хозяйства и

осуществления его деятельности"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИОБРЕТЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ

В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

                                        Главе администрации городского округа

                                        Город Выкса Нижегородской области

                                       ___________________________________

                                                                   (Ф.И.О.)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

     о приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного

      назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления

                             его деятельности

От ________________________________________________________________________

     (полные установочные данные гражданина)

______________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: __________________________________________________________

    (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя __________________________________________________

Иные сведения о заявителе _________________________________________________

                             (регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

    Прошу    предоставить    в   собственность   (аренду)   находящийся   в

государственной   (муниципальной)   собственности   земельный   участок  из

категории земель - земли сельскохозяйственного назначения  площадью ___ га,

с кадастровым номером _____, предназначенный для _______ (далее - Участок),

за плату по цене, установленной законодательством.

1. Сведения об Участке:

1.1.       Участок       имеет      следующие      адресные      ориентиры:

___________________________________________________________________________

             (наименование поселения, иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения Участка: _____________________

1.3. Вид права, на котором используется Участок, __________________________

___________________________________________________________________________

  (постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение,

                        аренда (с указанием срока)

/_________/ _______________________________________________________________

 (подпись)       (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.

    /__/ __________ 20__ года.

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, _________________________________________________________________________,

                          (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"

даю согласие
на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

-------                                                   -----------

(подпись)                                                (расшифровка)

Приложение N 2

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Приобретение земельных

участков из земель сельскохозяйственного назначения,

находящихся в государственной и муниципальной

собственности, для создания фермерского хозяйства и

осуществления его деятельности"

БЛОК-СХЕМА

┌───────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────┐

│  Администрация муниципального │   │Публикация о наличии свободных│

│района в соответствии со ст. 29│   │земельных участков в газете   │   ┌─────────────────────────────┐     ┌───────────┐

│             ЗК РФ             ├──>│"Выксунский рабочий"          ├──>│Прием заявок в течение месяца├────>│Одна заявка│

└───────────────────────────────┘   └──────────────────────────────┘   └───────────────┬─────────────┘     └──────┬────┘

                                                                                      \/                         \/

                                    ┌──────────────────────────────┐          ┌────────────────┐   ┌────────────────────────────┐

                                    │Публикация о проведении торгов│<─────────┤Несколько заявок│   │Заключение договора аренды  │

                                    │в газете "Выксунский рабочий"
                                    │в сети Интернет                          └────────────────┘   │     земельного участка     │

                                    └───────────┬──────────────────┘                               └──────────────┬─────────────┘

                                               \/                                                               

                                    ┌───────────────────────┐                                                   

                                    │Прием предложений      │      

                                    │организатором торгов от├
                                    │участников             │      

                                    └───────────┬───────────┘      

                                                │                  

                                               \/

                                      ┌───────────────────┐                             ┌──────────────────────────────┐

                          ┌───────────┤Проведение конкурса├─┐                           │Предложения с ценой и размером│

                          │           └───────────────────┘ │ ┌─────────────────────┐   │арендной платы ниже начальной │

                          │                                 └>│Вскрытие конвертов,  ├──>│       не рассматриваются     │

                          │                                   │оглашение предложений│   └──────────────────────────────┘

                          │                                   └───────────┬────┬────┘

                          │                    ┌──────────┬───────────────┘   \/

┌──────────────────────┐  │┌────────────────┐  │         \/           ┌────────────────┐

│Оформление результатов│<─┘│Участник торгов,│  │┌─────────────────┐   │Участник торгов,│

│       конкурса       │<─┐│  предложивший  │  ││    Равенство    │   │  предложивший  │

└──────────┬───────────┘  ││наибольшую цену;│<─┘│   предложений   │   │  меньшую цену; │

          \/              ││размер арендной │   │участников торгов│   │размер арендной │

┌──────────────────────┐  ││      платы     │   └─┬────────┬────┬─┘   │      платы     │

│  Заключение договора │  │└────────────────┘     │        │    │     └────────────────┘

│   купли-продажи или  │  │                       │       \/    └───────┐

│   аренды земельного  │  │┌───────────────────┐  │┌──────────────────┐ │ ┌──────────────────┐

│        участка       │  └┤Победитель конкурса│<─┘│Заявка была подана│ └>│Заявка была подана│

└──────────────────────┘   └───────────────────┘   │      раньше      │   │       позже      │

Приложение N 2

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Приобретение земельных

участков из земель сельскохозяйственного назначения,

находящихся в государственной и муниципальной

собственности, для создания фермерского хозяйства и

осуществления его деятельности"

БЛОК-СХЕМА

Предоставления земельного участка без проведения торгов




ЗАЯВИТЕЛЬ





МБУ МФЦ





Администрация


г/о г. Выкса





Утверждение схемы местоположения земельного участка на кадастровом плане территории в месячный срок





Принятие решения о предоставлении земельного участка в срок 14 дней с даты получения кадастрового паспорта





Заключение договора аренды в срок 7 дней с даты принятия решения








