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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.05.2012










 № 1950

Об утверждении административного регламента 

администрации городского округа город Выкса 

Нижегородской области по исполнению  

муниципальной функции  

«Составление бюджетной отчетности»

В соответствии с решением Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области  от 20.11.2011г. «О переименовании управления финансов и местных налогов администрации Выксунского муниципального района и утверждении положения о департаменте финансов администрации городского округа город Выкса Нижегородской области»:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по исполнению муниципальной функции "Составление бюджетной отчетности" (далее - административный регламент).

2. Департаменту финансов (И.К.Филатова) осуществлять исполнение муниципальной  функции в соответствии с данным административным регламентом.

3. Отменить постановление Администрации Выксунского муниципального района Нижегородской области от 22.11.2011г. №3769 «Об утверждении административного регламента Администрации Выксунского муниципального района по исполнению функции по составлению бюджетной отчетности.»

4. Отделу пресс-службы администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (О.В.Пантелеева) разместить, данное Постановление, на официальном сайте администрации.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                                    И.Л. Раев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Выкса

Нижегородской области

от 23.05.2012 №1950

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации городского округа город Выкса Нижегородской области

по исполнению муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности 

I. Общие положения

1. Наименование муниципальной функции 

Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по исполнению муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности на основе законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, городского округа г.Выкса, а также с учетом особенностей, возникающих при исполнении данной муниципальной функции, в соответствии с полномочиями, закрепленными за департаментом финансов администрации г.Выкса решением Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области от 20 декабря 2011 года №54 «О переименовании управления финансов и местных налогов администрации Выксунского муниципального района и утверждении положения о департаменте финансов администрации городского округа город Выкса Нижегородской области

2. Нормативно-правовое регулирование исполнения

муниципальной функции 

Исполнение муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. С поправками от 30 декабря 2008г. (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г.N 237. Текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. N  7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);
- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля  1998 г. N 145-ФЗ (статья 217.1)(с изменениями и дополнениями), (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 августа 1998 г. N 153-154, в Собрании законодательства Российской Федерации от 03 августа 1998 г. N 31, ст. 3823));

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 08 октября 2003 г. N 202. в «Парламентской газете» от 08 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 06 октября 2003 г. N 40 ст.3822);

 - Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - приказ Минфина России № 191н) (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 03 февраля 2011 г., регистрационный номер 19693) («Российская газета» № 47 от 05.03.2011);
- Приказом Министерства финансов  Российской Федерации от 25 марта 2011 г. N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений"(далее приказ Минфина РФ № 33н) зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 22 апреля 2011 г., регистрационный номер 20558) («Российская газета» № 94 от 04.05.2011);

- Приказом Российской Федерации от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – приказ Минфина России №157н) (зарегестрирован в Министерстве юстиции Российской федерации 30 декабря 2010г., регистрационный номер 19452) (Российская газета» 3 8 от 19.01.2011); Министерства финансов 
- Приказом  учета и Инструкции по его применению» (Российская газета, 2011,02); бюджетного инистерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов  М
- Приказом  учреждений и инструкции по его применению» (Российская газета, 2011,03); бюджетных инистерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета  М
- Приказом инистерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и инструкции по его применению» (Российская газета,2011,03);
 М
- Приказом Министерства финансов  Российской Федерации  от 15 декабря 2010 г. N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее приказ Минфина РФ № 173н) («Российская газета» №39 от 24.02.2011);

- Решением Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области  "О бюджетном процессе в городского округа город Выкса";

- Решением Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области о бюджете городского округа на соответствующий финансовый год;

- Решением Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области от 20.12.2011 №54 "О утверждении положения департамента финансов администрации городского округа город Выкса Нижегородской области»;

- настоящим Административным регламентом.

3. Наименование органа, исполняющего

муниципальную функцию 

Исполнительным органом, непосредственно исполняющим муниципальную  функцию по составлению бюджетной отчетности (далее - муниципальная функция), является департамент финансов администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее - департамент). Исполнение департаментом муниципальной функции осуществляется с использованием программного обеспечения, отвечающего требованиям, установленным настоящим Регламентом.

Ответственные лица за составление бюджетной отчетности назначаются директором департамента из числа должностных лиц структурных подразделений департамента.

В процессе исполнения муниципальной функции департамент взаимодействует с главными распорядителями средств бюджета городского округа, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета городского округа, главными администраторами доходов бюджета городского округа.

4. Порядок информирования об исполнении

муниципальной функции 

4.1. Информация и консультации по процедурам составления бюджетной отчетности предоставляются департаментом в форме письменных ответов, а также ответов по телефону (факсу).

4.2. При поступлении письменных обращений в департамент, ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения. 

Почтовый адрес для направления в департамент документов и письменных обращений по вопросам, установленным настоящим Регламентом: 

607060 г.Выкса, Красная Площадь, д.1.

Телефоны: (83177)3-52-89, 3-52-28, 3-22-12.

Факс: (83177) 3-52-89

Электронный адрес: uprfin_vyksa@mail.ru

График работы: понедельник - четверг - с 8 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин., 

пятница - с 8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.

Перерыв - с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00мин.

Выходные дни - суббота, воскресенье.

При обращениях по телефону осуществляется консультирование должностными лицами департамента, при этом предоставляется информация:

- о нормативных правовых актах, регулирующих исполнение муниципальной функции; 

- о принятом решении по конкретному письменному обращению.

Иные вопросы, касающиеся порядка составления бюджетной отчетности, рассматриваются департаментом только на основании соответствующего письменного обращения.

На телефонные и письменные обращения должностные лица департамента отвечают с соблюдением правил деловой этики.

II. Административные процедуры 

5. Исполнение муниципальной функции включает в себя:

1) составление бюджетной отчетности департаментом;

2) прием, обработку, анализ, свод, консолидацию бюджетной отчетности от главных распорядителей средств бюджета городского округа(далее - ГРБС);

3) формирование отчета об исполнении бюджета городского округа город Выкса для представления в Министерство финансов.

При определении конкретных сроков исполнения муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности департамент руководствуется нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Министерства финансов Российской Федерации, Министерства финансов Нижегородской области, устанавливающими сроки представления соответствующей отчетности. Сроки исполнения муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности устанавливаются отдельными приказами, издаваемыми департаментом.

Сроки исполнения отдельных административных процедур указаны в описании соответствующих процедур.

Составление бюджетной отчетности финансовым органом -

департаментом финансов 
6. Составление бюджетной отчетности финансовым органом - департаментом финансов включает в себя следующие административные процедуры:

- ведение бюджетного учета операций по исполнению бюджета городского округа финансовым органом - департаментом;

- составление месячной, квартальной, годовой отчетности по исполнению бюджета городского округа финансовым органом - департаментом.

Ведение бюджетного учета операций по исполнению бюджета городского округа

финансовым органом - департаментом 

7. Отражение операций по исполнению бюджета городского округа на счетах бухгалтерского баланса.

Бюджетный учет операций по исполнению бюджета городского округа осуществляется с целью составления бюджетной отчетности в отделе бухгалтерского учета и отчетности. 

Исполнители: уполномоченные работники отдела бухгалтерского учета и отчетности департамента (далее –  специалисты Отдела)

Результат: отражение на счетах бухгалтерского баланса операций по исполнению бюджета городского округа. 

Описание: основанием для начала административной процедуры является введение в прикладное программное обеспечение (далее - ППО):

1) специалистами бюджетного отдела,  на основании следующих первичных учетных документов:

- сводная бюджетная роспись бюджета округа на финансовый год;

- лимиты бюджетных обязательств;

- уведомление об изменении  лимитов бюджетных обязательств;

- уведомление об изменении бюджетных назначений;

2) специалистами одела по казначейскому исполнению бюджета данных по движению денежных средств на основании следующих первичных учетных документов:

- распоряжение на перечисление средств с текущего счета (ф. 0512005);

- платежное поручение (ф. 0401060);

- расходное расписание (ф. 0531722);

- уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809). 

Бюджетный учет и составление отчетности также осуществляются специалистами Отдела с помощью ППО. 

Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по ним в соответствии со Справочником бухгалтерских записей по операциям (приложение 1 к настоящему Регламенту), разработанным Отделом на основании Плана счетов бюджетного учета, предусмотренного  Приказом Минфина России № 162н и включающего перечень операций и бухгалтерские проводки по ним.

Объектами бюджетного учета являются: 

операции по санкционированию расходов, источников финансирования дефицита бюджета округа на текущий финансовый год;

операции по движению денежных средств бюджета округа и средств, полученных по приносящей доход деятельности, на следующих банковских счетах:

счет № 40204 "Средства местного бюджета" в валюте Российской Федерации (рубли), открытый управлению Федерального казначейства по Нижегородской области для кассового обслуживания исполнения бюджета городского округа в ГРКЦ ГУ Банка России по Нижегородской области, г.Нижний Новгород;

счет № 40701 « Средства муниципальных учреждений (бюджетных и автономных) в валюте Российской Федерации (рубли), открытый департаменту финансов в кредитной организации.

счет № 40302 "Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений" в валюте Российской Федерации (рубли), открытый департаменту финансов в  кредитной организации.

8. Процедура контроля первичных документов

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: полнота и достоверность отражения операций.

Описание: специалист Отдела ежедневно: 

проверяет полноту отражения в ППО операций по документам, включенным в банковские выписки;

осуществляет проверку соответствия бухгалтерских записей по произведенным операциям;

при обнаружении ошибок исправляет бухгалтерские записи путем выбора необходимого типа операции из Справочника бухгалтерских записей по операциям. 

9. Процедура формирования и контроля регистров бюджетного учета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: формирование регистров бюджетного учета.

Описание: формы регистров бюджетного учета, состав их показателей, рекомендации по применению определены Приказами Минфина России № 191н, № 162н.

Специалист Отдела на основании информации первичных документов в автоматизированном режиме формирует регистры бюджетного учета и осуществляет их проверку.

Перечень регистров бюджетного учета, используемых при проведении контроля в Отделе, приведен в Таблице 1.

Таблица 1 

Перечень регистров бюджетного учета
	№ п/п 
	Документ 
	Периодичность составления 

	1 
	Сводный реестр поступлений и выбытий средств бюджета (ф.0511009)
	Ежедневно 

	2 
	Справка (ф.0504833) 
	По необходимости

	3 
	Журнал операций по прочим операциям (ф.0504071)
	Ежедневно 

	4 
	Ведомость учета невыясненных поступлений (ф.0511015)
	По мере необходимости

	5 
	Главная книга (ф. 0504072)
	Ежемесячно 

	6 
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф.0504082)
	Ежегодно 


Сводный реестр поступлений и выбытий средств бюджета (ф.0511009) (далее - сводный реестр) формируется ежедневно по банковскому счету.

Данные сводного реестра ежедневно проверяются на соответствие банковской выписке по следующим показателям: остаток на начало дня, остаток на конец дня, обороты по дебету и кредиту счета. 

При этом должно выполняться контрольное соотношение:

остаток на конец дня = остаток на начало дня + сумма по кредиту раздела 1 - сумма по дебету раздела 1 - сумма по дебету раздела 2 + сумма по кредиту раздела 2 банковской выписки.

Справка (ф.0504833) формируется по мере необходимости:

в автоматизированном режиме - по операциям уточнения кодов бюджетной классификации, отражения средств в пути, исправления ошибочных бухгалтерских записей. 

Журнал операций по прочим операциям (ф.0504071) формируется в автоматизированном режиме путем переноса данных из сводных реестров поступлений и выбытий средств бюджета и Справок (ф.0504833).

Ведомость учета невыясненных поступлений (ф.0511015) формируется для отражения поступлений, отнесенных к разряду невыясненных, а также результатов выяснения (уточнения) их принадлежности к соответствующему коду бюджетной классификации. Специалист Отдела сверяет данные ведомости по поступлению и списанию невыясненных сумм с оборотами по кредиту и дебету счета 001117010050050000140210180, остаток невыясненных сумм с начала года в ведомости с остатком на конец отчетного периода по указанному счету в Главной книге (ф.0504072). 

Главная книга (ф.0504072) формируется ежемесячно в автоматизированном режиме на основании показателей раздела "Обороты для Главной книги" Журнала по прочим операциям.

Специалист Отдела проверяет правильность отражения в Главной книге остатков на начало дня, остатков на конец дня на соответствие банковским выпискам, сумму оборотов по дебету и кредиту счетов за день - на соответствие данным Журнала по прочим операциям.

Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082) составляется по окончании финансового года в сроки, устанавливаемые приказом департамента о проведении инвентаризации, составе инвентаризационной комиссии. Специалист Отдела готовит проект приказа департамента, заполняет инвентаризационные описи, подготавливает копии банковских выписок по счетам, открытым департаменту. 

Составление месячной, квартальной, годовой отчетности по исполнению

бюджета городского округа финансовым органом - департаментом
10. Составление месячной, квартальной, годовой отчетности по исполнению бюджета округа включает в себя следующие административные процедуры:

- составление форм бюджетной отчетности;

- проверка отчетности на выполнение контрольных соотношений.

11. Составление форм бюджетной отчетности

Результат: сформированная бюджетная отчетность финансового органа.

Описание: бюджетная отчетность составляется на основе данных Главной книги (ф.0504072) и других регистров бюджетного учета.

Состав бюджетной отчетности приведен в приложении 2 к настоящему Регламенту.

При формировании Баланса по поступлениям и выбытиям бюджетных средств (ф.0503140) (далее - Баланс (ф.0503140)) должны выполняться требования, изложенные в пунктах 86-90 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28 декабря 2010 года № 191н (далее - Инструкция).

При формировании Отчета о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств (ф.0503124) (далее - Отчет (ф.0503124)) должны быть выполнены требования, изложенные в пунктах 105-109 Инструкции.

При формировании "Отчета о кассовом поступлении и выбытии средств от приносящей доход деятельности" (ф. 0503134) (далее - Отчет (ф. 0503134) должны быть выполнены требования Инструкции по пунктам 112-115.

При формировании "Справки по консолидируемым расчетам" (ф.0503125) (далее - Справка (ф. 0503125) должны быть выполнены следующие требования.

Справка (ф. 0503125) формируется специалистом Отдела с соблюдением контрольных соотношений между показателями форм бюджетной отчетности финансового органа согласно пунктам 23-42 Инструкции. 

При формировании "Справки по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года" (ф. 0503110) (далее - Справка (ф. 0503110) должны быть выполнены требования в соответствии с пунктами 100-102 Инструкции. 

Формирование Справки (ф. 0503110) к Балансу (ф.0503140) осуществляется на основании данных по соответствующим кодам счетов 021002000 «Расчеты по поступлениям в бюджет с финансовыми органами», 040210000 "Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет" в сумме сформированных оборотов по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным. 

По результатам проверки Справки, специалисты принимают решение о возможности дальнейшей проверки форм отчетности по кассовому исполнению бюджета округа, при этом не допускаются арифметические ошибки.

В случае положительного решения отчетная форма направляется для внешнего контроля и анализа показателей.

Составление отчета о движении денежных средств (ф. 0503123) производится на основании данных о движении денежных средств на едином счете бюджета, а также на основании данных, представленных главными распорядителями бюджетных средств. Отчет (ф. 0503123) составляется в разрезе кодов КОСГУ.

12. Процедура контроля и анализа

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями разных отчетных форм.

Описание: специалист Отдела проводит проверку выполнения контрольных соотношений между показателями разных отчетных форм, производит контроль показателей.

На основании сверки показателей отчетных форм специалист Отдела принимает решение о принятии отчета.

В случае положительного решения отчетная форма считается корректной.

Прием, обработка, анализ, свод, консолидация бюджетной отчетности

от главных распорядителей средств бюджета городского округа

13. Прием, обработка, анализ, свод, консолидация бюджетной отчетности от ГРБС включает в себя следующие административные процедуры:

- составление месячной отчетности;

- составление квартальной отчетности;

- составление годовой отчетности.

Прием, обработка, анализ и свод бюджетной отчетности от ГРБС осуществляется специалистами Отдела (схема процедуры и блок-схемы алгоритма процедуры приведены в приложениях 3, 4 к настоящему Регламенту.

Состав и периодичность представления форм отчетности приведены в приложении 2 к настоящему Регламенту.

Сроки представления форм устанавливаются приказом департамента о сроках предоставления сводной квартальной и годовой бюджетной отчетности главными администраторами доходов бюджета округа, главными распорядителями средств бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета округа на соответствующий год.

При проведении процедур приема и обработки отчетов, проверяется соответствие представляемых форм на бумажных и электронных носителях требованиям, установленным законодательством. 

Показатели кодов бюджетной классификации по доходам, расходам, источникам финансирования дефицита бюджетов отчетной формы должны соответствовать приказу Министерства финансов Российской Федерации об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации и сводной бюджетной росписи на соответствующий финансовый год.

В случае несоответствия отчета установленным требованиям, специалист Отдела возвращает его исполнителю. 

Составление месячной, квартальной, годовой отчетности  

 Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных

средств, главного администратора, администратора источников

финансирования дефицита бюджета, главного администратора,

администратора доходов бюджета (ф. 0503130) 

14. Процедура приема и обработки отчета

Результат: корректные, с точки зрения установленных требований Инструкции, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет передается в департамент на бумажных и (или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления - годовая. Главным распорядителем бюджетных средств представляется отчет, подписанный руководителем и главным бухгалтером.

15. Процедура контроля и анализа

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы и другими формами.

Описание: специалист Отдела инициирует проверку и анализ выполнения  контрольных соотношений между показателями формы.

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. Специалист Отдела принимает решение о возможности принятия Отчета. В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и доводит до сведения составителя отчета для их устранения. 

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) 

16. Процедура приема и обработки Справки

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет передается в департамент на бумажных и(или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – месячная, квартальная, годовая. Справка предоставляется по счетам: 

- 120550560(660) "Увеличение (уменьшение) дебиторской задолженности по доходам по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы РФ", 

- 120650560 "Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации", 

- 130250830 "Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации", 

- 120710540(640) "Увеличение (уменьшение) задолженности по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации", 

17.  Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы и другими формами.

Описание: специалист Отдела проводит проверку и анализ  выполнения контрольных соотношений между показателями формы отчетности и другими формами. 

ГРБС составляют ежемесячную Справку по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) в части денежных расчетов:

- по счетам 120650560, 130250830, 120710540, 120710640 по перечислениям субсидий и субвенций, а также предоставленным бюджетным кредитам из областного бюджета;

По строке "Итого" отражается итоговая сумма расчетов по дебету (кредиту) соответственно. 

Дополнительная информация: годовая Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) представляется, в том числе по счетам:

- 140110180, 140110241 в части операций по получению/передаче финансовых, нефинансовых активов и обязательств между учреждениями, подведомственными разным ГРБС; 

- 140110151, 140110251 в части операций по получению/передаче финансовых, нефинансовых активов и обязательств между учреждениями разных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

При этом должны отсутствовать расхождения между соответствующими показателями Справок всех заинтересованных контрагентов, то есть должны быть соблюдены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

Внешний контроль включает в себя сверку показателей Справок по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) главных распорядителей бюджетных средств по счетам 120612560 "Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации", 130250830 "Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации" с соответствующими показателями Справки (ф. 0503125), сформированной Отделом. 

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом арифметические ошибки являются недопустимыми.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и  направляет составителю Отчета для устранения.

Справка по заключению счетов бюджетного учета

отчетного финансового года (ф. 0503110) 

18. Процедура приема и обработки отчета

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет передается в департамент на бумажных и (или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления - годовая. Главным распорядителем бюджетных средств представляется отчет, подписанный руководителем и главным бухгалтером.

19. Процедура контроля и анализа

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалист Отдела инициирует проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с

 установленными Инструкцией требованиями.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. Специалист Отдела принимает решение о возможности принятия Отчета. В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и доводит до сведения составителя отчета для устранения. 

Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя,

распорядителя, получателя бюджетных средств, главного

администратора, администратора источников финансирования

дефицита бюджета, главного администратора,

администратора доходов бюджета (ф. 0503127) 

20. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми. 

Описание: Отчет (ф. 0503127) представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел в сроки, установленные приказом департамента. Периодичность представления – месячная, квартальная, годовая. ГРБС представляется Отчет на бумажном носителе, подписанный руководителем и главным бухгалтером.

21. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалисты отдела бухгалтерского учета и отчетности, бюджетного отдела,  отдела анализа и планирования доходов.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалисты отделов проводят проверку и анализ показателей отчета по полной бюджетной классификации.

Должно соблюдаться соответствие разницы остатка средств на начало года и остатка средств на конец отчетного периода в Отчете (ф. 0503178) разнице поступлений и выбытий по Отчету (ф. 0503127).

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

В случае положительного результата контроля Отчет считается принятым. Специалист Отдела принимает решение о возможности принятия Отчета. В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю Отчета для устранения.

Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей

доход деятельности главного распорядителя, распорядителя,

получателя бюджетных средств (ф. 0503137) 

22. Процедура приема и обработки отчета.

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми. 

Описание: Отчет (ф. 0503137) представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – квартальная, годовая.

23. Процедура контроля и анализа

Исполнители: специалисты отдела бухгалтерского учета и отчетности и бюджетного отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным Инструкцией, отчет считается принятым.

Описание: специалист Отдела проводит проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного результата контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и  направляет в адрес составителя Отчета для устранения. 

Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121) 

24. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат:  корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – годовая.

 25. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы и другими формами.

Описание: специалист Отдела инициирует проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного результата контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю Отчета для устранения. 

Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128) 

26. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – квартальная, годовая.

Показатели кодов бюджетной классификации по доходам, источникам финансирования дефицита бюджетов отчетной формы должны соответствовать действующему приказу Министерства финансов Российской Федерации об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на соответствующий финансовый год.

27. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: Специалист Отдела инициирует проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

В случае положительного контроля отчетная форма считается корректной. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю Отчета для их устранения. 

28. Процедура формирования сводного Отчета (ф. 0503128)

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: сводный отчет (ф. 0503128)

Описание: специалист Отдела составляет сводный  отчет на требуемую дату. 

 Сводный Отчет (ф. 0503128) должен быть сформирован на основании отчетов (ф. 0503128), составленных и представленных соответственно главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета), путем суммирования одноименных показателей, формирующих строку 200 раздела "Бюджетные обязательства по расходам", строку 510 раздела "Бюджетные обязательства по выплатам источников финансирования дефицита бюджета" и отраженных в графах 4-12 Отчетов (ф. 0503128), включаемых в состав сводного Отчета (ф.0503128). По строке 999 сводного Отчета (ф.0503128) отражаются суммы показателей по строкам 200, 510.

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Федеральным казначейством России требованиями.

Отчет о принятых бюджетных обязательствах

по приносящей доход деятельности (ф. 0503138) 

29. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – квартальная, годовая.

Показатели кодов бюджетной классификации по доходам,  источникам финансирования дефицита бюджетов отчетной формы должны соответствовать действующему приказу Министерства финансов Российской Федерации об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на соответствующий финансовый год.

30. Процедура контроля и анализа.

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: Специалист Отдела проверяет достоверность показателей формы и выполнение контрольных соотношений между показателями формы. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и  направляет составителю Отчета для устранения. 

Показатели граф 4, 9 Отчета ф. 0503138 по кодам бюджетной классификации "Расходные обязательства" сравниваются с показателями граф 4, 8 Отчета об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств (ф. 0503137).

31. Процедура формирования сводного Отчета (ф. 0503138)

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: сводный отчет (ф. 0503138)

Описание: специалист Отдела составляет сводный отчет на требуемую дату. Отчет (ф. 0503138) должен быть сформирован на основании отчетов (ф.0503138), составленных и представленных главными распорядителями бюджетных средств), путем суммирования одноименных показателей, формирующих строку 200 раздела "Расходные обязательства"  в графах 4-11 Отчетов (ф. 0503138), включаемых в состав Отчета (ф. 0503138). 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

Сведения об остатках денежных средств на счетах 

получателя бюджетных средств (ф. 0503178) 

32. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления –   годовая.

33. Процедура  контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалист Отдела проводит проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. 

Дополнительная информация: в месячной отчетности Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф. 0503178) (далее - ф. 0503178) главными распорядителями бюджетных средств формируются только по бюджетной деятельности в части раздела I "Счета в кредитных организациях".

В графах 3-6 ф. 0503178 указываются суммы остатков денежных средств - на начало отчетного финансового года (графы 3, 4) и на конец отчетного периода соответственно (графы 5, 6) с подведением итогов по разделам (строки "Итого по разделу") и в целом по форме (строка "Всего").

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю Отчета для устранения. 

Справка о суммах консолидируемых поступлений,

подлежащих зачислению на счет бюджета (ф.0503184) 

34. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления –   квартальная, годовая.

35. Процедура контроля и анализа.

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалист Отдела проводит проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы.

Дополнительная информация: в Справке о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184) администраторами доходов бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета, подлежат отражению суммы консолидируемых доходов бюджета, источников финансирования дефицита бюджета, поступивших на счет управления Федерального казначейства по Нижегородской области, открытый на балансовом счете 40101, в текущем отчетном периоде и подлежащих зачислению на соответствующие счета бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в следующем отчетном периоде.

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень  и  направляет составителю Отчета для исправления. 

Пояснительная записка к отчету об исполнении 

районного бюджета (ф. 0503160) 

36. Пояснительная записка (ф. 0503160) включает в себя формы отчетности согласно приложению 2 к настоящему Регламенту

Сведения об основных направлениях 

деятельности (Таблица № 1) 

37. Порядок приема Таблицы № 1

ГРБС представляют Таблицу № 1 на бумажном носителе в бюджетный отдел

38. Анализ полученной Таблицы № 1 для формирования информации об основных направлениях деятельности.

Исполнитель: специалисты бюджетного отдела.

Результат: сформированная информация об основных направлениях деятельности.

Описание: специалисты бюджетного отдела проводят анализ информации, характеризующей цели деятельности ГРБС, а также вытекающих из них направлений деятельности (функций), анализируют обоснование соответствия целей деятельности (функций) его учредительным документам. 

Сведения о мерах по повышению эффективности 

расходования бюджетных средств (Таблица № 2) 

39. Порядок приема аналогичен порядку приема Таблицы № 1, определенному пунктом 37 настоящего Регламента.

40. Анализ полученной Таблицы № 2 для формирования информации о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств

Исполнитель: специалисты Отдела и бюджетного отдела.

Результат: сформированная информация о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств.

Описание: специалисты отделов проводят анализ информации, характеризующей меры по повышению эффективности расходования бюджетных средств, проводимые ГРБС на основании организационно-распорядительных документов. 

Сведения об исполнении текстовых статей закона 

(решения) о бюджете (Таблица № 3) 

41. Порядок приема Таблицы № 3.

 Исполнитель: специалисты Отдела и бюджетного отдела.

Результат: сформированная информация об исполнении текстовых статей решения о бюджете округа.

Описание: Отчет представляется в департамент ГРБС на бумажном носителе для дальнейшей обработки и анализа. Периодичность представления – годовая.

42. Анализ полученной Таблицы № 3 для формирования информации об исполнении текстовых статей решения о районном бюджете за отчетный год. 

Исполнитель: специалисты бюджетного отдела.

Результат: сформированная информация об исполнении текстовых статей решения о бюджете округа за отчетный год. 

Описание: специалисты бюджетного отдела анализируют результат исполнения текстовых статей закона о бюджете округа, имеющих отношение к деятельности ГРБС, с указанием показателей характеризующих степень их результативности, а также причины неисполнения текстовых статей решения о бюджете округа за отчетный год.

Сведения об особенностях ведения 

бюджетного учета (Таблица № 4) 

43. Порядок приема Таблицы № 4

ГРБС представляют таблицу № 4 на бумажном носителе в Отдел. 

44. Анализ полученной Таблицы № 4 для формирования информации об особенностях ведения бюджетного учета

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: сформированная информация об особенностях ведения бюджетного учета.

Описание: специалист Отдела проводит анализ информации, характеризующей использованные в отчетном периоде особенности отражения в бюджетном учете операций с активами и обязательствами бюджетного учреждения в соответствии с Инструкцией.

Кроме того, специалист Отдела обращает внимание на необходимость отражения в текстовом формате Пояснительной записки информации о мероприятиях по организации бюджетного учета в подведомственных учреждениях.

Сведения о результатах мероприятия внутреннего контроля

(Таблица № 5) 

45. Порядок приема Таблицы № 5

ГРБС представляют Таблицу № 5 на бумажном носителе в Отдел. 

Сведения о проведении инвентаризации (Таблица № 6) 

46. Порядок приема Таблицы № 6

ГРБС представляют Таблицу №6 на бумажном носителе в Отдел. 

47. Анализ полученной Таблицы № 6 для формирования информации о проведении инвентаризации

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: сформированная информация о проведении инвентаризации.

Описание: специалист Отдела проводит анализ информации, характеризующей результаты проведенных в отчетном периоде инвентаризаций имущества и обязательств субъекта бюджетной отчетности в части выявленных расхождений с данными бюджетного учета с указанием мер по их устранению.

Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий

(Таблица № 7) 

48. Порядок приема и анализа Таблицы № 7 аналогичен порядку, установленному пунктами 43,44 настоящего Регламента.

Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164) 

49. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела и бюджетного отдела. 

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет передается в департамент на бумажных и (или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления - квартальная, годовая. 

50. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалисты бюджетного отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетных форм.

Описание: специалист Отдела осуществляет проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями форм отчетности. 

На основании сверки показателей отчетов специалист Отдела принимает решение о принятии Отчета.

В случае положительного решения отчетная форма считается корректной. В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень, который направляется в адрес составителя отчета для исправления. 

51. Анализ полученного Отчета (ф. 0503164) для формирования Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета городского округа.

Исполнитель: специалисты Отдела. 

Результат: формирование аналитической информации для использования в Пояснительной записке об исполнении бюджета городского округа. 

Описание: специалисты Отдела и бюджетного отдела проверяют увязку итоговых строк по доходам (строка 010), расходам (строка 200), дефициту/профициту (строка 450), источникам финансирования дефицитов бюджетов (строка 500) с соответствующими итоговыми строками формы 0503127 "Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета".

Специалисты Отдела и бюджетного отдела анализируют правильность заполнения формы по кассовому исполнению поступлений доходов в бюджет округа, а также расходованию средств в соответствии с уточненной бюджетной росписью по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета и кассовому исполнению.

Специалист бюджетного отдела анализирует правильность объяснения и корректность заполнения проведенного факторного анализа ГРБС, который включает описание причин, повлиявших на неисполнение бюджета округа: по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета округа.

Сведения о количестве подведомственных получателей

бюджетных средств (ф. 0503161) 

52. Порядок приема и обработки аналогичен порядку приема установленному пунктом 37 настоящего Регламента.

53. Анализ полученного Отчета (ф.0503161) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета округа. 

Исполнитель: специалисты бюджетного отдела и отдела по казначейскому исполнению бюджета. 

Результат: сформированная аналитическая информация о количестве подведомственных учреждений для использования в годовой Пояснительной записке к отчету об исполнении бюджета округа. 

Описание: специалисты отделов проводят анализ информации, содержащей обобщенные данные о количественном  составе получателей средств бюджета округа(обособленных подразделений), подведомственных субъекту бюджетной отчетности по разделам бюджетной классификации Российской Федерации.

Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального и областного бюджетов (ф. 0503324) 

56. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалисты Отдела.

Результат: корректный, с точки зрения установленных требований Инструкцией, отчет считается принятым

Описание: показатели Отчета по межбюджетным трансфертам отражаются в разрезе кодов целевых статей классификации расходов федерального бюджета, по которым осуществлялись перечисления межбюджетной субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение (за исключением дотаций).

Специалисты Отдела, по мере поступления отчетов осуществляют их проверку.

По результатам проверки должны быть выполнены контрольные соотношения.

В случае положительного результата отчет считается принятым. Специалист Отдела принимает решение о возможности принятия Отчета. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет в адрес составителя Отчета для их устранения.

Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ

(ф. 0503166)
57. Анализ полученного Отчета (ф. 0503166) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета округа.  Периодичность исполнения – годовая.

Исполнитель: специалисты бюджетного отдела.

Результат: сформированная аналитическая информация об исполнении мероприятий в рамках целевых программ для использования в годовой Пояснительной записке к отчету об исполнении бюджета округа. 

Описание: специалисты бюджетного отдела осуществляют контроль за полнотой и правильностью заполнения данных по уточненной бюджетной росписи и исполнения за отчетный период, выясняя причины  имеющихся отклонений.

Специалисты бюджетного отдела проводят анализ информации, содержащей обобщенные за отчетный период данные об исполнении целевых программ (подпрограмм), в реализации которых принимает участие субъект бюджетной отчетности, в том числе мероприятий по не программной части, с указанием причин отклонений  фактических показателей от уточненной бюджетной росписи за отчетный период. Кроме того, специалисты отдела устанавливают наличие в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160) информации об использовании средств районного бюджета (конкретные результаты) в рамках районных целевых программ в разрезе подпрограмм, а также не программной части.

Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503168) 

58. Порядок приема, обработки и контроля.

Специалист Отдела принимает от ГРБС Сведения (ф.0503168) на бумажном и электронном носителе. Периодичность представления – годовая.  

Контрольные соотношения по вышеуказанной форме установлены Инструкцией.

59. Анализ полученного Отчета (ф. 0503168) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета округа. 

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: формирование аналитической информации о движении нефинансовых активов для использования в годовой Пояснительной записке к отчету  об исполнении бюджета округа. 

Описание: специалист Отдела проводит анализ информации, содержащей обобщенные за отчетный период данные о движении нефинансовых активов субъекта бюджетной отчетности. При этом обращает внимание на разницу между строкой 010 "Остаток на начало года" и строкой 020 "в том числе суммы изменений всего", которая должна равняться остатку на конец предыдущего года в Балансе (ф. 0503130) по соответствующему коду счета. Показатели по строке 300 в группах граф (3-5); (6-8); (9-11) должны быть равны показателям по строке 010 плюс строка 040 минус строка 150, соответственно по группам (3-5); (6-8); (9-11) формы.

Специалист Отдела проверяет наличие показателей, отражающих по строке 140 и 280 соответственно увеличение или уменьшение группы нефинансовых активов, вложений в нефинансовые активы и активов в пути, в результате прочих операций по поступлению нефинансовых активов, с расшифровкой причин изменения нефинансового актива.

Кроме того, специалист Отдела проверяет наличие в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160) информации о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности субъекта бюджетной отчетности и их структурных подразделений основными фондами, об основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных средств, сведений о характеристике комплектности, а также о своевременности поступления материальных запасов.

Сведения о дебиторской и кредиторской задолженности

(ф. 0503169) 

60. Процедура приема и обработки отчета

Специалист Отдела принимает от ГРБС Сведения (ф.0503169) на бумажном и электронном носителе. Периодичность представления – годовая. .

61. Анализ полученного Отчета (ф. 0503169) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении районного бюджета. 

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: сформированная аналитическая информация о дебиторской и кредиторской задолженности для использования в годовой Пояснительной записке к отчету об исполнении районного бюджета. 

Описание: специалист Отдела проводит анализ информации, содержащей обобщенные за отчетный период данные о состоянии расчетов по дебиторской и кредиторской задолженности субъекта бюджетной отчетности в разрезе видов расчетов. При этом специалист Отдела проверяет на  соответствие данные формы 0503169 (суммы по строкам "Всего") с аналогичными данными соответствующих счетов граф 7 и 8 формы 0503130 "Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета".

Специалист Отдела проверяет данные по бюджетной деятельности по счетам 020500000 "Расчеты по доходам",  а также анализирует правовые основания и причины возникновения дебиторской (кредиторской) задолженности по счетам 020600000 "Расчеты по выданным авансам", 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами", 030200000 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками".

Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств,

 администратора источников финансирования дефицита бюджета

 (ф. 0503171) 

62. Порядок приема Сведений (ф. 0503171) аналогичен порядку приема Сведений (ф. 0503168).

63. Анализ полученного Отчета (ф. 0503171) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета округа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: сформированная аналитическая информация о финансовых вложениях получателя средств бюджета для использования в годовой Пояснительной записке к отчету  об исполнении бюджета округа. 

Описание: специалист Отдела проводит анализ информации, содержащей обобщенные за отчетный период данные о финансовых вложениях субъекта бюджетной отчетности, осуществляет контроль за недопущением вложения бюджетных средств в акции получателями средств бюджета. 

Сведения о государственном (муниципальном) долге (ф. 0503172) 

64. Порядок формирования Сведений (ф. 0503172)

Специалист Отдела формирует Сведения (ф. 0503172) в ППО.

65. Анализ полученного Отчета (ф. 0503172) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета округа

Исполнитель: специалисты Отдела.

Результат: сформированная аналитическая информация о муниципальном  долге для использования в годовой Пояснительной записке к отчету об исполнении бюджета округа. 

Описание: специалист Отдела проводит анализ соответствия показателей формы 0503172 с показателями суммы Баланса по стр. 470 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам (030110000) и Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах по стр. 110 "Суммы, предоставленных государственных и муниципальных гарантий, всего". 

Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173) 

66 . Процедура приема и обработки Сведений

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет передается в департамент на бумажных и электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – годовая.

 67. Анализ полученного Отчета (ф.0503173) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета округа.

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: сформированная аналитическая информация об изменении остатков валюты баланса для использования в годовой Пояснительной записке к Отчету  об исполнении бюджета округа. 

Описание: специалист Отдела проводит анализ информации, содержащей обобщенные за отчетный период данные об изменении показателей вступительного баланса на начало отчетного периода. При этом специалист Отдела проверяет наличие информации о причинах изменения остатка на начало отчетного финансового года (переоценка стоимости активов, проведенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, реорганизация, ликвидация субъекта бюджетной отчетности и иные причины, предусмотренные законодательством), а также корректность представляемой ГРБС информации.

Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и

материальных ценностей (ф. 0503176) 

68.Процедура приема и обработки Сведений

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет передается в департамента на бумажных и электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – годовая.

69. Анализ полученного Отчета (ф. 0503176) для формирования годовой Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета округа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: сформированная аналитическая информация о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей для использования в годовой Пояснительной записке к Отчету об исполнении бюджета округа. 

Описание: специалист Отдела проводит анализ информации, содержащей обобщенные данные о недостачах и хищениях имущества по бюджетной и внебюджетной деятельности на соответствие показателей данной формы по строкам 010 "Остаток задолженности на начало года" и 060 "Остаток задолженности на конец" с формой 0503130 "Баланс главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета" по счету 020900000 "Расчеты по недостачам". При увеличении за отчетный период  недостач и хищений денежных средств и материальных ценностей (строка 020) специалист Отдела требует от ГРБС описание причин указанного увеличения в текстовой части Пояснительной записки (ф.0503160).

Сведения об использовании информационно-коммуникационных

технологий (ф. 0503177) 

70. Порядок приема Сведений (ф. 0503177) аналогичен порядку приема Таблицы № 6, определенному пунктами 46-47 настоящего Регламента.

Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов

по приносящей доход деятельности (ф. 0503182) 

71. Порядок приема, обработки, контроля и анализа аналогичен порядку, определенному пунктами 49-51 настоящего Регламента.

В случае соблюдения установленных требований к Пояснительной записке (ф. 0503160) в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», специалисты бюджетного отдела и отдела бюджетного учета и отчетности принимают решение о принятии Отчета ГРБС, который подписан руководителем, главным бухгалтером и руководителем финансово-экономической службы.

При наличии ошибок и недочетов Пояснительная записка (ф. 0503160) ГРБС отправляется на доработку. 

Составление сводных Отчетов 

72. Исполнитель: специалисты Отдела.

Результат: сводные годовые Отчеты по ф.ф. 0503130, 0503125, 0503110, 0503127, 0503137, 0503121, 0503178, 0503128, 0503138, 0503184.

Описание: специалисты Отдела осуществляют формирование сводных Отчетов на основании форм Отчетов, представленных ГРБС, проводят их контроль и анализ. При этом должны соблюдаться контрольные соотношения.

В случае наличия ошибок специалисты Отдела устанавливают их источник и принимают меры к их устранению.

На основании сводного Баланса главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (ф. 0503130) и сводного годового Баланса по поступлениям и выбытиям бюджетных средств (ф. 0503140) путем объединения и суммирования одноименных показателей по строкам и графам отчетов с одновременным исключением взаимосвязанных показателей формируется Баланс исполнения бюджета финансового органа – департамент финансов  администрации городского округа (ф. 0503120).

При проведении контроля Баланса (ф. 0503120) должны соблюдаться контрольные соотношения.

На основании сводного Отчета (ф. 0503127) формируется Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117).

На основании сводного Отчета (ф. 0503137) формируется Отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф. 0503114).

На основании данных консолидированных Отчетов (ф. 0503121), представленных ГРБС, формируется Отчет (по ф. 0503121) путем суммирования одноименных показателей по строкам и графам соответствующих разделов отчета и исключения взаимосвязанных показателей в части операций по безвозмездной и безвозвратной передаче (получению) между учреждениями,  подведомственными разным главным распорядителям средств соответствующего бюджета, финансовых, нефинансовых активов и обязательств.

Составление месячного, квартального, годового отчета

об исполнении бюджета городского округа

73. Департамент финансов администрации городского округа г.Выкса составляется Отчет об исполнении районного бюджета (ф. 0503117) в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010г. № 191н « Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» в следующей структуре:

1. Доходы бюджета округа;

2. Расходы бюджета округа;

3. Источники финансирования дефицита бюджета округа.

Формирование ежемесячного Отчета об исполнении бюджета включает в себя следующие административные процедуры:

1. Прием информации, необходимой для формирования отчета об исполнении бюджета округа.

2. Обработка полученных данных.

3. Формирование ежемесячного Отчета об исполнении бюджета округа.

4. Формирование ежемесячной информации по Отчету об исполнении бюджета округа для внутренних и внешних пользователей.

5. Размещение сведений об исполнении бюджета городского округа на сайте администрации городского округа г.Выкса.

74. Процедура приема информации, необходимой для составления отчета об исполнении бюджета округа

Исходные данные:

1) отчетность финансового органа – департамента:

- Баланс по поступлениям и выбытиям бюджетных средств (ф. 0503140);

- Отчет о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств (ф. 0503124);

-Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

 2) отчетность ГРБС:

- Отчеты об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

- Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125).

Исполнитель: специалисты Отдела.

Результат: отчет об исполнении бюджета городского округа.

Описание: специалисты Отдела получают на бумажном носителе данные, необходимые для формирования отчета об исполнении бюджета округа.

75. Процедура представления информации по ежемесячному отчету об исполнении бюджета округа для  внешних пользователей.

В соответствии с Решением Земского собрания, письменными запросами внешних пользователей, Отчет об исполнении бюджета городского округа направляется в электронном виде и на бумажном носителе внешним пользователям:

ежемесячно:

-Министерству финансов Нижегородской области;

ежеквартально и по итогам года: 

-Министерству финансов Нижегородской области;

-контрольному органу Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области;

· кредитным организациям.

Составление месячной, квартальной и годовой отчетности об исполнении бюджетов поселений (ф. 0503117) 

77. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалисты Отдела, бюджетного отдела. 

Результат: корректные, с точки зрения установленных требований Инструкцией, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) электронных носителях. Периодичность представления – месячная, квартальная, годовая.  

78. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалисты Отдела и бюджетного отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы и показателями других форм.

Описание: специалисты Отдела и бюджетного отдела  осуществляют сверку показателей формы по утвержденным бюджетным назначениям и исполнению с данными департамента, выпущенными из ППО. 

Кроме того, показатели Отчета (ф. 0503117) по кодам бюджетной классификации по разделам "Доходы бюджета", "Расходы бюджета", "Источники финансирования дефицитов бюджетов" сравниваются специалистом Отдела с показателями представляемого УФК по Нижегородской области "Консолидированного отчета о кассовых поступлениях и выбытиях" (ф. 0503152) соответствующих разделов, по соответствующим кодам бюджетной классификации.

По результатам проведенного контроля и анализа специалисты Отдела и бюджетного отдела принимают решение о принятии отчетной формы. При этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного решения отчетная форма считается принятой.

В случае наличия ошибок специалисты Отдела и бюджетного отдела направляют отчет на доработку исполнителю. 

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) 

79. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалисты Отдела. 

Результат: корректные, с точки зрения установленных требований Инструкцией считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент финансов на бумажных и (или) электронных носителях. Периодичность представления – месячная, квартальная, годовая.

80. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалист Отдела производит сравнение показателей отчетности ГРБСс данными департамента финансов .

На основании анализа результата контроля специалист Отдела принимает решение о правильности сформированных показателей.

В случае наличия ошибок специалист Отдела направляет отчет исполнителю на доработку.

Баланс исполнения бюджета (ф. 0503120) 

81. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела 

Результат: корректные, с точки зрения установленных требований Инструкции отчет, считается принятым. Периодичность представления – годовая.

Описание: отчет представляется в департамент на бумажных и электронных носителях.

82. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: Баланс удовлетворяет установленным контрольным соотношениям между показателями баланса и другими формами. 

Описание: специалист Отдела производит проверку отчетной формы на достоверность и правильность 

Показатели Баланса исполнения консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и территориального фонда обязательного медицинского страхования (ф. 0503120) должны удовлетворять контрольным соотношениям, установленным Инструкцией. 

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

После окончания процедуры контроля и на основании анализа результатов специалист Отдела принимает решение о соответствии Баланса (ф. 0503120) установленным требованиям и в случае положительного решения форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю на доработку.

83. Процедура формирования сводного отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: сводный Баланс исполнения бюджетов поселений.

Описание: специалист Отдела инициирует в ППО создание сводного отчета на требуемую дату. ППО формирует сводный отчет с указанными параметрами. После окончания формирования сводного Баланса специалист Отдела осуществляет процедуры контроля. В случае наличия отклонений специалист Отдела устанавливает их источник и принимает меры к устранению ошибок. 

В случае отсутствия отклонений специалист Отдела выгружает сводный Баланс (ф. 0503120) в ППО и сохраняет результат в электронном архиве Отдела.

Справка по заключению счетов бюджетного учета

отчетного финансового года (ф. 0503110)

84. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: корректные, с точки зрения установленных требований Инструкцией, отчеты считаются принятыми.

Описание: Справка представляется в департамент на бумажных носителях. Периодичность представления – годовая, в сроки, устанавливаемые департаментом.

85. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: показатели Справки (ф. 0503110) удовлетворяют установленным  Инструкцией контрольным соотношениям.

Описание: специалист Отдела производит анализ показателей Справки (ф. 0503110). При этом в Справке (ф. 0503110) по графе 1 должны быть отражены номера счетов бюджетного учета: 040110 - по группе, подгруппе классификации доходов и классификации источников финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации, статье КОСГУ;

0401120 - по разделу, подразделу классификации расходов бюджетов Российской Федерации, статье КОСГУ;

При этом показатели Справки (ф. 0503110) по соответствующим кодам бюджетной классификации должны соответствовать показателям, отраженным в отчете о финансовых результатах деятельности (ф. 0503321) по соответствующим кодам операций сектора государственного управления.

После окончания контроля и на основании анализа результатов специалист Отдела принимает решение о соответствии Справки (ф. 0503110) установленным требованиям. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю на доработку.

Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121)

86. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалисты Отдела. 

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований к отчетам, они считаются принятыми.

Описание: Отчет передается в департамент на бумажных и электронных носителях, в сроки, установленные приказом департамента. 

87. Процедура контроля и анализа.

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: Отчет удовлетворяет установленным контрольным соотношениям 

Описание: специалист Отдела производит анализ показателей Отчета (ф. 0503121), которые должны удовлетворять контрольным соотношениям.

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного решения отчетная форма считается принятой

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю на доработку.

88. Процедура формирования сводного отчета.

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: сводный Отчет (ф. 0503121).

Описание: специалист Отдела инициирует в ППО создание сводного Отчета (ф. 0503121). ППО формирует сводный Отчет (ф. 0503121) с указанными параметрами. При этом сводный Отчет (ф. 0503121) является арифметической суммой по соответствующим строкам и графам исходных Отчетов (ф. 0503121). После окончания формирования сводного Отчета (ф. 0503121) специалист Отдела осуществляет процедуры  контроля.

В случае отсутствия отклонений специалист Отдела выгружает сводный Отчет (ф. 0503121) в ППО для составления консолидированного отчета и сохраняет результат в электронном архиве Отдела.

Пояснительная записка (ф. 0503160) 

89. Пояснительная записка (ф. 0503160) включает в себя формы отчетности, предусмотренные приложением 2 к настоящему Регламенту.

Таблицы №1,2,3,4,5,6,7 в составе Пояснительной записки (ф.0503160)

90. Порядок приема и анализа аналогичен порядку, установленному пунктами 37-48 настоящего Регламента.

Сведения о количестве подведомственных

получателей бюджетных средств (ф.0503161) 

91. Порядок приема, контроля и анализа аналогичен порядку, установленному пунктами 52-53 настоящего Регламента.

Сведения о результатах деятельности (ф. 0503162)

92. Порядок приема, контроля и анализа аналогичен порядку, установленному пунктами 54-55 настоящего Регламента.

Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164) 

93. Порядок приема контроля и анализа отчета аналогичен порядку, установленному пунктами 49-51 настоящего Регламента.

Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых

программ    (ф. 0503166)

94. Порядок приема контроля и анализа отчета аналогичен порядку, установленному пунктом 57 настоящего Регламента.

Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503168) 

95. Порядок приема аналогичен порядку, определенному пунктами 58 настоящего Регламента.

96. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы и другими формами.

Описание: на основании представленного отчета специалист Отдела производит анализ показателей Отчета (ф. 0503168) по соответствующему виду нефинансового актива, которые должны удовлетворять контрольным соотношениям.

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю на доработку. 

97. Процедура формирования сводного отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: сводный Отчет (ф. 0503168) (по соответствующему виду актива).

Описание: сводный отчет формируется в сроки, установленные приказом департамента. 

Специалисты Отдела инициируют в ППО создание сводного отчета на требуемую дату. ППО формирует сводный отчет с указанными параметрами.

При этом необходимо осуществлять процедуры контроля.

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности

(ф. 0503169) 

98. Порядок приема аналогичен порядку, установленному пунктом 60 настоящего Регламента.

99. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: Отчет (ф. 0503169) удовлетворяет установленным требованиям к порядку отражения показателей и считается принятым.

Описание: специалист Отдела производит анализ показателей Отчета (ф. 0503169) по соответствующему виду задолженности. При этом показатели расчетов с дебиторами и кредиторами должны быть сформированы с подведением промежуточных итогов по каждому аналитическому коду счета расчетов.

При этом в Отчете (ф. 0503169) соответственно по бюджетной и по приносящей доход деятельности должны быть выполнены контрольные соотношения между формами бюджетной отчетности.

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю на доработку.

После окончания процедуры контроля и на основании анализа результатов специалист Отдела принимает решение о соответствии Отчета (ф. 0503169) установленным требованиям и отчет считается принятым.

100. Процедура формирования сводного отчета

Порядок формирования сводного Отчета (ф. 0503169) аналогичен порядку, определенному пунктом 97 настоящего Регламента. 

Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, 

администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф.0503171) 

101. Порядок приема, контроля и анализа аналогичен порядку, установленному пунктами 62-63 настоящего Регламента.

Сведения о государственном (муниципальном) долге (ф. 053172)

102.Порядок приема, контроля и анализа аналогичен порядку, определенному пунктами 64-65 настоящего Регламента.

Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173) 

103. Порядок приема, контроля и анализа  аналогичен порядку, определенному пунктами 66-67 настоящего Регламента.

104. Процедура формирования сводного отчета

Порядок формирования сводного Отчета (ф. 0503173) аналогичен порядку, установленному пунктом 97 настоящего Регламента. 

Сведения о недостачах и хищениях денежных средств 

и материальных ценностей (ф. 0503176)

Сведения об использовании информационно-коммуникационных

технологий (ф.0503177)
105. Порядок приема аналогичен порядку, определенному пунктом 68,70 настоящего Регламента.

106. Процедура контроля и анализа. 

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным к порядку отражения показателей, отчет считается принятым.

Описание: специалист Отдела производит анализ показателей Отчета (ф. 0503176) по движению соответствующих аналитических счетов счета 020900000 "Расчеты по недостачам", которые должны удовлетворять контрольным соотношениям, специалист Отдела производит также анализ показателей Отчета (ф.0503177).

После окончания процедуры контроля и на основании анализа результатов специалист Отдела принимает решение о соответствии Отчетов (ф. 0503176, 0503177) установленным требованиям и отчет считается принятым.

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и отсылает составителю на доработку.

107. Процедура формирования сводного отчета

Порядок формирования сводных Отчетов (ф. 0503176, 0503177) аналогичен порядку, определенному пунктом 97 настоящего Регламента. При этом необходимо осуществлять процедуру контроля.

Сведения об остатках денежных средств на счетах 

получателя бюджетных средств (ф. 0503178) 

108. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления –   квартальная, годовая.

109. Процедура  контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалист Отдела проводит проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. 

В графах 3-6 ф. 0503178 указываются суммы остатков денежных средств - на начало отчетного финансового года (графы 3, 4) и на конец отчетного периода соответственно (графы 5, 6) с подведением итогов по разделам (строки "Итого по разделу") и в целом по форме (строка "Всего").

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и направляет составителю Отчета для устранения. 

Справка о суммах консолидируемых поступлений,

подлежащих зачислению на счет бюджета (ф.0503184) 

110. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления –   квартальная, годовая.

111. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела. 

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалист Отдела проводит проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы.

Дополнительная информация: в Справке о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184) администраторами доходов бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета, подлежат отражению суммы консолидируемых доходов бюджета, источников финансирования дефицита бюджета, поступивших на счет управления Федерального казначейства по Нижегородской области, открытый на балансовом счете 40101, в текущем отчетном периоде и подлежащих зачислению на соответствующие счета бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в следующем отчетном периоде.

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень  и  направляет составителю Отчета для исправления. 

Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов

по приносящей доход деятельности (ф. 0503182) 

112. Порядок приема, обработки, контроля и анализа аналогичен порядку, определенному пунктами 49-51 настоящего Регламента.

В случае соблюдения установленных требований к Пояснительной записке (ф. 0503160) в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» специалисты бюджетного отдела и Отдела принимают решение о принятии Отчета ГРБС, который подписан руководителем, главным бухгалтером.

При наличии ошибок и недочетов Отчет (ф. 0503182) отправляется на доработку. 

Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей

доход деятельности (ф. 0503137) 

113. Процедура приема и обработки отчета.

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми. 

Описание: Отчет (ф. 0503137) представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – квартальная, годовая.

114. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалисты Отдела и бюджетного отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным Инструкцией, отчет считается принятым.

Описание: специалист Отдела проводит проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

По результатам анализа специалист Отдела принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного результата контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и  направляет в адрес составителя Отчета для устранения. 

Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128) 

115. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат:  корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – квартальная, годовая.

Показатели кодов бюджетной классификации по доходам, источникам финансирования дефицита бюджетов отчетной формы должны соответствовать действующему приказу Министерства финансов Российской Федерации об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на соответствующий финансовый год.

116. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: Специалист Отдела инициирует проверку и анализ выполнения контрольных соотношений между показателями формы. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Инструкцией требованиями.

В случае положительного контроля отчетная форма считается принятой. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень  и  направляет составителю Отчета для их устранения. 

117. Процедура формирования сводного Отчета (ф. 0503128)

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: сводный отчет (ф. 0503128)

Описание: специалист Отдела составляет сводный  отчет на требуемую дату. 

Отчет (ф. 0503128) должен быть сформирован на основании сводных отчетов (ф. 0503128), составленных и представленных соответственно главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета), путем суммирования одноименных показателей, формирующих строку 200 раздела "Бюджетные обязательства по расходам", строку 510 раздела "Бюджетные обязательства по выплатам источников финансирования дефицита бюджета" и отраженных в графах 4-12 Отчетов (ф. 0503128), включаемых в состав сводного Отчета (ф.0503128). По строке 999 сводного Отчета (ф.0503128) отражаются суммы показателей по строкам 200, 510.

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными требованиями.

Отчет о принятых бюджетных обязательствах

по приносящей доход деятельности (ф. 0503138) 

118. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных Инструкцией требований, отчеты считаются принятыми.

Описание: Отчет представляется в департамент на бумажных и (или) на электронных носителях непосредственно в Отдел. Периодичность представления – квартальная, годовая.

Показатели кодов бюджетной классификации по доходам,  источникам финансирования дефицита бюджетов отчетной формы должны соответствовать действующему приказу Министерства финансов Российской Федерации об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на соответствующий финансовый год.

119. Процедура контроля и анализа.

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: Специалист Отдела проверяет достоверность показателей формы и выполнение контрольных соотношений между показателями формы. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными Федеральным казначейством России требованиями.

В случае положительного контроля отчетная форма считается корректной. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела формирует их перечень и  направляет составителю Отчета для устранения. 

Показатели граф 4, 9 Отчета ф. 0503138 по кодам бюджетной классификации "Расходные обязательства" сравниваются с показателями граф 4, 8 Отчета об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств (ф. 0503137).

120. Процедура формирования сводного Отчета (ф. 0503138)

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: сводный отчет (ф. 0503138)

Описание: специалист Отдела составляет сводный отчет на требуемую дату. Отчет (ф. 0503138) должен быть сформирован на основании сводных отчетов (ф. 0503138), составленных и представленных главными распорядителями бюджетных средств), путем суммирования одноименных показателей, формирующих строку 200 раздела "Расходные обязательства"  в графах 4-11 Отчетов (ф. 0503138), включаемых в состав сводного Отчета (ф. 0503138). 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения в соответствии с установленными требованиями.

Составление Отчета об исполнении консолидированного

бюджета городского округа 

121. Составление отчета об исполнении бюджета городского округа город Выкса включает в себя следующие административные процедуры:

- составление месячной отчетности;

- составление квартальной отчетности;

- составление годовой отчетности.

Блок-схема алгоритма процедуры формирования отчетности приведена в приложениях 5,6 к настоящему Регламенту.

Составление месячной отчетности 

Отчет об исполнении бюджета

городского округа г.Выкса (ф. 0503317)
122. Процедура формирования отчета

Исходные данные: 

Отчет об исполнении бюджета округа (ф. 0503117) за отчетный период;

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) (сводная по соответствующим счетам бюджетного учета).

Исполнитель: специалисты Отдела,  бюджетного отдела, отдела по планированию и анализу доходов.

Результат: Отчет об исполнении бюджета городского округа город Выкса.

Описание: в срок до 8 числа месяца, следующего за отчетным, специалист Отдела формирует Отчет (ф. 0503117) (по бюджету округа) в электронном виде. Специалисты Отдела, бюджетного отдела, отдела по планированию и анализу доходов формируют Отчет в ППО и  проверяют правильность данных в разрезе КБК по каждому из разделов отчета. При этом в разделе "Расходы бюджета" показатели группируются в разрезе раздела/подраздела классификации расходов бюджетов Российской Федерации. В случае несоответствий специалисты отделов устраняет ошибку и процедура повторяется.

Специалист Отдела инициирует в ППО создание консолидированного Отчета (ф. 0503317). ППО на основании исходных данных производит формирование консолидированного отчета. При формировании Отчета (ф. 0503317) производится расчет группирующих показателей в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации по всем графам всех разделов отчета.

В разделах "Доходы бюджета", "Расходы бюджета", "Источники финансирования дефицита бюджетов" показатели формируются путем суммирования одноименных показателей по одинаковым строкам и графам за минусом сумм консолидируемых расчетов по показателям кодов бюджетной классификации, указанных в строках "Итого внутренних оборотов".

После завершения формирования Отчета (ф. 0503317), специалист Отдела инициирует контроль, при этом должны быть выполнены контрольные соотношения. При наличии ошибок специалист Отдела выясняют причину возникновения и устраняют ошибки.

Специалист Отдела формирует в электронном виде Отчет (ф. 0503317) и передает в Министерство финансов НО в соответствии с Требованиями к форматам и способам передачи в электронном виде. 

Справочная таблица к отчету об исполнении 

бюджета городского округа (ф. 0503387) 

123. Процедура формирования отчета

Исходные данные: 

Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета городского округа (ф. 0503387) за отчетный период.

Исполнитель: специалисты Отдела, бюджетного отдела.

Результат: сформированная Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета городского округа г.Выкса.

Описание: в срок до 8 числа месяца, следующего за отчетным, специалисты Отдела и бюджетного отдела формируют Справочную таблицу к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации (ф. 0503387) в электронном виде и проверяют правильность загруженных данных в разрезе КБК по каждому из разделов отчета. В случае несоответствий специалист Отдела устраняет ошибку и процедура повторяется.

После завершения формирования Справочной таблицы к отчету об исполнении бюджета городского округа г.Выкса (ф. 0503387) специалисты Отдела и бюджетного отдела инициируют внутридокументный контроль, при этом должны быть выполнены контрольные соотношения. При наличии ошибок специалисты Отделов выясняют причину возникновения и устраняют ошибки. 

Специалист Отдела формирует в электронном виде Справочную таблицу к отчету об исполнении бюджета городского округа г.Выкса (ф. 0503387) и передает в Министерство финансов в соответствии Требованиями Федерального казначейства.

124. Процедура внутреннего контроля и анализа

Исполнитель: специалисты Отдела и бюджетного отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалисты Отдела и бюджетного отдела средствами ППО инициируют проверку выполнения контрольных соотношений между показателями формы. ППО по установленным алгоритмам в автоматическом режиме производит контроль показателей. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения. 

По окончании проведения контроля показателей ППО формирует и выводит во внешний редактор протокол внутридокументного контроля. Специалисты Отдела и бюджетного отдела производят анализ протокола контроля. По результатам анализа специалисты Отдела и бюджетного отдела принимают решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом недопустимыми являются арифметические ошибки.

В случае положительного контроля отчетная форма считается корректной. 

В случае наличия ошибок специалисты Отдела и бюджетного отдела их устраняют. 

125. Процедура междокументального контроля и анализа

Исполнитель: специалисты Отдела и бюджетного отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетных форм.

Описание: специалисты Отдела и бюджетного отдела средствами ППО инициируют проверку выполнения контрольных соотношений между показателями форм отчетности. ППО по установленным алгоритмам в автоматическом режиме производит контроль показателей.

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения. В случае положительного результата отчет считается принятым    и направляется в Министерство финансов.
Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) 

126. Порядок приема, контроля и анализа аналогичен порядку, установленному пунктами 16-17 настоящего Регламента.

Составление квартальной отчетности

 Отчет об исполнении консолидированного бюджета Выксунского

 муниципального района (ф. 0503317)
127. Порядок формирования Отчета аналогичен порядку, определенному пунктом 122 настоящего Регламента.

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) 

128. Порядок приема, контроля и анализа аналогичен порядку, установленному пунктами 16-17 настоящего Регламента.

Пояснительная записка к Отчету об исполнении бюджета (ф. 0503360)
129. В состав Пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета (ф. 0503360) на квартальную дату включаются "Сведения об исполнении бюджета" (ф. 0503364).

130. Процедура формирования отчета (ф. 0503364)

Исполнитель: специалисты Отдела и бюджетного отдела.

Результат: сводные Отчеты (ф. 0503364).

Описание: Специалисты Отдела и бюджетного отдела инициируют в ППО создание сводного отчета на требуемую дату. ППО формирует сводные отчеты. 

Отчеты (ф. 0503364) должны быть сформированы путем обобщения данных по исполнению бюджета органом, организующим исполнение бюджета - на основании показателей Отчетов (ф. 0503317, ф. 0503314), сформированных на отчетную дату. После окончания формирования сводных отчетов специалисты Отдела и бюджетного отдела осуществляют процедуры внутреннего и внешнего контроля в соответствии с письмом Федерального казначейства от 18 декабря 2007 года № 42-7.1-15/2.1-419. 

В случае наличия отклонений специалисты Отдела и бюджетного отдела устанавливают их источник и принимают меры к устранению ошибок.

Отчет об использовании межбюджетных трансфертов 

из федерального и областного  бюджетов по бюджету

городского округа (ф. 0503324) 

131. Процедура приема и обработки отчета

Исполнитель: специалисты Отдела.

Результат: корректные, с точки зрения установленных требований к форматам, электронные версии отчетов импортированы в базу данных ППО.

Описание: показатели Отчета по межбюджетным трансфертам отражаются в разрезе кодов целевых статей классификации расходов федерального бюджета, по которым осуществлялись перечисления межбюджетной субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение (за исключением дотаций), с подведением промежуточных итогов по кодам главных распорядителей средств федерального бюджета, установленным в составе ведомственной структуры расходов федерального бюджета федеральным законом о федеральном бюджете на соответствующий финансовый год, осуществляющих полномочия по предоставлению субъекту Российской Федерации межбюджетных трансфертов.

Специалисты Отдела, осуществляют формирование отчета в ППО.      

Специалист Отдела формирует в электронном виде Отчет (ф. 0503324) и передает в Министерство финансов  в соответствии с Требованиями Федерального казначейства.

132. Процедура контроля и анализа

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Описание: специалист Отдела средствами ППО инициирует проверку выполнения контрольных соотношений между показателями формы. ППО по установленным алгоритмам в автоматическом режиме производит контроль показателей. 

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения.

В случае положительного результата контроля отчетная форма считается корректной. 

В случае наличия ошибок специалист Отдела их устраняет. 

Одновременно с представляемой квартальной бюджетной отчетностью департаментом финансов представляется в Министерство финансов НО квартальная сводная бухгалтерская отчетность автономных и бюджетных учреждений, в отношении которых принято решение о предоставление им субсидий из бюджета городского округа г.Выкса в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса РФ в составе следующих форм:

· Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности(ф.0503737);

· Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф.0503760), включающая Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф.0503779).

Отчет ф.0503737 формируется и представляется раздельно по видам финансового обеспечения )коды 2,4,5,6,7) в соответствии с требованиями приказа Министерства финансов РФ от 25.03.2011 №33н.

Сведения ф.0503779 формируется и представляется раздельно по:

· деятельности с целевыми средствами (коды видов финансового обеспечения 5,6)

· деятельности по оказанию работ (услуг) (коды видов финансового обеспечения 2,4,7)

· средствами во временном распоряжении( код вида финансового обеспечения 3)

Составление годовой отчетности

 Баланс исполнения бюджета городского округа ф. 0503320)
133. Процедура формирования отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: Баланс исполнения консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета государственного внебюджетного фонда (ф. 0503320).

Описание: в установленный срок специалист Отдела формирует Баланс в электронном виде. Специалист Отдела проверяет правильность загруженных данных. 

После завершения формирования Баланса (ф. 0503320) специалист Отдела инициирует внутридокументный контроль. При отсутствии ошибок специалист Отдела на основании Справок (ф. 0503125) осуществляет консолидацию взаимосвязанных расчетов между всеми участниками бюджета городского округа. Производится исключение взаимосвязанных показателей по кодам счетов 120702000 (строка 290), 130101000 (строка 470), 120550000 (строка 230), 120650000 (строка 260) на начало и конец года. Суммы взаимоисключаемых показателей указываются в строке "Суммы, подлежащие взаимоисключению".

Специалист Отдела формирует в электронном виде Отчет (ф. 0503320) и передает в Министерство финансов НО в соответствии с Требованиями Федерального казначейства.

Справка по заключению счетов бюджетного учета 

отчетного финансового года (ф. 0503110) 

134. Порядок формирования аналогичен порядку, определенному пунктом 84-85 настоящего Регламента.

Отчет об исполнении смет доходов 

и расходов по приносящей доход деятельности 

городского округа  (ф. 0503314) 

135. Процедура формирования отчета.

Исходные данные:

Отчет доходов по приносящей доход деятельности (ф.0503114).

Результат: Консолидированный отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности субъекта Российской Федерации и муниципальных образований (ф. 503314) по городскому округу г.Выкса.

Описание: специалист Отдела инициирует в ППО создание сводного отчета на требуемую дату. ППО формирует Отчет с указанными параметрами. При этом отчет является арифметической суммой по соответствующим кодам бюджетной классификации, исходных Отчетов (ф. 0503114). После окончания формирования Отчета специалист Отдела осуществляет процедуры внутреннего и внешнего контроля. 

В случае наличия отклонений специалист Отдела устанавливает их источник и принимает меры к устранению ошибок.

В случае отсутствия отклонений специалист Отдела выгружает консолидированный Отчет (ф. 0503314) и направляет в Министерство финансов

Консолидированный отчет о финансовых результатах

деятельности (ф. 0503321) 

136. Процедура формирования отчета

Исполнитель: специалист Отдела.

Результат: Отчет о финансовых результатах деятельности (по бюджету городского округа).

Описание: в установленный срок специалист Отдела формирует Отчет в электронном виде и  проверяет правильность загруженных данных. В случае несоответствий устраняется ошибка и процедура повторяется.

После завершения формирования Отчета (ф. 0503321) специалист Отдела инициирует внутридокументный контроль. При отсутствии ошибок специалист Отдела осуществляет консолидацию взаимосвязанных расчетов между всеми участниками консолидированного бюджета Нижегородской области.

Специалист Отдела формирует в электронном виде Отчет (ф. 0503321) и передает в Министерство финансов.

Консолидированный отчет о движении денежных средств

(ф. 0503323) 

137. Процедура формирования отчета.

Исходные данные:

- Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123)

Исполнитель: специалисты Отдела.

Результат: Отчет о движении денежных средств (по бюджету городского округа г.Выкса).

Описание: в установленный срок специалист Отдела формирует консолидированный отчет о движении денежных средств в электронном виде и  проверяет правильность загруженных данных. В случае несоответствий специалист Отдела устраняет ошибку и процедура повторяется.

После завершения формирования Отчета (ф. 0503323) специалист Отдела инициирует внутридокументный контроль. 

При отсутствии ошибок специалист Отдела формирует в электронном виде Отчет (ф. 0503323) и передает в Министерство финансов.

Пояснительная записка к Отчету об исполнении

консолидированного бюджета (ф.ф. 0503361, 0503364, 0503382,

0503368, 0503369,0503371, 0503372, 0503373, 0503376, 0503377) 

138. Процедура формирования отчета

Исходные данные: 

- Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда (ф. 0503317);

- Отчеты (ф.ф.0503361, 0503364, 0503382, 0503368, 0503369, 0503371, 0503372, 0503373, 0503376, 0503377) из Пояснительной записки к годовому отчету по бюджету городского округа.

Исполнитель: специалисты Отдела. бюджетного отдела и отдела по планированию и анализу налогов.

Результат: консолидированная Пояснительная записка к Отчету об исполнении бюджета городского округа гВыкса.

Описание: специалисты отделов на основании исходных данных формируют пояснительную записку, которая включает в себя аналитическую информацию об исполнении бюджета городского округа г.Выкса;

основные итоги исполнения бюджета городского округа по доходам, расходам, по дефициту (профициту);

анализ финансовых показателей годового отчета об исполнении бюджета городского округа.

Приложения к Пояснительной записке к отчету об исполнении бюджета (ф. 0503360) составляются в следующем порядке:

Сведения об исполнении консолидированного бюджета (ф. 0503364) - на основании показателей Отчета (ф. 0503317) в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации соответственно по разделам:

- по разделу "Доходы бюджета" - в разрезе кодов группы, подгруппы классификации доходов бюджетов;

- по разделу "Расходы бюджета" - в разрезе кодов разделов, подразделов классификации расходов бюджетов;

- по разделу "Источники финансирования дефицита бюджета" - в разрезе кодов группы, подгруппы классификации источников финансирования дефицита бюджетов.

Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф. 0503382) - на основании показателей Отчета (ф. 0503314), сформированного на отчетную дату.

Сведения о движении нефинансовых активов консолидированного бюджета (ф. 0503368) - на основании данных отчетов (ф. 0503168) включаемых в отчетность об исполнении консолидированного бюджета, путем суммирования одноименных показателей по строкам и графам соответствующих разделов приложения (ф. 0503168) и исключения взаимосвязанных показателей на основании данных строки "неденежные расчеты" консолидированных Справок (ф. 0503125 по кодам счетов 140101151, 140101251) в части операций по передаче (получению) нефинансовых активов, произведенных в рамках межбюджетных отношений;

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503369) - на основании данных отчетов (ф. 0503169), включаемых в отчетность об исполнении консолидированного бюджета, путем суммирования одноименных показателей по строкам и графам соответствующих разделов приложения (ф. 0503169) и исключения взаимосвязанных показателей на основании данных строк "в том числе по номеру (коду) счета" консолидированных Справок (ф. 0503125 по кодам счетов 120550000, 120650000, 120700000) в части сумм дебиторской и кредиторской задолженности, сформировавшихся в рамках межбюджетных отношений. При этом результаты анализа и сопоставления причин образования дебиторской и кредиторской задолженности (в том числе нереальной к взысканию и просроченной соответственно) и сумм, указанным в консолидированном приложении, отражаются в текстовой части консолидированной Пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета (ф. 0503360);

Сведения о государственном (муниципальном) долге консолидированного бюджета (ф. 0503372) - на основании данных приложений (ф. 0503172). При этом в графе 1 "Номер счета бюджетного учета" в 1-3 разрядах номера счета бюджетного учета указываются нули;

Сведения о финансовых вложениях (ф. 0503371), Сведения об изменении остатков валюты баланса консолидированного бюджета (ф. 0503373), Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей (ф. 0503376) - на основании данных приложений (ф.ф. 0503171, 0503167, 0503176) Пояснительных записок (ф. 0503160) ГРБС включаемых в отчетность об исполнении Выксунского консолидированного бюджета.

Пояснительная записка составляется и представляется в Министерство финансов Нижегородской области в установленные сроки.

Специалисты отделов формируют в электронном виде Отчетные формы (ф.ф. 0503361, 0503364 0503382, 0503368, 0503369, 0503372, 0503371, 0503373, 0503376, 0503377) и передает в Министерство финансов.

Формы годовой бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений:

· Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф.0503730);

· Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф.0503710);

· Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф.0503737);

· Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф.0503721)

· Справка по консолидированным расчетам (ф.0503725);

· Пояснительная записка (ф.0503760).

Пояснительная записка (ф.0503760) составляется и представляется в составе следующих отчетных форм:

· Текстовая часть в структуре разделов, установленных Инструкцией №33н;

· Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф.0503768;

· Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф.0503769);

· Сведения о финансовых вложениях учреждения (ф.0503771);

· Сведения о суммах заимствований (ф.0503772);

· Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф.0503773)

139. Представление информации внешним пользователям

В соответствии со статьей 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации департамент составляет и представляет в Министерство финансов Нижегородской области бюджетную отчетность в объеме форм, установленных для годовой отчетности. 

Внешним пользователям информация представляется в соответствии с пунктом 75 настоящего Регламента.

III. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной  функции 

140. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в форме технологического, аналитического и организационного контроля. Формы контроля при составлении бюджетной отчетности применяются в сочетании с учетом конкретных процедур и операций, предусмотренных настоящим Регламентом.

Технологический контроль осуществляется с применением средств вычислительной техники. Операции технологического контроля выполняются в соответствии с технической документацией, разработанной для каждого вида бюджетной отчетности.

Аналитический контроль предусматривает действия специалиста соответствующего отдела в зависимости от результатов выполнения операций по технологическому контролю.

Организационный контроль включает в себя процедуры и операции, связанные с принятием решений по результатам технологического и аналитического контроля. Организационный контроль предусматривает проверку комплектности и своевременности представления бюджетной отчетности. 

141. Контроль исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности ГРБС городского округа г. Выкса осуществляет департамент.

Контроль за исполнением муниципальной функции департаментом осуществляет директор департамента финансов администрации городского округа г.Выкса.

Контроль за соблюдением и исполнением специалистами департамента положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к организации исполнения муниципальной функции, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляют соответственно начальники отделов департамента  в пределах установленных должностными регламентами полномочий.

IV. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
исполнения муниципальной функции 

142. Должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции, несут персональную ответственность за своевременность представления и качество составления бюджетной отчетности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения
муниципальной функции 

143. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц департамента, осуществляемых (принятых) при составлении бюджетной отчетности, осуществляется в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Почтовый адрес для направления в департамент документов и письменных обращений: 

607060 г.Выкса, Красная Площадь, д.1.

Телефоны: (83177)3-52-89, 3-52-28

Факс: (83177) 3-52-89

Электронный адрес: uprfin_vyksa@mail.ru
График работы: понедельник - четверг - с 8 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин., 

пятница - с 8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.

Перерыв - с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00мин.

Выходные дни - суббота, воскресенье.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

 к административному регламенту 

департамента финансов администрации городского округа

город Выкса Нижегородской области

по исполнению муниципальной функции по составлению

бюджетной отчетности 

Справочник бухгалтерских записей по операциям
исполнения районного бюджета
	Наименование операции 
	Класси- фикация 
	по дебету счета 
	Класси- фикация 
	по кредиту счета 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	Раздел 1. Операции по Единому счету № 40204810522020470452 
	 
	 
	 
	 

	Поступления на счет 
	 
	 
	
	 

	Поступление налогов, платежей, иных доходов в бюджет; поступление средств от реализации финансовых и нефинансовых активов 
	источники внутрен.
	ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 11 510 
	доходы 
	ххх х  хх ххххх хх  хххх 1 401 10 (100, 400)

	Возврат средств от  ГРБС 
	источники внутрен.
	 ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 11 510 
	расходы 
	ххх хххх ххх хх хх ххх 1 401 10 ххх 

	Поступление невыясненных сумм 
	источники внутрен.
	 ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 11 510 
	доходы 
	ххх 1 17 01020 02 0000 1 401 10 180 

	Зачисление средств в пути, перечисленных из УФК 
	источники внутрен.
	 ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 11 510 
	источники внутрен.
	 ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 12 610 

	Поступление доходов в пути 
	источники внутрен.
	 ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 12 510 
	доходы 
	ххх х  хх ххххх хх  хххх 1 401 10 ххх 

	Внебанковская операция по изменению КБК  
	доходы (расходы, источники)
	 ххххххххххххххххх 1 402 10 ххх 
	доходы (расходы, источники)
	 ххххххххххххххххх 1 401 10 ххх 

	Возврат ранее предоставленных бюджетных кредитов 
	источники внутрен.
	 ххх  01 05 02 01 02 0000 1 202 10 510 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хххх 1 401 10 640 

	Получение внутренних заемных средств 
	источники внутрен.
	 ххх  01 05 02 01 02 0000 1 202 11 510 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хххх 1 401 10 710 

	Списание со счета 
	 
	 
	
	 

	Осуществление расходов и приобретение нефинансовых активов за счет средств бюджета, перечисление средств ГРБС 
	расходы 
	ххх хххх ххх хх хх ххх 1 401 20 ххх 
	источники внутрен.
	 ххх  01 05 02 01 02 0000 1 202 11 610 

	Возврат излишне полученных сумм доходов и иных поступлений 
	доходы 
	ххх х  хх ххххх хх  хххх 1 401 20 100, 400, 600)
	источники внутрен.
	 ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 01 610 

	Погашение внутренних долговых обязательств 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хххх 1 401 20 810 
	источники внутрен.
	 ххх  01 05 02 01 02 0000 1 202 11 610 

	Перечисление средств на покупку иностранной валюты 
	расходы 
	ххх хххх ххх хх хх ххх 1 401 20 ххх 
	источники внутрен.
	 ххх  01 05 02 01 02 0000 1 202 11 610 

	Приобретение ценных бумаг за счет бюджетных средств 
	расходы 
	ххх хххх ххх хх хх ххх 1 401 20 530 
	источники внутрен.
	 ххх 01 05 02 01 02 0000 1 202 11 610 

	Предоставление кредитов 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хххх 1 401 20 540 
	источники внутрен.
	 ххх  01 05 02 01 02 0000 1 202 11 610 

	Раздел 2. Операции по заключению счетов 
	
	 
	
	 

	Заключение счетов текущего финансового года 
	доходы, источники 
	 ххххххххххххххххх 1 401 10 ххх 
	источники внутрен.
	 ххх  00 00 00 00 00 0000 1 402 23 000 

	Заключение счетов текущего финансового года 
	источники внутрен.
	 ххх  00 00 00 00 00 0000 1 402 23 000 
	расходы, источники 
	 ххххххххххххххххх 1 401 20 ххх 

	Раздел 3. Операции со средствами по приносящей доход деятельности 
	 
	 
	 
	 

	Поступление средств на счет 40703 
	источники внутрен.
	000 01 05 02 01 02 0000 2 202 11 510 
	источники внутрен.
	000 00 00 00 00 00 0000 2 402 10 000 

	Перечисление средств со счета 40703 
	источники внутрен.
	000 00 00 00 00 00 0000 2 401 20 000 
	источники внутрен.
	000 01 05 02 01 02 0000 2 202 11 610 

	Заключение счетов текущего финансового года 
	источники внутрен.
	 ххх хх хх хх хх хх хххх 2 401 20 ххх 
	источники внутрен.
	 000 00 00 00 00 00 0000 2 402 23 000 

	Заключение счетов текущего финансового года 
	источники внутрен.
	 000 00 00 00 00 00 0000 2 402 23 000 
	источники внутрен.
	 ххх хх хх хх хх хх хххх 2 401 20 ххх 

	Раздел 4. Операции со средствами во временном распоряжении 
	 
	 
	 
	 

	Поступление средств на счет 403210 
	источники внутрен.
	000 01 05 02 01 02 0000 3 202 11 510 
	источники внутрен.
	000 00 00 00 00 00 0000 3 402 10 000 

	Перечисление средств со счета 40310 
	источники внутрен.
	000 00 00 00 00 00 0000 3 401 20 000 
	источники внутрен.
	000 01 05 02 01 02 0000 3 202 01 610 

	Заключение счетов текущего финансового года 
	источники внутрен.
	 ххх хх хх хх хх хх хххх 3 401 10 ххх 
	источники внутрен.
	 000 00 00 00 00 00 0000 3 402 23 000 

	Заключение счетов текущего финансового года 
	источники внутрен.
	 000 00 00 00 00 00 0000 3 402 23 000 
	источники внутрен.
	 ххх хх хх хх хх хх хххх 3 401 20 ххх 

	Раздел 5. Операции по санкционированию расходов 
	 
	 
	
	 

	5.1. Операции с бюджетными ассигнованиями по источникам финансирования дефицита федерального бюджета 
	
	
	
	 

	Утвержденные бюджетные ассигнования. 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 09 ххх 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 01 ххх 

	Изменения утвержденных бюджетных ассигнований.
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 09 ххх 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 01 ххх 

	Переданные бюджетные ассигнования ГАИФ 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 01 ххх 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 03 ххх 

	Изменение переданных бюджетных ассигнований ГАИФ 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 01 ххх 
	источники внутрен.
	ххх хх хх хх хх хх хх хх 1 503 03 ххх 

	5.2. Операции с бюджетными ассигнованиями по расходам 
	
	 
	
	 

	Утвержденные бюджетные ассигнования 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 09 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 01 ххх 

	Изменение утвержденных бюджетных ассигнований.
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 09 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 01 ххх 

	Переданные бюджетные ассигнования получателям средств бюджета 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 01 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 03 ххх 

	Изменение переданных бюджетных ассигнования получателям средств бюджета 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 01 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 03 ххх 

	Принятые бюджетные обязательства получателями средств бюджета 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 503 03 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 502 01 ххх 

	5.3. Операции с лимитами бюджетных обязательств 
	
	 
	
	 

	Утвержденные ЛБО 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 09 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 01 ххх 

	Изменение утвержденных ЛБО 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 09 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 01 ххх 

	Переданные ЛБО получателям средств бюджета 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 01 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 03 ххх 

	Изменение переданных ЛБО получателям средств бюджета  
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 01 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 03 ххх 

	Принятые бюджетные обязательства получателями средств бюджета 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 501 03 ххх 
	расходы 
	ххх хххх ххххххх ххх 1 502 01 ххх 


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту 


 департаменту финансов администрации 

городского округа город Выкса Нижегородской области

по исполнению муниципальной функции 

 по составлению бюджетной отчетности 

Состав и периодичность представления форм бюджетной отчетности финансовым органом - департаментом финансов администрации городского округа г.Выкса

	№ п/п 
	Код формы по ОКУД 
	Наименование формы 
	Нормативный документ 
	Периодичность 

	
	
	
	
	год 
	квартал 
	месяц 

	
	

	1.1 
	0503110 
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.2 
	0503114 
	Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	1.3 
	0503117 
	Отчет об исполнении бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	1.4 
	0503120 
	Баланс исполнения бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.5 
	0503123 
	Отчет о движении денежных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.6 
	0503124 
	Отчет о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	1.7 
	0503125 
	Справка по консолидируемым расчетам 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	1.8 
	0503134 
	Отчет о кассовом поступлении и выбытии средств от приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	1.9 
	0503140 
	Баланс по поступлениям и выбытиям бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	+

	1.10 
	0503160 
	Пояснительная записка в составе:
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	

	1.10.1 
	Таблица №1 
	Сведения об основных направлениях деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.10.2 
	Таблица №4 
	Сведения об особенностях ведения бюджетного учета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.10.3 
	Таблица №5 
	Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.10.4 
	Таблица №6 
	Сведения о проведении инвентаризации 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.10.5 
	Таблица №7 
	Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.11 
	0503173 
	Сведения об изменении остатков валюты баланса 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	1.12 
	0503182 
	Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	2. 
	

	2.1 
	0503110 
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.2 
	0503121 
	Отчет о финансовых результатах деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.3 
	0503125 
	Справка по консолидируемым расчетам 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	2.4 
	0503127 
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	2.5 
	0503128 
	Отчет о принятых бюджетных обязательствах 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	2.6 
	0503130 
	Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.7 
	0503137 
	Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	2.8 
	0503138 
	Отчет о принятых расходных обязательствах по приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	2.9 
	0503160 
	Пояснительная записка в составе:
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	

	2.9.1 
	Таблица № 1 
	Сведения об основных направлениях деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.9.2 
	Таблица № 2 
	Сведения о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.9.3 
	Таблица № 3 
	Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	2.9.4 
	Таблица № 4 
	Сведения об особенностях ведения бюджетного учета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.9.5 
	Таблица № 5 
	Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.9.6 
	Таблица № 6 
	Сведения о проведении инвентаризации 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.9.7 
	Таблица № 7 
	Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.10 
	0503161 
	Сведения о количестве подведомственных получателей бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.11 
	0503162 
	Сведения о результатах деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.12 
	0503164 
	Сведения об исполнении бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	2.13 
	0503166 
	Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.14 
	0503168 
	Сведения о движении нефинансовых активов 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.15 
	0503169 
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.16 
	0503171 
	Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.17 
	0503172 
	Сведения о государственном (муниципальном) долге 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.18 
	0503173 
	Сведения об изменении остатков валюты баланса 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.19 
	0503176 
	Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.20 
	0503177 
	Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	2.21 
	0503178 
	Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	2.22 
	0503182 
	Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	2.23 
	0503184 
	Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	+

	2.24 
	0503324 
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального и областного бюджетов 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	

	3.1 
	0503110 
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.2 
	0503125 
	Справка по консолидируемым расчетам 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	3.3 
	0503114 
	Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	3.4 
	0503117 
	Отчет об исполнении  бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	3.5 
	0503120 
	Баланс исполнения бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.6 
	0503121 
	Отчет о финансовых результатах деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.7 
	0503123 
	Отчет о движении денежных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.8 
	0503324 
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального и областного бюджетов 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	3.9 
	0503160 
	Пояснительная записка к отчету об исполнении бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	

	3.10
	Таблицы №1,2,3,4,5,6,7
	Таблицы к Пояснительной записке
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	

	3.10 
	0503161 
	Сведения о количестве получателей бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.11 
	0503164 
	Сведения об исполнении бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	3.12 
	0503168 
	Сведения о движении нефинансовых активов бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.13 
	0503169 
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.14 
	0503171 
	Сведения о финансовых вложениях 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.15 
	0503172 
	Сведения о государственном (муниципальном) долге бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.16 
	0503173 
	Сведения об изменении остатков валюты баланса бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.17 
	0503176 
	Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.18 
	0503177 
	Сведения об использовании информационных технологий в поселения
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	3.19 
	0503182 
	Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	3.20 
	0503187 
	Справочная таблица к Отчету об исполнения бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	+

	4. 
	

	5.1 
	0503110 
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.2 
	0503125 
	Справка по консолидируемым расчетам 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	5.3 
	0503314 
	Консолидированный отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности городского округа г.Выкса 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.4 
	0503317 
	Отчет об исполнении консолидированного бюджета городского округа г.Выкса
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	5.5 
	0503320 
	Отчет об исполнении консолидированного бюджета Навашинского муниципального района 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.6 
	0503321 
	Консолидированный отчет о финансовых результатах деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.7 
	0503323 
	Консолидированный отчет о движении денежных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.8 
	0503324 
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального и областного бюджетов 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	5.9 
	0503360 
	Пояснительная записка к отчету об исполнении консолидированного бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	
	
	

	5.10 
	0503361 
	Сведения о количестве получателей бюджетных средств 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.11 
	0503364 
	Сведения об исполнении консолидированного бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	5.12 
	0503368 
	Сведения о движении нефинансовых активов консолидированного бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.13 
	0503369 
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.14 
	0503371 
	Сведения о финансовых вложениях 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.15 
	0503372 
	Сведения о государственном (муниципальном) долге консолидированного бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.16 
	0503373 
	Сведения об изменении остатков валюты баланса консолидированного бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.17 
	0503376 
	Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.18 
	0503377 
	Сведения об использовании информационных технологий в консолидированном отчете 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	
	

	5.19 
	0503382 
	Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	

	5.20 
	0503387 
	Справочная таблица к Отчету об исполнения консолидированного бюджета 
	Приказ Минфина России №191н от 28.12.2010 
	+
	+
	+

	
	
	
	
	
	
	

	6.1 
	0503730
	Баланс государственного (муниципального) учреждения джета
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.2
	0503710
	Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.3
	0503737
	Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности 
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	+
	

	6.4
	0503721
	Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения 
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.5
	0503725
	Справка по консолидируемым расчетам 
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.6
	0503760
	Пояснительная записка
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	+
	

	6.7
	0503768
	Сведения о движении нефинансовых активов учреждения
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.8
	0503769
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.9
	0503771
	Сведения о финансовых вложениях учреждения
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.10
	0503772
	Сведения о суммах заимствований
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.11
	0503773
	Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	
	

	6.12
	0503779
	Сведения об остатках денежных средств учреждения
	Приказ Минфина России №33н от 25.03.2011
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту 

департамента финансов администрации городского округа

город Выкса Нижегородской области

по исполнению муниципальной функции 

по составлению бюджетной отчетности 

Схема процедуры составления отчетности об исполнении районного бюджета на основании отчетности главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета округа, главных администраторов источников финансирования бюджета городского округа г.Выкса и департамента финансов администрации городского округа город Выкса Нижегородской области



ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту департамента финансов по исполнению муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности 

городского округа г.Выкса

Блок-схема алгоритма процедуры составления отчета об исполнении

бюджета округа




ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

к административному регламенту департамента финансов по исполнению муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности городского округа г.Выкса

Схема процедур формирования отчетности об исполнении консолидированного бюджета городского округа г.Выкса















ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к административному регламенту департамента финансов по исполнению муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности городского округа г.Выкса

Блок-схема алгоритма формирования отчета об исполнении бюджета городского округа г.Выкса








Нет







ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к административному регламенту департамента финансов по исполнению муниципальной функции по составлению бюджетной отчетности 

городского округа г.Выкса

Перечень сокращений и условных обозначений

	Наименование

	полное
	сокращенное

	1
	2

	Главный администратор доходов бюджета
	ГАДБ

	Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета
	ГАИФ

	Главный распорядитель средств бюджета
	ГРБС

	Государственный внебюджетный фонд
	ГВБФ

	Классификация операций сектора государственного управления
	КОСГУ

	Контрольный орган Земского собрания 
	КО ЗС

	Общероссийский классификатор управленческой документации
	ОКУД

	Управление Федерального казначейства 
	УФК

	Финансовый орган
	ФО


Квалифицированные трудовые ресурсы





Внешние пользователи: ЗС, МФНО; заинтересованные внешние пользователи





Формирование отчета об исполнении бюджета городского округа





Внутренние пользователи:


структурные подразделения управления финансов








ГРБС, ГАДБ, ГАИФ





Формирование Сводной отчетности 


ГРБС, ГАДБ, ГАИФ


Прием отчетности ГРБС, ГАДБ, ГАИФ;


Контроль отчетности ГРБС, ГАДБ, ГАИФ;


Анализ отчетности ГРБС, ГАДБ, ГАИФ;








Нормативные документы по формированию и 


составлению отчетности





2. Подготовка отчета на бумажном носителе для оформления подписями





3.Подписание отчета руководителем департамента финансов





Отчетность финансового органа -  департамента финансов





Отчеты ГРБС, ГАДБ, ГАИФ








1. Формирование отчета об исполнении бюджета округа в ППО





Квалифицированные трудовые ресурсы





Нормативные документы по формированию и 


составлению отчетности





Внутренние пользователи:


 департамент финансов;


структурные подразделения Администрации Навашинского района





Отделы департамента финансов





Формирование бюджетной отчетности 





Прием отчетности 


Контроль отчетности 


Формирование сводной отчетности об исполнении бюджета округа


Формирования отчетности об исполнении бюджета городского округа








ГРБС, ГАДБ, ГАИФ бюджета округа





Внешние пользователи; Министерство финансов Нижегородской области; Земское собрание;  прочие заинтересованные  пользователи











Требования к форматам и способам передачи в электронном виде бюджетной отчетности





Прикладное программное обеспечение, вычислительная техника, коммуникационные ресурсы





Формирование 


отчета


городского округа





Контроль 


показателей





3. Расчет группирующих показателей с учетом консолидации взаимосвязанных показателей








Контроль  пройден











Консолидированный отчет








