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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_____________





                                                  № ________
Об утверждении Административного регламента

администрации городского округа город Выкса Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации из реестра муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в связи с образованием муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области» в новой редакции.
2.  Признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 16.07.2012 № 3157 «Об утверждении административного
регламента
 по 
предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации из реестра муниципального имущества городского
округа
город
 Выкса Нижегородской области" в редакции постановлений администрации городского округа город Выкса от 02.04.2013 года № 1551 и от 04.07.2013 года № 3218.
3. Отделу пресс-службы (О.В. Пантелеева) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в сети Интернет.

Глава администрации                                                                                    И.Л. Раев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Выкса

от ________________ N ______

Административный регламент администрации 
городского округа город Выкса Нижегородской области
Предоставление администрацией городского округа город Выкса Нижегородской области муниципальной услуги: "Предоставление информации из реестра муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области".

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации из реестра муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании данной муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению указанной муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей. 

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются: физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)
 (далее
 –
Заявители).
1.2.2. От имени заявителей заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, либо законе.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1. Муниципальную услугу  предоставляет комитет по управлению муниципальным имуществом (далее – КУМИ), структурное подразделение администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее - Администрация округа). 
Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса;

Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Выкса Нижегородской области» (Далее – МБУ «МФЦ»).

1.3.2. Информация о месте нахождения и режиме работы КУМИ, осуществляющем процедуру 
предоставления муниципальной
услуги:
место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д.1, каб. 206; 208.
график работы: понедельник, вторник, четверг: с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв: с 12.00 до
13.00.
Информация о место нахождении и режиме работы МБЦ «МФЦ»:

Место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, Красная площадь, д. 1.

График работы: понедельник-пятница с 09-00 до 18-00. перерыв на обед: без перерыва на обед.

1.3.3. Справочные телефоны КУМИ: 
приемная, факс КУМИ: (8 831 77) 3-27-71; 

председатель КУМИ: (8 831 77) 3-45-12;

МБУ «МФЦ»:
(8 831
77)
3-28-36, 3-24-36;

1.3.4. Адрес Интернет
-
сайта
округа:
http://www.gorod.wyksa.ru;
Адрес электронной почты КУМИ: E-mail: kumi@adm.vks.nnov.ru.

1.3.5. Заявитель может получить информацию о  правилах предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в КУМИ или в МБУ «МФЦ»;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе  в сети Интернет - сайте администрации округа; 
- с использованием средств телефонной и почтовой связи; 
- с использованием электронной почты в соответствии с режимом работы администрации округа;
- публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты КУМИ или операторы МБУ «МФЦ» осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося
 за
 информацией
 заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист (оператор), осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию округа либо в МБУ «МФЦ» письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает
 назначить
 другое удобное для
 заявителя
 время
 для
 устного
 информирования.
Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в 1-10 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.
В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен главой администрации округа, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением обратившегося
 заявителя.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.4. Порядок информирования о муниципальной услуге, форма и место размещения информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Размещение информации на Интернет-сайте администрации округа в электронном виде; на бумажных носителях печатных изданий; в почтовых уведомлениях  размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги; перечень документов для предоставления информации
- справочная информация о сотрудниках КУМИ и МБУ «МФЦ»,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги.  Ф.И.О. председателя КУМИ и других специалистов, режиме приема ими заявителей и месте их размещения, номера телефонов и электронный адрес КУМИ, предоставляющего муниципальную услугу.

- текст Административного регламента (полная версия на интернет-сайте);

- иная информация.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

Предоставления информации из реестра муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Выкса Нижегородской
области.
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации (далее – КУМИ).

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года; 
-Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан
 Российской
 Федерации».
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
 самоуправления
 в
 Российской
 Федерации»; 
- Устав городского округа город Выкса Нижегородской области, принят решением Совета депутатов городского округа г. Выкса от 27.12.2011 года № 63, зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Нижегородской области от 27.01.2012 года за № ru523070002012001;

- Положение о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса, утвержденное решением Совета депутатов городского округа город Выкса от 03.04.2011 года № 41;
- Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом администрации городского округа город  Выкса, утвержденное решением Совета депутатов городского округа город Выкса от 03.04.2011 года № 42;
 - иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления  городского округа город Выкса Нижегородской области;

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- предоставление заявителю запрашиваемых им сведений в виде справок, отчетов, или информации, оформленной выписками из реестра муниципального имущества администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, либо информационным письмом.
- отказ в предоставлении информации (с указанием возможного места нахождения документа).
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.5.1.Заявители
 представляют:
-
заявление; 
- документ, подтверждающий полномочия представителя (для представителя);
- документов, удостоверяющих личность - для физических лиц (в том числе имеющих статус индивидуальных предпринимателей).

- справку о технических характеристиках объекта капитального строительства (если сведения запрашиваются об объекте капитального строительства)

2.5.2. Запрос пользователя муниципальной услуги рассматривается и исполняется при наличии в запросе наименования юридического лица (для граждан – фамилии, имени, отчества), почтового и/или электронного адреса пользователя, указания полного наименования муниципального имущества, его адреса (для объектов недвижимого имущества).

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
-
 не
 представлены
 предусмотренные
 п.
 2.5.1.
 настоящего
 Регламента
 документы;
- заявителем представлены документы с наличием исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,
 отсутствием
 обратного
 адреса, отсутствием
 подписи.;
- предоставление
 заявителем
 недостоверной
 или
 неполной информации; 
- отсутствие
 сведений,
 перечисленных
 в
 п.
 2.5.2.
- отсутствие сведений о запрашиваемом объекте в реестре муниципального имущества  городского округа город Выкса Нижегородской области.

2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати календарных дней со дня регистрации заявления в КУМИ или МБУ «МФЦ».
2.7.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не превышает 5 рабочих дней со дня обращения заявителя.

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.8.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений,
 используемых
 для приема
 заявителей.
Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных администрации, печатающим и сканирующим устройствам...
2.8.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
справочная информация о сотрудниках администрации, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги;
текст 
Административного
 регламента;
иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

2.8.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.
У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.
Места ожидания оборудуются стульями и столами.
В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.
2.8.4.
Требования
к
парковочным
 местам.
На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта.
2.8.5.
Требования
к
оформлению
входа
в
здание.
Вход в здание, в котором расположены используемые для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуется удобной лестницей.
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.8.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения
 необходимых
документов.
Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы
 их
 заполнения,
 канцелярские
принадлежности.

2.9. Размер пошлины предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации из реестра муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области" для заявителя. 


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Организация предоставления информации из реестра муниципального имущества городского округа город Выкса. 

включает в себя следующие административные процедуры (действия):
- прием и регистрация обращения в КУМИ или МБУ «МФЦ» с последующей передачей В КУМИ;
- рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- поиск необходимых запрашиваемых сведений;
- оформление муниципальных сведений в виде справок, отчетов, выписки из реестра муниципального имущества, либо в виде информационного письма, содержание которого отражает объем запрашиваемой информации об объектах учета;

- выдача запрашиваемых заявителем документов или направление документов в соответствии с реквизитами, указанными в обращении.

3.2. Последовательность  административных процедур (действий). 
3.2.1. Прием и регистрация заявления  и приложенных к нему документов в КУМИ
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем письменного заявления и документов, указанных в п. 2.5.1. настоящего Регламента в КУМИ (или МБУ «МФЦ»)
Прием и регистрацию заявления в журнале регистрации с указанием входящего регистрационного номера и даты подачи документов осуществляет сотрудник КУМИ (или МБУ «МФЦ») , ответственный за ведение делопроизводства. Расписка в получении документов передается заявителю.
3.2.2. Рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для рассмотрения заявления является наличие регистрации заявления в КУМИ (в том числе, переданного через МБУ «МФЦ».
Специалист КУМИ в течение 5 дней со дня регистрации заявления рассматривает его на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.6.1. настоящего Регламента.
3.2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований, установленных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе от предоставления муниципальной услуги, подписанным председателем КУМИ. Уведомление направляется специалистом КУМИ, ответственном за ведение делопроизводства заявителю В случае обращения заявителя с заявлением в МБУ «МФЦ» - в МБУ «МФЦ»).
Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 5 дней со дня регистрации заявления.

3.2.3. Поиск и подготовка необходимых документов.
Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 15 дней со дня регистрации заявления.
3.2.4. Выдача запрашиваемых заявителем документов подписывается руководителем, исполнителем и заверяется печатью.
3.2.5. Уполномоченное лицо КУМИ направляет ответ получателю муниципальной услуги в соответствии с реквизитами указанными в обращении либо в МБУ «МФЦ», если заявитель обратился с заявлением в МБУ «МФЦ» в течение 1 рабочего дня.
3.3. Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме 

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской
области.
3.3.1. При обращении заявителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в КУМИ для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, сотрудник КУМИ переводит их на бумажный носитель и регистрирует в журнале регистрации. 
Сотрудник КУМИ регистрирует заявление в день его поступления в КУМИ. 
3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги производится в порядке, установленном п. 1.3.4. настоящего Регламента.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется главой администрации городского округа, начальником управления организационно-правовой и кадровой работы администрации городского округа город Выкса.

Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на председателя КУМИ.  Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа город Выкса. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством 

исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных
 лиц.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента 

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование. 

5.1.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации городского округа город Выкса по адресу: Нижегородская область, г. Выкса, Красная площадь, д. 1.
 Жалобы рассматриваются непосредственно главой администрации.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.1.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.1.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.1.2. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Судебное обжалование. 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
риложение 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

" Предоставление информации из реестра 
муниципального имущества городского округа 
город Выкса Нижегородской области "

БЛОК-СХЕМА






ЗАЯВИТЕЛЬ





Основанием для отказа в приеме запроса о предоставлении информации и (или) в предоставлении сведений является:


 - отсутствие в запросе о предоставлении информации наименования (фамилии, имени, отчества (последнее при наличии)) заинтересованного лица, которым подается обращение, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;


- наличие в запросе о предоставлении информации исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание.


- отсутствие в реестре сведений о запрашиваемом объекте





Отказ в предоставлении сведений





Предоставление сведений





оформление сведений в виде справок, отчетов, выписки из реестра муниципального имущества, либо в виде информационного письма, содержание которого отражает объем запрашиваемой информации об объектах учета;


 выдача запрашиваемых заявителем документов или направление документов в соответствии с реквизитами, указанными в обращении





КУМИ


Поиск и подготовка необходимых документов.�Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 30 дней со дня регистрации	 заявления





Направление Заявления


В МБУ «МФЦ».





Передача документов в КУМИ








