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[bookmark: P29]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ,
А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ"

Раздел 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

	N
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Выкса

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	10000044158

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации городского округа город Выкса  Нижегородской области от 20.12.2016 ( с изм. От 25.05.2018 №1727)

	6.
	Перечень подуслуг
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Официальный сайт администрации г.о.г. Выксса Нижегородской области



Раздел 2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ПОДУСЛУГАХ


	N
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Принятие документов, а также выдача решений в переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	30 календарных дней с даты поступления документов в орган власти, в том числе из МФЦ
	30 календарных дней с даты поступления документов в орган власти, в том числе из МФЦ
	нет
	1. непредставление определенных документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (заявления, и (или) проекта переустройства (перепланировки), и (или) согласия сособственников) 2. поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации 3. представление документов в ненадлежащий орган 4. несоблюдение предусмотренных условий перевода помещения 5. несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	а) личное обращение, почтовое отправление в администрацию г.о.г. Выкса
б) в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса с дальнейшим направлением заявления и документов в администрацию г.о.г. Выкса
	а) личное обращение, почтовое отправление в администрацию г.о.г. Выкса"
б) в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса" с дальнейшим направлением заявления и документов в администрацию г.о.г. Выкса



Раздел 3. СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ "ПОДУСЛУГИ"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	"Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое"

	1
	собственник помещения или уполномоченное им лицо
	документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя:
	
	имеется
	физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги, либо законные представители
	доверенность
	Для физического лица составляется в простой письменной форме. В доверенности должно быть указано место ее составления, дата составления, информация о доверителе (ФИО, дата рождения, место рождения, паспортные данные, адрес прописки), доверяемом (ФИО, дата рождения, место рождения, паспортные данные, адрес прописки), перечень полномочий, подпись доверителя. Также в доверенности может быть указан срок действия доверенности. Если срок действия доверенности не указан, то доверенность действительна в течение 1 года с момента ее составления. Доверенность может быть нотариально удостоверена по желанию заявителя.
Для юридического лица доверенность выдается за подписью руководителя юридического лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. Должна содержать информацию о доверителе, доверяемом, перечень полномочий, подпись доверителя

	
	
	паспорт гражданина Российской Федерации
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 года N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации" (паспорт должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги с соблюдением сроков его действия. Срок действия паспорта гражданина РФ:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;
от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;
от 45 лет - бессрочно.
По достижении гражданином 20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.
В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
В паспорте производятся отметки:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета)
	
	
	
	

	
	
	паспорт гражданина Союза Советских Социалистических Республик образца 1974 года
	требования установлены Постановлением Совета Министров СССР от 28 августа 1974 года N 677 "Об утверждении положения о паспортной системе в СССР" (в соответствии с п. 5 действие паспорта не ограничивается сроком, но по достижении гражданами 25-летнего и 45-летнего возраста вклеиваются в паспорта новые фотографические карточки, соответствующие этим возрастам. Паспорта, не имеющие таких фотографических карточек, являются недействительными)
	
	
	
	

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	является документом ограниченного срока действия. Размер 176x125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. Заносятся следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес места жительства (пребывания), каким органом выдано и в связи с чем. Также ставится отметка о сроке действия либо продления. Кроме того, ставится подпись гражданина, подпись должностного лица и печать органа. Также вклеивается фотография гражданина
	
	
	
	

	
	
	паспорт иностранного гражданина
	действующий на момент обращения
	
	
	
	

	
	
	свидетельство о рождении, выданное иностранным государством
	заверенный перевод на русский язык
	
	
	
	

	
	
	разрешение на временное проживание
	действующий на момент обращения. Выдается на 3 года
	
	
	
	

	
	
	вид на жительство
	действующий на момент обращения. Выдается на 5 лет
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 4. ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ "ПОДУСЛУГИ"

	N п/п
	Категории документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием: подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	заявление о переводе помещения
	1 подлинник
	нет
	в заявлении указываются следующие обязательные характеристики:
фамилия, имя, отчество;
адрес места жительства;
паспортные данные;
контактный телефон
	Заявление (приложение 1)
	

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	предоставляется один из документов для граждан РФ
	паспорт должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги с соблюдением сроков его действия. Срок действия паспорта гражданина РФ:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;
от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;
от 45 лет - бессрочно.
По достижении гражданином 20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.
В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
В паспорте производятся отметки:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета
	
	

	
	
	паспорт гражданина Союза Советских Социалистических Республик
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	
	по достижении гражданами 45-летнего возраста вклеиваются в паспорта новые фотографические карточки, соответствующие этим возрастам. Паспорта, не имеющие таких фотографических карточек, являются недействительными
	
	

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	
	является документом ограниченного срока действия. Размер 176x125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. Заносятся следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес места жительства (пребывания), каким органом выдано и в связи с чем. Также ставится отметка о сроке действия либо продления. Кроме того, ставится подпись гражданина, подпись должностного лица и печать органа. Также вклеивается фотография гражданина
	
	

	
	
	паспорт иностранного гражданина
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	предоставляется иностранным гражданином
	действующий на момент обращения
	
	

	
	
	разрешение на временное проживание
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	предоставляется один из документов иностранным гражданином, если забыл паспорт иностранного гражданина, либо без гражданства
	действующий на момент обращения. Выдается на 3 года
	
	

	
	
	вид на жительство
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	
	действующий на момент обращения. Выдается на 5 лет
	
	

	3
	документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя либо уполномоченного лица
	доверенность
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	нет
	при подаче документов от имени юридического лица доверенность выдается за подписью руководителя юридического лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. При подаче документов от имени физического лица доверенность должна быть составляется в простой письменной форме. В доверенности должно быть указано место ее составления, дата составления, информация о доверителе (ФИО, дата рождения, место рождения, паспортные данные, адрес прописки), доверяемом (ФИО, дата рождения, место рождения, паспортные данные, адрес прописки), перечень полномочий, подпись доверителя. Также в доверенности может быть указан срок действия доверенности. Если срок действия доверенности не указан, то доверенность действительна в течение 1 года с момента ее составления. Доверенность должна быть удостоверена в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	4
	правоустанавливающие документы
	правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	нет
	на документах должна быть подпись и печать органа власти, также могут быть составлены на бланке органа власти
	
	

	5
	план переводимого помещения
	план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	нет
	на документах должна быть подпись и печать организации-исполнителя
	
	

	6
	поэтажный план дома
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	нет
	на документах должна быть подпись и печать организации-исполнителя
	
	

	7
	проект переустройства, перепланировки и (или) реконструкции переводимого помещения
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства, перепланировки и (или) реконструкции переводимого помещения (в случае, если переустройство, перепланировка и (или) реконструкция требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	нет
	на документах должна быть подпись и печать организации-исполнителя
	
	

	8
	согласие всех собственников
	если переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме (перевод связан с предоставлением заявителю в этих целях части общего земельного участка, переданного в установленном законом порядке в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома), представляется согласие всех собственников многоквартирного дома на такое переустройство и (или) перепланировку переводимого помещения
	Копия 1 экз. (при предоставлении оригинала, подлежащего возврату)
	нет
	на документе должны быть подписи собственников
	
	



Раздел 5. ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ
МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	1. Сведения о характеристиках объекта недвижимости 1.1 Вид объекта недвижимости 1.2 Кадастровый номер 1.3 Номер кадастрового квартала 1.4 Дата присвоения кадастрового номера 1.5 Ранее присвоенный государственный учетный номер (при наличии) 1.6 Адрес 1.7 Площадь 1.8 Основная характеристика (для сооружения) 1.8.1 Тип 1.8.2 Значение 1.8.3 Единица измерения 1.9 Степень готовности объекта незавершенного строительства, % 1.10 Основная характеристика объекта незавершенного строительства и ее проектируемое значение 1.10.1 Тип 1.10.2 Значение 1.10.3 Единица измерения 1.11 Назначение 1.12 Проектируемое назначение (для объекта незавершенного строительства) 1.13 Наименование 1.14 Количество этажей, в том числе подземных этажей 1.15 Номер этажа, на котором расположено помещение 1.16 Вид жилого помещения 1.17 Год ввода в эксплуатацию (для здания, сооружения) 1.18 Год завершения строительства (для здания, сооружения) 1.19 Кадастровая стоимость, руб. 1.20 Кадастровые номера расположенных в пределах земельного участка объектов недвижимости 1.21 Кадастровые номера иных объектов недвижимости, в пределах которых расположен объект недвижимости 1.22 Кадастровые номера помещений, расположенных в здании или сооружении 1.23 Кадастровые номера объектов недвижимости, входящих в состав единого недвижимого комплекса, предприятия как имущественного комплекса 1.24 Кадастровый номер земельного участка, если входящие в состав единого недвижимого комплекса объекты недвижимости расположены на одном земельном участке 1.25 Категория земель 1.26 Виды разрешенного использования 1.27 Сведения об отнесении жилого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда, к жилым помещениям наемного дома социального использования или наемного дома коммерческого использования 1.28 Статус записи об объекте недвижимости 1.29 Особые отметки 2. Сведения о зарегистрированных правах 2.1 Сведения о правообладателе (правообладателях) 2.1.1 Сведения о правообладателе - российском юридическом лице 2.1.1.1 Полное наименование юридического лица 2.1.1.2 ИНН 2.1.1.3 ОГРН 2.1.2 Сведения о правообладателе - иностранном юридическом лице 2.1.2.1 Полное наименование юридического лица 2.1.2.2 Страна регистрации (инкорпорации) 2.1.2.3 Регистрационный номер 2.1.2.4 Дата регистрации 2.1.2.5 Наименование регистрирующего органа 2.1.2.6 Адрес (место нахождения) в стране регистрации (инкорпорации) 2.1.2.7 ИНН (при наличии) 2.1.3 Сведения о правообладателе - физическом лице 2.1.3.1 Фамилия 2.1.3.2 Имя 2.1.3.3 Отчество (при наличии) 2.1.3.4 Дата рождения 2.1.3.5 Место рождения 2.1.3.6 Гражданство 2.1.3.7 СНИЛС (при наличии) 2.1.3.8 Наименование документа, удостоверяющего личность 2.1.3.9 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 2.1.4 Сведения о правообладателе - публичном образовании 2.1.4.1 Полное наименование 2.2 Сведения о зарегистрированном праве 2.2.1 Вид 2.2.2 Номер государственной регистрации 2.2.3 Дата государственной регистрации 2.2.4 Размер доли в праве 2.3 Сведения о зарегистрированном ограничении прав и обременении объекта недвижимости 2.3.1 Вид 2.3.2 Дата государственной регистрации 2.3.3 Номер государственной регистрации 2.3.4 Срок, на который установлено ограничение прав и обременение объекта недвижимости 2.3.5 Лицо, в пользу которого установлено ограничение прав и обременение объекта недвижимости 2.3.6 Основание государственной регистрации 2.3.7 Сведения о наличии решения об изъятии объекта недвижимости для государственных и муниципальных нужд 3. Описание местоположения земельного участка 3.1 План (чертеж, схема) земельного участка 3.1.1 Масштаб 1: 3.1.2 Условные обозначения 4. Описание местоположения объекта недвижимости 4.1 Схема расположения объекта недвижимости на земельном(ых) участке(ах) 4.1.1 Масштаб 1: 4.1.2 Условные обозначения 5. План расположения помещения на этаже (плане этажа) 5.1 Номер этажа (этажей) 5.1.1 Масштаб 1: 5.1.2 Условные обозначения
	Администрация г.о.г. Выкса Нижегородской области
	Росреестр
	
	7 рабочих дней (подготовка и направление запроса 1 рабочий день, подготовка и направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день)
	нет
	нет



Раздел 6. РЕЗУЛЬТАТ "ПОДУСЛУГИ"

	N
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Сроки хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
	Согласно Градостроительному кодексу РФ
	положительный
	уведомление о переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения
	
	а) лично, почтовое отправление из администрации г.о.г. Выкса
б) в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	постоянно
	

	2
	Уведомление о приостановлении оказания услуги
	Согласно Градостроительному кодексу РФ
	промежуточный
	уведомление о приостановлении оказания услуги
	
	а) лично, почтовое отправление из администрации г.о.г. Выкса"
б) в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	постоянно
	

	3
	Решение об отказе в переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения
	Согласно Градостроительному кодексу РФ
	отрицательный
	уведомление об отказе в переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения
	
	а) лично, почтовое отправление из админитрации г.о.г. Выкса"
б) в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	постоянно
	



Раздел 7. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ "ПОДУСЛУГИ"

	N п/п
	Наименование процедуры, процесса
	Особенности исполнения процедуры, процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры, процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры, процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры, процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое

	1
	Прием заявления и документов
	Личное обращение, почтовое отправление
	а) в администрации г.о.г. Выкса- не более 15 минут
б) в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса" - в соответствии с Регламентом работы
	а) администрация г.о.г. Выкса
б) МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	2
	Передача документов из МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса" в администрацию г.о.г. Выкса
	при предоставлении муниципальной услуги через МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса" заявление, поступившие в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса" заявление и документы регистрируются в день поступления в соответствии с Регламентом работы МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса" и в течение одного рабочего дня, следующего за днем обращения, направляются по описи в администрацию г.о.г. Выкса
	в течение 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3
	Рассмотрение заявления о выдаче решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое с прилагаемыми к нему документами
	по результатам рассмотрения документов специалист, ответственный за рассмотрение документов, принимает решение:
- о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое;
- о приостановлении оказания услуги;
- об отказе в переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения
	[bookmark: _GoBack]30 календарных дней
	Администрация г.о.г. Выкса
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	4
	Выдача (направление) результата услуги
	специалист уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения документов.
Документы выдаются лично либо направляются почтовым отправлением
	
	а) Администрация г.о.г. Выкса
б) МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	



Раздел 8. ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ "ПОДУСЛУГИ"
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Официальный сайт администрации г.о.г. Выкса, сайт МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"
	портал МФЦ Нижегородской области
	-
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания "подуслуги"; требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата "подуслуги"
	-
	В устной форме по телефону в администрации г.о.г. Выкса либо в МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса" или при личном обращении, в письменной форме с доставкой по почте, в электронной форме (по электронной почте)
	Официальный сайт администрации г.о.г. Выкса, сайт МБУ "МФЦ г.о.г. Выкса"








Приложение 1
к технологической схеме

                                                        Главе администрации
                                         Городского округа город Выкса
                                         Нижегородской области В.В.Кочеткову
                             От ___________________________________________
                                           (Ф.И.О. собственника)
                             ______________________________________________
                             Адрес: _______________________________________
                                      (место регистрации физ. (юр.) лица)
                             ______________________________________________
                             Телефон: _____________________________________

[bookmark: P456]                                 Заявление
             о переводе жилого помещения в нежилое помещение,
                   нежилого помещения в жилое помещение

Прошу разрешить   перевод   жилого/нежилого  помещения,  расположенного  по
адресу:
__________________________________________________________________________,
принадлежащего мне на основании ___________________________________________
                                        (наименование, номер, дата
                                     правоустанавливающего документа)
___________________________________________________________________________
в нежилое/жилое помещение для использования помещения в качестве __________
___________________________________________________________________________
                        (указать причину перевода)
                жилого   (нежилого)  помещения  требуется  (не  требуется)
Для перевода    ___________________________________________________________
проведение работ (указать): _______________________________________________
                                        (ненужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________
             (по перепланировке, переустройству, иные работы)

Указанное  помещение  не  используется мною или иными гражданами в качестве
места  постоянного проживания, право собственности на переводимое помещение
не обременено правами каких-либо лиц.

Приложение:
1. ________________________________________________________________________
(указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое
__________________________________________________________  на ____ листах;
  жилое помещение с отметкой: подлинник или нотариально
                        заверенная копия)
    план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если
2.  _______________________________________________________________________
переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
___________________________________________________________________________
на ____ листах;
   поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение,
3. ________________________________________________________________ на ____
листах;
    подготовленный   и   оформленный   в   установленном   порядке  проект
4. ________________________________________________________________________
переустройства  и  (или)  перепланировки  переводимого помещения (в случае,
___________________________________________________________________________
если  переустройство  и  (или)  перепланировка  требуются  для  обеспечения
___________________________________________________________________________
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
___________________________________________________________________________
на ____ листах;
   доверенность,  оформленная  в  установленном  законом порядке (в случае
5. ________________________________________________________________________
представления интересов заявителя другим лицом),
________________________________________________ на ____ листах.

_________________________________   ____________________   ________________
             (Ф.И.О.)                    (подпись)              (дата)





Приложение 2
к технологической схеме

                              Кому ________________________________________
                                    (фамилия, имя, отчество - для граждан;
                              _____________________________________________
                                     полное наименование организации
                                        - для юридических лиц)
                              _____________________________________________
                              _____________________________________________
                              Куда ________________________________________
                                     (почтовый индекс и адрес заявителя
                              _____________________________________________
                                        согласно заявлению о переводе)
                              _____________________________________________
                                                    (телефон)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ
             о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
                   помещения в нежилое (жилое) помещение

___________________________________________________________________________
           (полное наименование органа местного самоуправления,
___________________________________________________________________________
                    осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного
кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью
_________          кв. м,         находящегося          по          адресу:
___________________________________________________________________________
             (наименование городского или сельского поселения)
___________________________________________________________________________
    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом _________, корпус (владение, строение) ___________, квартира __________

  из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)    в целях использования помещения
___________________________________________
    (ненужное зачеркнуть)
в качестве
___________________________________________________________________________
   (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
РЕШИЛ
(________________________________________________________________________):
              (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

                 жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
а) перевести из ______________________________________ без  предварительных
                         (ненужное зачеркнуть)
условий;
                жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
б) перевести из ____________________________________ при условии проведения
в установленном порядке следующих видов работ:
___________________________________________________________________________
            (перечень работ по переустройству (перепланировке)
___________________________________________________________________________
помещения или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации
                                помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в  нежилое
(жилое) в связи с
___________________________________________________________________________
     (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса
                           Российской Федерации)

__________________________________________ _________ ______________________
(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи)
"_____" ______________ 20___ г.
М.П.




