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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

​​​​​​​​​​​​​​​​​____________





                                           №________

        О внесении изменений в административный регламент 

администрации городского округа город Выкса 

Нижегородской области по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и 
выписок из архивных документов городского округа 

город Выкса Нижегородской области», утвержденный 
постановлением администрации городского округа город 
Выкса Нижегородской области от 20.12.2016
№ 4261
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2017 № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления:
1. Внести в административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области» (далее – Регламент), утвержденный постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 20.12.2016 № 4261 следующие изменения:
1.1. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» административного регламента добавить пунктом 2.10. следующего содержания:
«2.10. При обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, многофункциональный центр организует предоставление заявителю двух или более государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексного запроса в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ.»;
1.2. Раздел «Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента» изложить в следующей редакции:
«Раздел 5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг или их работников.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, либо в орган местного самоуправления, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Нижегородской области. 
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»;
1.3. По тексту Регламента слова "глава администрации" заменить словами "глава местного самоуправления" в соответствующем падеже;
1.4. Пункт 1.4.4. Регламента изложить в новой редакции:
«1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в сектор делопроизводства и архива организационно-правого отдела или в МБУ "МФЦ":

лично в часы приема; 
по телефону в соответствии с режимом работы администрации и МБУ "МФЦ";

в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист сектора делопроизводства и архива организационно-правого отдела и операторы МБУ "МФЦ" осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию либо в МБУ "МФЦ" письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в 1-5 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен главой местного самоуправления городского округа город Выкса, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя (специалиста сектора делопроизводства и архива организационно-правого отдела и оператора МБУ "МФЦ") и направляться по адресу согласно регистрации по месту жительства.
В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и адрес согласно регистрации по месту жительства, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.»;
1.5. Пункт 3.2.1. Регламента изложить в новой редакции:
«3.2.1. Прием и регистрация заявления.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении N 1 к административному регламенту.
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем письменного заявления -  по каждой теме предоставляется отдельное заявление: подтверждение трудового стажа в одной организации за весь период, подтверждение владения каждым объектом недвижимости,  подтверждение нахождения в отпуске по уходу за детьми в одной организации, справка о заработной плате за 5 лет, общего трудового стажа, переименование организации, присвоение-изменение юридического адреса, награждения граждан и документов, указанных в  п. 2.5.1. настоящего Регламента.

Заявитель может подать заявление о предоставлении муниципальной услуги:

- в сектор;

- в МБУ "МФЦ".

Прием и регистрацию заявления осуществляют:

 - специалистом сектора;

- оператор МБУ "МФЦ". 

При приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги оператор МБУ "МФЦ" и специалиста сектора:

- устанавливает (идентифицирует) личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя правообладателя и (или) заявителей действовать от их имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- предлагает бланк заявления установленного образца, проверяет правильность заполнения заявления (Приложение 2,3,7,8 к Административному регламенту);

-предлагает заполнить заявление о согласии на обработку персональных данных (Приложения 4, 5 к Административному регламенту);

- выдает расписку в принятии документов. В расписке указывается дата, номер обращения и получения готовых документов, контактная информация (Приложение 6 к Административному регламенту). 

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 10 минут.».
1.6. Приложение к Регламенту №2 ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области изложить в новой редакции (Приложение №1).
1.7. Приложение к Регламенту №3 ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области по личному составу изложить в новой редакции (Приложение №2).
1.8. Приложение к Регламенту №4 СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных изложить в новой редакции (приложение №3).

1.9. Приложение к Регламенту №5 СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных изложить в новой редакции (приложение №4).
1.10. Дополнить Регламент приложением №7 ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области (Приложение №5).
1.11. Дополнить Регламент приложением №8 ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области по личному составу (приложение №6).
2. Начальнику отдела по связям с общественностью и средствами массовой информации администрации городского округа город Выкса Нижегородской области А.А. Захаровой обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава местного самоуправления




          В.В. Кочетков
Приложение № 1 

к постановлению администрации

городского округа город Выкса 

Нижегородской области
№___________от___________
Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача архивных 

справок, заверенных копий и выписок из 

архивных документов городского округа 

город Выкса Нижегородской области»
Директору МБУ "МФЦ" городского округа г. Выкса 

 от гр. _________________________________________________
           паспорт ___________, выдан _________кем _______________
______________________________________________________
(серия и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)
  Адрес регистрации: ___________________________________
(по паспорту)


   Телефон: ____________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА

для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области

	Фамилия, имя, отчество (по паспорту) заявителя
	

	Содержание запроса: 


	Разрешение на строительства гаража, индивидуальное жилищное строительство, разрешение на государственное строительство, награждение, опекунство, выписка из похозяйственной книги, переименование улицы, копия договора застройки или приватизации, присвоение юридического адреса

_____________________________________

(нужное подчеркнуть или написать)

	Адрес объекта
	

	Фамилия, имя, отчество лица, на которое выносилось решение или выдавался другой документ
	

	Название Совета, выносившего решение (городской, сельский, поселковый совет)
	

	Дата принятия решения 

(число, месяц, год)
	

	Номер решения


	
	

	
	

	Дата подачи заявления-анкеты

«______»___________________            г.                                               ___________ Подпись

  


Приложение № 2 

к постановлению администрации

городского округа город Выкса 

Нижегородской области
№___________от___________
Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача архивных 

справок, заверенных копий и выписок из 

архивных документов городского округа 

город Выкса Нижегородской области»

  Директору МБУ "МФЦ" городского округа г. Выкса 

 от гр. _________________________________________________
           паспорт ___________, выдан _________кем _______________
______________________________________________________
(серия и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)
  Адрес регистрации: ____________________________________
(по паспорту)

                                                 Телефон: _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА

для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области 

по личному составу

Фамилия, Имя, Отчество_________________________________________________________

Дата рождения__________________________________________________________________

Фамилия по которой работал(а) (при смене) ________________________________________

Дата рождения детей (для женщин) ________________________________________________

Полное наименование организации________________________________________________

______________________________________________________________________________

Сведения о работе (должность, цех, подразделение, магазин, служба) ______________________________________________________________________________
Содержание запроса:

подтверждение трудового стажа (указать годы) ______________________________________

заработная плата за 5 лет за всю трудовую деятельность (указать годы) ______________________________________________________________________________
подтверждение отпуска по уходу за ребенком (указать годы) ______________________________________________________________________________
переименование организации_____________________________________________________

личная карточка_________________________________________________________________

Без трудовой книжки полную (подробную) информацию с годами (месяц, время года) работы
______________________________________________________________________________
Приложение № 3 

к постановлению администрации

городского округа город Выкса 

Нижегородской области
№___________от___________
Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача архивных 

справок, заверенных копий и выписок из 

архивных документов городского округа 

город Выкса Нижегородской области»
Директору МБУ "МФЦ" городского округа г. Выкса                   
от гр. ________________________________________________
паспорт ________, выдан _____ кем ______________________
              (серия и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)

Адрес: _______________________________________________                                                                                             
(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, __________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество)

даю согласие МБУ "МФЦ" городского округа г. Выкса в  соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона  "О  персональных данных"   на автоматизированную,   а   также  без  использования  средств автоматизации  обработку  моих  персональных  данных  (персональных  данных ребенка), в частности: фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения,    адреса   места   жительства,   номера   основного   документа, удостоверяющего  личность,  сведений  о  дате выдачи указанного документа и выдавшем  его  органе,  в  заявленных  мною  целях,  а именно на совершение действий для получения информации по документам архивных фондов городского округа город Выкса Нижегородской области

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(указывается цель обращения)

    В случае изменения вышеуказанных персональных данных обязуюсь сообщать в МБУ "МФЦ" городского округа г. Выкса в десятидневный срок.

    Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                      

                                  _______________ ____________________

                                          (подпись) (фамилия и инициалы)

                                            "___" ______________ 20__ г.

                                                                                                                          (дата)   
Приложение № 4 

к постановлению администрации

городского округа город Выкса 

Нижегородской области
№___________от___________
Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача архивных 

справок, заверенных копий и выписок из 

архивных документов городского округа 

город Выкса Нижегородской области»
В администрацию городского округа город Выкса                

от гр. ________________________________________________

    паспорт ________, выдан _____ кем _____________________
                              (серия и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)

                         Адрес: _______________________________________________

(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, __________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество)

даю согласие администрации городского округа г. Выкса в  соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона  "О  персональных данных"   на   автоматизированную,   а   также  без  использования  средств автоматизации  обработку  моих  персональных  данных  (персональных  данных ребенка), в частности: фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения,    адреса   места   жительства,   номера   основного   документа, удостоверяющего  личность,  сведений  о  дате выдачи указанного документа и выдавшем  его  органе,  в  заявленных  мною  целях,  а именно на совершение действий для получения информации по документам архивных фондов городского округа город Выкса Нижегородской области

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(указывается цель обращения)

    В случае изменения вышеуказанных персональных данных обязуюсь сообщать в Сектор администрации городского округа г. Выкса в десятидневный срок.

    Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                       _______________ ____________________

                                       _______________ ____________________

                                          (подпись) (фамилия и инициалы)

                                            "___" ______________ 20__ г.

                                                                                                                          (дата)   

Приложение № 5 

к постановлению администрации

городского округа город Выкса 

Нижегородской области
№___________от___________

Приложение № 7 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача архивных 

справок, заверенных копий и выписок из 

архивных документов городского округа 

город Выкса Нижегородской области»

В администрацию городского округа город Выкса                

от гр. ________________________________________________

       паспорт ________, выдан _____ кем _____________________
                              (серия и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)

                           Адрес регистрации: ____________________________________
                                                                                    (по паспорту)
                  Телефон: _____________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА

для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области

	Фамилия, имя, отчество (по паспорту) заявителя
	

	Содержание запроса: 


	Разрешение на строительства гаража, индивидуальное жилищное строительство, разрешение на государственное строительство, награждение, опекунство, выписка из похозяйственной книги, переименование улицы, копия договора застройки или приватизации, присвоение юридического адреса

_____________________________________

(нужное подчеркнуть или написать)

	Адрес объекта
	

	Фамилия, имя, отчество лица, на которое выносилось решение или выдавался другой документ
	

	Название Совета, выносившего решение (городской, сельский, поселковый совет)
	

	Дата принятия решения 

(число, месяц, год)
	

	Номер решения


	
	

	
	

	Дата подачи заявления-анкеты

«______»___________________            г.                                               ___________ Подпись

  


Приложение № 6 

к постановлению администрации

городского округа город Выкса 

Нижегородской области
№___________от___________

Приложение № 8
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача архивных 

справок, заверенных копий и выписок из 

архивных документов городского округа 

город Выкса Нижегородской области»

В администрацию городского округа город Выкса                

от гр. ________________________________________________

       паспорт ________, выдан _____ кем _____________________
                              (серия и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)

                           Адрес регистрации: ____________________________________
                                                                                    (по паспорту)
                                                      Телефон: ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА

для выдачи архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов городского округа город Выкса Нижегородской области 

по личному составу

Фамилия, Имя, Отчество_________________________________________________________

Дата рождения__________________________________________________________________

Фамилия по которой работал(а) (при смене) ________________________________________

Дата рождения детей (для женщин) ________________________________________________

Полное наименование организации________________________________________________

______________________________________________________________________________

Сведения о работе (должность, цех, подразделение, магазин, служба) _______________________________________________________________________________

Содержание запроса:

подтверждение трудового стажа (указать годы) ______________________________________

заработная плата за 5 лет за всю трудовую деятельность (указать годы) _______________________________________________________________________________

подтверждение отпуска по уходу за ребенком (указать годы) _______________________________________________________________________________

переименование организации_____________________________________________________

личная карточка_________________________________________________________________

Без трудовой книжки полную (подробную) информацию с годами (месяц, время года) работы__________________________________________________________________________

