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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.11.2018









3803
​​​​​​​​​​​​​​​​​____________




                                           №_____
Об утверждении Административного регламента

администрации городского округа город Выкса Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги  «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории городского округа город Выкса» в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским)  хозяйством его деятельности на территории городского округа город Выкса» в новой редакции.
2.  Постановление администрации городского округа город Выкса от 05.02.2016 № 325 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским)  хозяйством его деятельности на территории городского округа город Выкса» признать утратившим силу.
3. Управлению информационной политики администрации городского округа город Выкса Нижегородскойобласти (Н.В. Темник) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте городского округа город Выкса в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава местного самоуправления





В.В. Кочетков

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Выкса

от ________________ N _______

Административный регламент администрации городского округа город Выкса по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной, для осуществления крестьянским (фермерским)  хозяйством его деятельности на территории городского округа город Выкса» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским)  хозяйством его деятельности на территории городского округа город Выкса» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления государственных услуг.

Административный регламент устанавливает порядок, стандарт и правовые основания получения муниципальной услуги, состав, последовательность, сроки и особенности выполнения административных процедур, а также формы контроля за исполнением административного регламента.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

- физические лица;

- крестьянские (фермерские) хозяйства;

Представлять интересы заявителя имеют право:

- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности
 или
договора.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – КУМИ, комитет);

Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Выкса Нижегородской области " (далее - МБУ "МФЦ").

1.3.1.
Информация о месте нахождения и режиме работы уполномоченных органов администрации,  МБУ «МФЦ», осуществляющих процедуру  предоставления муниципальной услуги:

Место нахождения КУМИ: 

Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д.1, каб. 206; 
График работы: понедельник, 

вторник, четверг: с 8.00 до 17.00; 

обеденный перерыв: с 12.00 до
13.00. 

Среда, пятница – не приемные дни. 

Суббота - воскресенье - выходные дни.

Информация о местонахождении  и режиме работы МБУ "МФЦ":

Место нахождения: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Красная площадь, д. 1.

режим работы: 
     

Понедельник      8.00 – 18.00

            
Вторник              8.00 - 18.00

             
Среда                  8.00 - 20.00

             
Четверг               8.00 - 18.00

             
Пятница              8.00 - 18.00

             
Суббота               8.00 -15.00

             
Воскресенье           выходной

                       Обеденный перерыв: без перерыва на обед.

1.3.2.
Справочные телефоны администрации, структурных подразделений администрации, осуществляющих процедуру предоставления муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»:

телефон приемной администрации: (83177) 3-41-59; 3-24-11
телефон, факс КУМИ: (83177) 3-27-71; 6-58-57
 телефоны МБУ "МФЦ" (83177) 3-28-36, 3-24-36.

1.3.3.
Адрес сайта в сети Интернет, содержащего информацию о
предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты:

адрес интернет-сайта администрации:  www.okrug-wyksa.ru;

адрес электронной почты администрации: officiall@adm.prm.nnov.ru.
адрес электронной почты КУМИ: kumi@adm.vks.nnov.ru
адрес электронной почты МБУ "МФЦ: mfc.vyksa.nn@yandex.ru
1.3.4.
Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления
муниципальной услуги.

          Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в КУМИ или в МБУ «МФЦ»:

лично в часы приема;

по телефону - в соответствии с режимом работы КУМИ администрации и МБУ «МФЦ»; 

в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты КУМИ и операторы МБУ «МФЦ» осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в КУМИ,  либо в МБУ «МФЦ» письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен главой местного самоуправления городского округа город Выкса, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

На информационных стендах, размещенных в помещении администрации и МБУ «МФЦ», на бумажных носителях, а также на интернет-сайте администрации в электронном виде размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочная информация о сотрудниках администрации и МБУ «МФЦ», участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

иная информация, указанная в подпунктах 1.3.1 - 1.3.4. Административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Выкса Нижегородской области (далее
 -
 администрация).

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации.
Предоставление муниципальной услуги может быть осуществлено путем обращения заявителя в МБУ «МФЦ». Порядок осуществления взаимодействия МБУ «МФЦ» и КУМИ осуществляется на основании соглашения.

Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексным запросом) организует предоставление заявителю данной муниципальной услуги в порядке, установленном ст. 15.1  Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», после включения ее нормативным правовым актом городского округа город Выкса в Перечни муниципальных услуг, предоставляемых посредством комплексного запроса.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка;

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- проект договора купли-продажи земельного участка;
- проект договора аренды земельного участка.

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в КУМИ;
в МБУ «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме, в том числе с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - не более 30 (тридцати) дней с момента поступления
 заявления в КУМИ или
МФЦ.

2.4.1. В случае опубликования в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ извещения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка, срок предоставления муниципальной услуги продлевается до окончания 30 дневного
срока публикации.

2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем до 45 (сорока пяти) дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.4.3. Для случаев предоставления земельных участков на торгах – в 10-дневный срок со дня подписания протокола о результатах торгов победителю или единственному участнику аукциона направляется проект соответствующего договора. Не допускается заключение указанного договора ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте
2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации";
- Федеральный закон от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. Заявление гражданина, крестьянского (фермерского) хозяйства, (оформляется по форме
согласно
приложению
1
к
Административному
регламенту).
2.6.3. Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (в случае осуществления крестьянским
 (фермерским)
хозяйством
его
 деятельности).

2.6.4. Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо
личность
представителя
заявителя.

2.6.5. Нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае если заявителем является иностранное крестьянское (фермерское) хозяйство.

2.6.6. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением
обращается
представитель
заявителя.
2.6.7. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

2.6.8. В случае предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному п. 8 ст. 10 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» - документ, подтверждающий участие в программе государственной поддержки в сфере развития сельского хозяйства, для ведения сельского хозяйства или осуществления иной связанной с сельскохозяйственным производством деятельности.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы
(сведения):

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте
недвижимости
(об
испрашиваемом
земельном
участке);

2) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
Заявитель вправе представить документы, указанные в п.2.7 по собственной инициативе.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим
законодательством.

В случае если на дату поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, КУМИ принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятые документы для возврата в трехдневный
срок:
1)
заявление
не
соответствует
установленной
форме;
2) представлен неполный комплект документов, предусмотренный п.2.6 Административного
регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка
без
проведения
торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством РФ порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство
указанных
объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством
РФ;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его
деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
 с утвержденным проектом
планировки
территории;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии
 с федеральным 
законом;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное
на строительство
этих
объектов;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с муниципальной программой Российской Федерации, муниципальной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное
на
строительство
этих
здания,
сооружения;
19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен
вид
разрешенного
использования;
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории
земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не
указанное в этом решении
лицо;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;
24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О муниципальной
регистрации
недвижимости";
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
2.10.1. Дополнительными основаниями для отказа в предоставлении земельного участка в соответствии с законом Нижегородской области от 13.12.2005 N 192-З наряду с основаниями, предусмотренными статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, является наличие хотя бы одного из следующих оснований:

1) наличие акта о подтверждении факта незаконного (нецелевого) использования земельного участка;

2) наличие прав третьих лиц на земельный участок, оформленных в установленном порядке и препятствующих в соответствии с законодательством Российской Федерации принятию решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов;

3) непредставление подписанного заявителем договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка в тридцатидневный срок со дня его получения;

4) смерть заявителя - физического лица, прекращение деятельности заявителя - индивидуального предпринимателя, ликвидация заявителя - юридического лица;

5) наличие в границах земельного участка многоквартирного дома;

6) расположение границ здания, сооружения полностью или частично за пределами границ земельного участка;

7) пересечение границ земельного участка с границами иных земельных участков, поставленных на кадастровый учет;

8) наличие обеспечительных мер, наложенных в отношении земельного участка, здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке, и (или) прав пользования на указанные объекты недвижимого имущества;

9) наличие ранее принятого в установленном порядке решения о предоставлении заявителю на испрашиваемом праве земельного участка;

10) земельный участок предназначен для предоставления отдельным категориям граждан;

11) проведение работ по образованию земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе органа государственной власти или органа местного самоуправления в соответствии с пунктом 3 статьи 39.11 
12)   непредставление   подписанного  юридическим  лицом  соглашения  с Правительством  Нижегородской  области, предусмотренного частью 6 статьи 8 настоящего Закона, в тридцатидневный срок со дня его получения.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет
не
более
15
минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг: 

а) прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, у входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.); 

б) помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами; 

в) ожидание приема заявителями осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (местах ожидания), оборудованных стульями, кресельными секциями; 

г) места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет); 

д) вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями; 

е) места для заполнения заявлений (запросов) оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах; 

ж) место для заполнения заявлений (запросов) должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к помещению МФЦ;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен МФЦ, а также входа и выхода из МФЦ, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к МФЦ, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника в помещения МФЦ при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты  РФ от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядке его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает доступ инвалиду к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги .

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

 - доступность полной, актуальной, достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- территориальная, транспортная доступность; 

- наличие справочно-правовой информации с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ; 

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги на любой стадии предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей или их представителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи и в электронном виде. 

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- соблюдение сроков ожидания заявителя или его представителя в очереди при подаче документов; 

- соблюдение наличия в публичном доступе сведений о муниципальной услуге (наименовании, содержании муниципальной услуги); 

- соблюдение общего срока предоставления муниципальной услуги с момента обращения до момента получения результата ее предоставления. 

2.14.3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Муниципального органа при предоставлении муниципальной услуги – не более 4-х и определяется следующими случаями: 

1) желание заявителя лично представить в уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом. 

2) желание заявителя лично получить результаты рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.15.1. МФЦ при предоставлении муниципальной услуги осуществляет: 

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

- информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- выдачу заявителям документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

При включении данной услуги в Перечень услуг, предоставляемых в электронном виде, заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru. 

Электронное заявление отправляется через "личный кабинет" Единого портала с использованием логина и пароля заявителя, а также может быть подписано простой электронной подписью заявителя или заверено универсальной электронной картой (при наличии).

2.15.2. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо): 

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя). 

2.15.3. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.15.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается МФЦ и(или) комитетом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления). 

2.15.5. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в КУМИ. 

2.15.6. Заявления представляются  в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты. 

- Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

- Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.15.7. Документы, которые предоставляются в комитет по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет. 

2.15.8. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации 

2.16. Информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной
услуги.
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, не
требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в МБУ «МФЦ городского округа город Выкса Нижегородской области» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МБУ "МФЦ" и администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МБУ «МФЦ городского округа город Выкса Нижегородской области» и иным МФЦ.

2.17.2. Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексным запросом) организует предоставление заявителю данной муниципальной услуги в порядке, установленном ст. 15.1  Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», после включения ее в Перечни муниципальных услуг, предоставляемых посредством комплексного запроса, нормативным правовым актом городского округа город Выкса

2.17.3 Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при наличии технической возможности реализации услуги посредством ПГУ НО и/или ЕПГУ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной;
-
рассмотрение документов о предоставлении муниципальной;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление заявителя о принятом решении.
3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. При поступлении заявления специалист КУМИ, ответственный за ведение делопроизводства, регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений и передает его председателю КУМИ для рассмотрения и наложения резолюции.
Срок исполнения – не позднее следующего рабочего дня за днем подачи (поступления) заявления.
3.2.2. Председатель КУМИ рассматривает поступившие документы и направляет их специалисту КУМИ, ответственному за исполнение муниципальной функции, для проведения оценки документов на предмет соответствия действующему законодательству.

Срок исполнения -2 дня со дня регистрации заявления в КУМИ.
3.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов специалисту КУМИ, ответственному за формирование проекта решения.
3.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги в течение не более 20 дней со дня окончания первой административной процедуры.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов КУМИ возвращает заявление заявителю, если оно:
1) не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ;
2) подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи
39.17
Земельного
кодекса
РФ.

При этом комитетом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 (пяти) дней с даты окончания первой административной процедуры.
3 действие: в случае поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка, опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов и размещение извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной
сети
"Интернет".

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

В извещении указывается информация о праве гражданина, крестьянского (фермерского) хозяйства, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных в извещении целей, в течение 30 (тридцати) дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка.
4 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
- в случае если по истечении 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения, заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист КУМИ в течение не более 5 (пяти) календарных дней осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка либо подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной
регистрации
недвижимости"
;

- в случае поступления в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения, заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в аукционе, специалист КУМИ в течение 5 дней со дня поступления этих заявлений:
1) готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка;
2) готовит проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Подготовка пакета документов для проведения аукциона и проведение аукциона осуществляется в соответствии со ст.ст. 39.11, 39.12 Земельного кодекса РФ. 

3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист КУМИ, которому руководителем дано поручение о рассмотрении документов.
3.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права, отвечающего требованиям законодательства Российской Федерации, на получение муниципальной
услуги.

3.3.5. Особенности рассмотрения документов при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в соответствии с п. 8 ст. 10 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
3.3.5.1. В случае если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка из состава земель сельскохозяйственного назначения обратилось крестьянское (фермерское) хозяйство, участвующее в программах государственной поддержки в сфере развития сельского хозяйства, для ведения сельского хозяйства или осуществления иной связанной с сельскохозяйственным производством деятельности, опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов и размещение извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", осуществляется лишь в случае, если в администрацию поступило несколько заявлений о предоставлении такого земельного участка в аренду.

3.3.6. Результат выполнения административной процедуры:

1) подготовка проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка;

2) подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

3) подготовка проекта решения об отказе заявителю в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

4) подготовка проекта решения об отказе заявителю в предоставлении земельного участка.
3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление специалистом КУМИ  проекта одного из решений (договоров), перечисленных в п.3. 3.6 настоящего Административного регламента, должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 3 (трех) дней со дня окончания второй административной процедуры.
3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: председатель КУМИ.
3.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права, отвечающего требованиям законодательства Российской Федерации, на получение муниципальной услуги.
3.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3. 5. Уведомление заявителя о принятом решении.

3.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: специалист, ответственный за ведение делопроизводства, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: решение о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 (одного) дня со дня окончания третьей административной процедуры.
2 действие: специалист, ответственный за ведение делопроизводства, направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 2 (двух) дней со дня окончания первого административного действия данной административной процедуры.
В случае если заявление поступило через МБУ «МФЦ», уведомление или вручение документов заявителю осуществляется также через МБУ «МФЦ».

3.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист, ответственный за ведение делопроизводства.

3.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.6. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме. 

Информация о порядке осуществления административных процедур в электронной форме может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется председателем КУМИ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.

4.2.2. Внеплановые  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

 4.3. Ответственность должностных лиц комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица комитета несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно  должностным лицам комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет- сайт администрации городского округа.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных, муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников.

Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников (далее – жалоба)
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия  (бездействие) комитета,
а также должностных лиц, муниципальных служащих многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников.
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления городского округа город Выкса, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организацию, осуществляющую функции по предоставлению муниципальных услуг. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их работников. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5.3. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2.1. настоящего регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

Приложение N 1

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Приобретение земельных

участков из земель сельскохозяйственного назначения,

находящихся в государственной и муниципальной

собственности, для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности"

Форма заявления   

о  предоставлении земельного участка в порядке ст. 39.18.  Земельного кодекса РФ

	
	В 
	

	
	(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)

	
	от
	 

	
	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	

	
	
	года рождения

	
	ИНН (для КФХ): 

	
	Зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу:

	
	 

	
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)

	
	Серия
	
	номер
	 

	
	Выдан
	 

	
	

	
	 

	
	

	
	(почтовый адрес)

	
	Телефон
	

	
	Адрес электронной почты 
	


Заявление

В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ, прошу предоставить (предварительно согласовать предоставление) ________________________________________
                                                                                    (указывается вид права, срок, если в аренду)
земельный  участок (земельного участка)  площадью _________________ кв.м.
с кадастровым номером ____________________________, расположенного по адресу:

                                                                             (указывается при наличии)

________________________________________________________________________________________________________________________

Для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
Перечень прилагаемых документов:

1._______________________________________________________________ 

2._______________________________________________________________ 

3. ______________________________________________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, _________________________________________________________________________,

                          (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"

даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

-------                     --------------------                   ------------------                   
(подпись)                                                                 (расшифровка)                                                                      (дата)
Форма заявления   

о  предоставлении земельного участка в соответствии с п. 8 ст. 10 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»
	
	В 
	

	
	(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)

	
	от
	 

	
	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	

	
	
	года рождения

	
	 

	
	Зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу:

	
	

	
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)

	
	Серия
	
	номер
	 

	
	Выдан
	 

	
	

	
	 

	
	

	
	(почтовый адрес)

	
	Телефон
	

	
	Адрес электронной почты 
	


Заявление

В соответствии с п. 8 ст. 10 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», прошу предоставить (предварительно согласовать предоставление) земельный участок (земельного участка) в аренду сроком на _____________________________ площадью ____________ кв.м.
с кадастровым номером ____________________________, расположенного по адресу:

                                                                             (указывается при наличии)

________________________________________________________________________________________________________________________

Для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:___________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:

1._______________________________________________________________ 

2._______________________________________________________________ 

3. ______________________________________________________________

"___" ______________ 20____ г. ____________________________ (подпись)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, _________________________________________________________________________,

                          (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"

даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

-------                                                   -----------

(подпись)                                                                                                                           (расшифровка
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Приобретение земельных

участков из земель сельскохозяйственного назначения,

находящихся в государственной и муниципальной

собственности, для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Обращение заявителя с заявлением о предоставлении земельного участка для КФХ





Регистрация заявления и назначение ответственного исполнителя





Установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги





При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги





Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении (предварительном согласовании предоставления)  земельного участка





Принятие решения об отказе в предоставлении (предварительном согласовании предоставления) земельного участка





Отправка решения об отказе в предоставлении земельного участка заявителю





При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Если заявление подано в соответствии со ст. 39.18.


ЗК  РФ





Если заявление подано в соответствии с п.8. ст.10 


№ 101-ФЗ





Публикация сообщения о возможности предоставления земельного участка и о праве граждан подать заявление о намерении участвовать в аукционе





Если имеются несколько заявлений о предоставлении такого земельного участка





Иных заявлений о предоставлении такого земельного участка не поступало





В течение 30 дней после публикации поступили заявление о намерении участвовать в аукционе





По истечении 30 дней после публикации заявлений о намерении участвовать в аукционе не поступило 





Подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо подготовка проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка.





Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо подготовка проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка





Направление заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо подготовка проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка











