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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_____________





                                                  № _______
Об утверждении Административного регламента

администрации городского округа город Выкса Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Выкса Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».
2.  Отделу пресс-службы управления организационно-правовой и кадровой работы (О.В. Пантелеева) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в сети Интернет.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Выксунского муниципального района Нижегородской области от 05.04.2011 г. № 1200 «Об утверждении
 административного
регламента
 по 
предоставлению муниципальной
 услуги «Выдача разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                    И.Л. Раев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Выкса

от ________________ N ______

Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент на предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Выкса Нижегородской области» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
1.2. Круг заявителей. 

Заявителями муниципальной услуги являются граждане РФ.  От имени заявителей могут выступать представители, наделенные в порядке установленном законодательством Российской Федерации соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1) информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной
услуги:
Адрес местонахождения: г. Выкса, Красная площадь, д. 1, к. 206.
Почтовый адрес: 607060, Нижегородская область, г. Выкса, Красная площадь,
д.
1,
График приема граждан: понедельник, вторник, четверг, 
с 8-00 до 17-00, обед с
12-00
до
13-00; 
2)
телефоны,
факс
(83177)
3-27-71.
3) Адрес официального сайта администрации городского округа город Выкса в
сети
«Интернет»:
www.gorod.wyksa.ru.
4) порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления
муниципальной
услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса (далее – КУМИ администрации городского округа город Выкса) при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной и почтовой связи.
Полный текст Административного регламента размещается на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в сети Интернет, публикуется в бюллетене «Вестник городского округа город Выкса».
Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

1.4. Организация, участвующая в предоставлении муниципальной услуги. 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
по
Нижегородской
области;
Адрес местонахождения: Нижегородская область, г. Выкса, ул. Академика Королева,
д.33А;
Телефон
для
справок:
(83177)3-17-10;
        1.5. Также информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации городского округа город Выкса: www.gorod.wyksa.ru и на информационных стендах Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации городского округа город Выкса. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».
Муниципальная услуга включает в себя две подуслуги:
1) Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного без проведения
 торгов отдельным категориям граждан.
2). Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
путем
проведения
 торгов.
2.2. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа город
Выкса.
Организация, участвующая в предоставлении муниципальной услуги:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по
Нижегородской
области.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, органы администрации городского округа город Выкса и организации.

2.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги. 
Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Выкса Нижегородской области или направление заявителю письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги. 


Муниципальная услуга предоставляется в течении:
1) 30 календарных дней с момента поступления соответствующего заявления в КУМИ администрации городского округа город Выкса о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства отдельным категориям граждан, указанным пунктах 1 - 11 части 2 статьи 2 Закона Нижегородской области № 127-З от 04.08.2010 г., и статьей 5 Закона Нижегородской области от 1 декабря 2011 года №168-З «О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области».
2) не более 45 календарных дней с момента поступления соответствующего заявления в КУМИ администрации об участии претендента на торгах по продаже земельных участков для индивидуального жилищного или продаже права на заключение договора аренды такого земельного участка в случае признания его победителем;
2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;
Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Закон Нижегородской области № 127-З от 04.08.2010 г.;
Закон Нижегородской области от 1 декабря 2011 года №168-З «О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

- заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства по форме установленной настоящим Административным регламентом (Приложение №1).
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя (доверенность
представителя);
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;
-
кадастровый
паспорт
земельного
участка.
Заявитель имеет право предоставить указанные документы по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной
услуги. 
Запрещается
требовать
от
заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной
услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
-
подача
заявления
ненадлежащим
лицом;
- непредставление документов, предусмотренных пунктами 2.7 настоящего Административного
регламента.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной для заявителя основе. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

Регистрация заявления о предоставлении земельного участка в собственность производится уполномоченным специалистом, ответственным за регистрацию в течение одного рабочего дня.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг. 
2.15.1. Помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожарной сигнализации. 
2.15.2. Места для ожидания оборудованы стульями, или кресельными секциями, либо скамьями (банкетками), столами и канцелярскими принадлежностями, необходимыми для оформления заявления.
2.15.3. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах специалистов,
ведущих
прием.
2.15.4. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования структурного подразделения Администрации городского округа город Выкса, специалисты которого
осуществляют
прием
заявителей.
2.15.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом отдела одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.15.6. Информационный стенд, содержащий информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (перечне документов, форм и образцов документов, необходимых для ее предоставления), размещается в месте ожидания.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является
возможность:
2.16.1.1. Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2.16.1.2. Получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке
предоставления
муниципальной
услуги;
2.16.1.3. Получать информацию о результате предоставления муниципальной
услуги.
2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
2.16.2.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги;
2.16.2.2. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения
его
обращения;
2.16.2.3. Наглядность форм предоставляемой информации об административных
процедурах;
2.16.2.4. Удобство и доступность получения гражданином информации о порядке
предоставления
муниципальной
услуги.
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия
(бездействие)
должностных
лиц.
2.16.4. При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной
услуги
документов.
2.16.5. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в сети
Интернет.
2.16.6. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий). 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры
(действия):
- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;
- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении
муниципальной
услуги;
- взаимодействие комитетом по управлению муниципальным имуществом с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Состав документов, которые находятся в распоряжении комитета: 
- кадастровый паспорт земельного участка.
3.3. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги документы, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не требуются.
3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» административных процедур. 
3.4.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- на Интернет - сайте администрации городского округа г. Выкса Нижегородской области;
- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
- Доступ заявителя к сведениям о правилах предоставления муниципальной услуги
осуществляется
через
сеть
Интернет.
3.4.2. Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов.

Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется на Интернет - сайт администрации с использованием единой социальной карты, по почте или лично (или через своего
представителя)
на
приеме.
Прием заявления и документов осуществляется путем регистрации заявления
с
присвоением
соответствующего
номера.

3.4.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении
муниципальной
услуги.
Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем направления на Интернет - сайт администрации с указанием номера заявления, полученного
при
регистрации
заявления.
3.4.4. Взаимодействие комитета по управлению муниципальным имуществом с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия. 

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие комитета с иными
организациями
не
осуществляется.

3.4.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляются на адрес электронной почты, указанный в заявлении.
3.5. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге». 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение
заявителя:
непосредственно к должностным лицам комитета по управлению муниципальным имуществом либо с использованием средств телефонной и почтовой
связи;
на Интернет - сайт администрации городского округа город Выкса;
с
использованием
электронной
почты; 

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.5.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю:
- должностным лицом комитета при обращении заявителя в администрацию лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;
- на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием
электронной
почты.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю при посещении Интернет - сайта администрации или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.5.3. Должностными лицами комитета, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники КУМИ, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами.
3.5.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.
3.5.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной
услуги.
3.5.6. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, предусмотрено подпунктом 3.5.2.
3.5.7. Результат выполнения административной процедуры фиксируется:
почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;
отправлением разъяснений на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.
В случае обращения заявителя непосредственно в комитет, на Интернет - сайт администрации или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.
3.6. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов». 
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по бесплатному предоставлению гражданам земельных участков является подача заявления.
3.6.1.2. Заявление регистрируется в день поступления.
3.6.1.3. В течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявление и прилагаемые к нему документы поступают к сотруднику комитета по управлению муниципальным имуществом.
3.6.1.4. В течение 2 рабочих дней сотрудник комитета проводит проверку заявления и представленных документов на соответствие установленным требованиям.
3.6.1.5. Заявления граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, рассматриваются в месячный срок со дня регистрации заявления, после чего администрация городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – администрация городского округа) принимает решение о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке на учет.
3.6.1.6. Предоставление земельных участков гражданам, указанным в пунктах 1 - 11 части 2 статьи 2 Закона Нижегородской области № 127-З от 04.08.2010 г., и многодетным семьям, состоящим на учете в качестве желающих приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, осуществляется в порядке очередности.
3.6.1.7. Очередность бесплатного предоставления земельных участков определяется в хронологической последовательности, исходя из даты постановки заявителя на учет.
При предоставлении земельных участков многодетным семьям учитываются предельные размеры земельных участков, установленные статьей 5 Закона Нижегородской области от 1 декабря 2011 года №168-З «О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области».
3.6.1.8. Администрация городского округа ежегодно в срок до 1 марта формирует и утверждает Перечень земельных участков для индивидуального жилищного строительства, предназначенных для предоставления в текущем году (далее - Перечень) в соответствии с настоящим Порядком.
3.6.1.9. Утвержденный Перечень размещается на официальном сайте городского округа www.gorod.wyksa.ru до 1 апреля текущего года.
При наличии сформированных земельных участков, утвержденный Перечень земельных участков для индивидуального жилищного строительства в течение года может быть дополнен.
Решение о внесении дополнений размещается на официальном сайте городского округа www.gorod.wyksa.ru в течение 15 дней со дня его принятия.
3.6.1.10. При фактическом наличии сформированного земельного участка администрация городского округа направляет заявителю, в порядке очереди, уведомление о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении земельного участка с предложением выбора земельного участка из утвержденного Перечня.
3.6.1.11. В пятидневный срок со дня уведомления заявитель обязан дать письменное согласие на получение конкретного земельного участка (форма заявления на получение земельного участка в соответствии с Приложением 2 к настоящему порядку) или письменный отказ от предложенных земельных участков (форма заявления на отказ от предложенных земельных участков в соответствии с Приложением 3 к настоящему порядку).
3.6.1.12. Соответствующее желание заявителя фиксируется в журнале учета заявлений о бесплатном предоставлении земельных участков.
3.6.1.13. В случае отсутствия согласия на получение земельного участка или отказа от предложенных земельных участков в установленный срок, земельные участки, за исключением участков отобранных в порядке очередности, предлагаются следующему, стоящему на очереди заявителю.
3.6.1.14. Решение администрации городского округа о предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно либо в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность для индивидуального жилищного строительства принимается в месячный срок с момента получения согласия гражданина на приобретение земельного участка.
3.6.1.15. В десятидневный срок с момента принятия решения, о предоставлении земельного участка, КУМИ готовит проект договора аренды земельного участка.
3.6.1.16. Результатом административной процедуры является подготовка договора аренды земельного участка либо отказ в предоставление муниципальной услуги.
3.6.2. Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства кроме случаев предоставления земельных участков лицам, имеющим право на бесплатное предоставление, осуществляется исключительно на торгах.
Аукцион по продаже земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определены разрешенное использование такого земельного участка, а также технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение.
Аукцион по продаже земельного участка для жилищного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договора аренды такого земельного участка является открытым по составу участников и по форме подачи заявок
Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации , www.torgi.gov.ru, а также на официальном сайте администрации городского округа город Выкса не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона и опубликовывается в периодическом печатном издании - газете "Выксунский рабочий". Информация о проведении аукциона должна быть доступна для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.
Основанием для начала административной процедуры по предоставлению гражданам земельных участков на торгах является подача заявления (заявки) после осуществления публикации сообщения о проведении аукциона по продаже земельного участка или продажи права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства в сроки указанные в извещении.
3.6.2.1. Заявление от претендента на участие в аукционе регистрируется в день подачи при наличии документов, подтверждающих оплату задатка.
3.6.2.2. Прием документов от претендентов на участие в аукционе прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
3.6.2.3. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.
3.6.2.4. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;
3.6.2.5. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона
3.6.2.6. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается организатором аукциона и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона
3.6.2.7. В десятидневный срок с момента подписания протокола о результатах торгов, КУМИ готовит проект договора купли-продажи или аренды земельного участка.
3.6.2.8. Результатом административной процедуры является подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка.Не допускается заключение договора купли-продажи или договора аренды ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет".
3.6.2.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги возможен в случае если аукцион признается не состоявшимся по причине, если:
1) в аукционе участвовали менее двух участников;
2) после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.
3.6.2.9. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине участия в аукционе менее двух участников, единственный участник аукциона не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор купли-продажи или договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а комитет, обязан заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.
3.7. Описание административной процедуры «Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги». 
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:
непосредственно к должностным лицам комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;
на Интернет - сайт администрации городского округа;
с использованием электронной почты;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.7.2. Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю:
должностным лицом комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа г. Выкса при обращении заявителя в комитет лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;
на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.
Информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю при посещении Интернет - сайта администрации городского округа или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.7.3. Должностными лицами комитета, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями.
3.7.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.
3.7.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о ходе выполнения заявления.
3.7.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется:
почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;
отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.
В случае обращения заявителя непосредственно в комитет, на Интернет - сайт администрации городского округа или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.
3.8. Взаимодействие комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа г. Выкса с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия. 

Другие организации в предоставлении муниципальной услуги не участвуют.
3.9. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги». 

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка договора аренды или договора купли-продажи земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней направляется заявителю:
почтовым отправлением, в случае обращения заявителя непосредственно в комитет или с использованием средств почтовой связи;
на адрес электронной почты заявителя, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.
3.9.3. Должностными лицами комитета, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники КУМИ, уполномоченные на выполнение этих действий в соответствии с должностными инструкциями.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется председателем КУМИ.
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами КУМИ положений Административного регламента, правовых актов Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КУМИ администрации городского округа город Выкса, но не реже
одного
раза
в
год.
Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

4.3. Ответственность должностных лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной услуги. 

Должностные лица администрации городского округа город Выкса, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований настоящего Административного регламента.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации городского округа город Выкса при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной
услуги.
Согласно части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.11.2010 № 210-ФЗ жалоба
должна
содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и направляется по почте, а также главе Администрации жалоба может быть подана заявителем при личном приеме заявителя в случае, предусмотренном пунктом 5.6 настоящего Административного регламента. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 

Согласно части 1 статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;
2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной
услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
 правовыми
 актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
 муниципальными
правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 05 февраля 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Специалист КУМИ, ответственный за предоставление услуги, по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

Жалобы на действия или бездействие муниципального служащего, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги обжалуются
председателю
КУМИ.
Прием жалобы, поданной  председателю КУМИ осуществляет специалист КУМИ, ответственный за регистрацию жалоб на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
График работы и номер телефона специалиста КУМИ, ответственного за регистрацию жалоб на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления
муниципальной
услуги:
понедельник
8-00
 -
 17-00
вторник
          8-00
 -
 17-00
среда
                    8-00
 -
 17-00
четверг
          8-00
 -
 17-00
пятница
          8-00
 -
 16-00
с 12-00 до 13-00 время перерыва специалиста на обед
Телефон
 специалиста
 КУМИ, факс:
 (83177)
 3-27-71.
Жалобы на действия (бездействия), а также решения, принятые председателем КУМИ, подаются главе администрации городского округа город
 Выкса.
Прием жалобы, поданной главе администрации городского округа город Выкса, осуществляет специалист администрации городского округа город Выкса, ответственный за регистрацию жалоб на действия (бездействия), решения,
принятые
председателем
КУМИ. 
График работы и номер телефона специалиста администрации городского округа город Выкса, ответственный за регистрацию жалоб на действия (бездействия), решения, принятые председателем КУМИ: 
понедельник
8-00
 -
 17-00
вторник
          8-00
 -
 17-00
среда
                    8-00
 -
 17-00
четверг
          8-00
 -
 17-00
пятница
          8-00
 -
 16-00
с 12-00 до 13-00 время перерыва специалиста на обед
Телефон:
(83177)
3-41-32, Факс:
(83177)
3-24-11.


5.7. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа КУМИ, специалиста КУМИ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования. 

По результатам рассмотрения жалобы председатель КУМИ, глава администрации городского округа город Выкса принимает
одно
из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных КУМИ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных
 формах;
2)
отказывает
в
удовлетворении
жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

