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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
29.07.2016 










2533
​​​​​​​​​​​​​​​​​____________








№_________

Об утверждении административного 
регламента администрации городского 
округа город Выкса Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 
адресов объектов недвижимости, 
расположенных на территории городского 
округа город Выкса Нижегородской области»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости, расположенных на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».
2. Отделу по связям с общественностью и средствам массовой информации администрации городского округа город Выкса (Захарова АА.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Постановление администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 18.07.2013 №3431 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости, расположенным на территории городского округа город Выкса Нижегородской области»  - отменить.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по строительству, имущественным и земельным отнощениям Д.В.Растунина.
Глава администрации 







      В.В.Кочетков
Верно
Начальник организационно-правового отдела 



   М.Г.Печникова

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Выкса

Нижегородской области

от ____________ № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации городского округа город Выкса Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и 

аннулирование адресов объектов недвижимости, расположенных на территории городского округа город Выкса Нижегородской области»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости, расположенных на территории городского округа город Выкса Нижегородской области» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях обеспечения доступности и качественного предоставления муниципальной услуги населению и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) на территории муниципального образования «городской округ город Выкса Нижегородской области» при предоставлении данной муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.2.1. Присвоение адресов, изменение и аннулирование адресов осуществляется в отношении: 

- земельных участков;

- индивидуальных жилых домов;

- зданий жилого и гражданского назначения;

- зданий и сооружений производственного назначения;

- жилых комнат в коммунальных квартирах многоквартирных жилых домов;

- помещений, расположенных в зданиях жилого, гражданского, производственного и прочего назначения;

- индивидуальных гаражей; 

- зданий и сооружений специального назначения.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается в отдел архитектуры и градостроительства управления архитектуры, градостроительства и ремонта по адресу: Нижегородская область, г.Выкса, Красная площадь, зд.1
- лично в часы приема (понедельник – с 8.30 до 11.30; вторник, четверг – с 13.30 до 16.30);

- по телефону в соответствии с режимом работы администрации;

- в письменном виде почтой.
Телефон приемной администрации: (83177) 3-41-32;

Телефоны отдела архитектуры и градостроительства: (83177) 6-58-27; 6-58-38.

В МБУ «МФЦ»: 

«Понедельник   8.00-18.00


Вторник        8.00 - 18.00


Среда            8.00 - 20.00


Четверг         8.00 - 18.00


Пятница        8.00 - 18.00


Суббота        8.00 - 15.00


Воскресенье    выходной»; 

Телефон МБУ «МФЦ»: (83177) 3-28-36, 3-24-36.
Адрес сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты: адрес Интернет-сайта администрации: www.gorod.wyksa.ru; адрес электронной почты администрации: official@adm.vks.nnov.ru.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты отдела архитектуры и градостроительства, а также операторы приёма- выдачи документов МБУ «МФЦ» (далее- оператор МБУ «МФЦ»), осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае,  если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию или в МБУ «МФЦ» письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное время для заявителя время  для устного информирования.

Письменное обращение, поступившее в администрацию городского округа город Выкса, рассматривается в течении 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В случае направления дополнительного запроса, связанного с рассмотрением обращения, данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением гражданина, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения. Специалист осуществляет подготовку проекта ответа на письменное обращение в течении 15 дней со дня регистрации обращения. 


Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.


В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


1.3.2. Порядок, форма и место размещения информации. 


На информационных стендах, размещенных в помещении администрации, на бумажных носителях, а также на Интернет-сайте администрации в электронном виде размещается следующая информация:


- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- справочная информация о сотрудниках администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


- текст Административного регламента;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- иная информация, указанная в подпунктах 1.3.1-1.3.2.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование  адресов объектов недвижимости, расположенных на территории городского округа город Выкса Нижегородской области».

2.2. Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется  администрацией городского округа город Выкса (далее – администрация).

2.2.1. Межведомственное информационное взаимодействие при оказании муниципальной услуги осуществляется с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр). 

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        


- Жилищным кодексом РФ (№ 188-ФЗ от 29 декабря 2004г.);

- Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Градостроительным кодексом РФ (№ 190-ФЗ от 29 декабря 2004г.);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

- Постановления администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 10.08.2015 №2765 «Об утверждении положения администрации городского округа город Выкса Нижегородской области «О ведении адресного реестра и присвоении, изменении и аннулировании адресов объектов недвижимости, расположенных на территории городского округа город Выкса Нижегородской области»;
- иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления городского округа город Выкса Нижегородской области.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- подготовка постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса объекта недвижимости;  

- направление сообщения об отказе в выдаче постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса объекта недвижимости с указанием причины отказа.

2.4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги заканчивается:

- получение  заявителем постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса объекта недвижимости;

- получение уведомления об отказе в присвоении, изменении либо аннулировании адреса.

2.5. Перечень документов, необходимых 
2.5.1. Для  выдачи постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса земельного участка:

1) заявление (приложение № 1); 

2) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (договора дарения, купли-продажи, мены, аренды, социального найма, выписка из похозяйственной книги); 

3) копия паспорта (для физических лиц);

4) копии учредительных документов с отметкой о регистрации в налоговых органах (для юридических лиц);

5) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

6) кадастровый паспорт земельного участка (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
7) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

8) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

9) решение (соглашение) о разделе (об объединении) земельного участка – в случае раздела (объединения) земельного участка;

10) схема расположения земельных участков, образуемых в результате раздела – в случае раздела земельного участка; схема земельного участка, образуемого в результате объединения земельных участков – в случае объединения земельных участков;

11) схема расположения земельного участка (при формировании земельного участка). 
12) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя).

2.5.2. Для  выдачи постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса жилого дома (в том числе незавершенного строительством):

1) заявление (приложение № 1); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договора дарения, купли-продажи, мены, аренды, социального найма, выписка из похозяйственной книги); 

3) копия паспорта (для физических лиц);

4) копии учредительных документов с отметкой о регистрации в налоговых органах (для юридических лиц);

5) разрешение на строительство индивидуального жилого дома (при наличии);
6) кадастровый паспорт земельного участка (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
7) технический план либо технический паспорт жилого дома;
8) решение (соглашение) об определении долей (о разделе, о выделении долей в натуре) либо решение суда о разделе в натуре находящегося в общей долевой собственности жилого дома и прекращения права общей долевой собственности в связи с разделом; 

9) копия инвентаризационного плана БТИ на выделенную в натуре долю;

10) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

11) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);
12) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации).

2.5.3. Для  выдачи постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса здания, сооружения, гаража (в том числе незавершенного строительством):

1) заявление (приложение № 1); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договора дарения, купли-продажи, мены, аренды, социального найма, выписка из похозяйственной книги, справка председателя ГСК, решение суда); 

3) копия паспорта (для физических лиц);

4) копии учредительных документов с отметкой о регистрации в налоговых органах (для юридических лиц);

5) разрешение на строительство здания и (или) разрешение на ввод в эксплуатацию (при наличии);
6) кадастровый паспорт земельного участка (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
7) технический план либо технический паспорт;

8) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

9) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

10) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

2.5.4. Для  выдачи постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса жилого н нежилого помещения в многоквартирном доме:

1) заявление (приложение № 1); 

2) правоустанавливающие документы на помещение (договора дарения, купли-продажи, мены, аренды, социального найма, выписка из похозяйственной книги); 

3) копия паспорта (для физических лиц);

4) копии учредительных документов с отметкой о регистрации в налоговых органах (для юридических лиц);

5) план этажа, на котором расположено помещение, с экспликацией;
6) постановление администрации о разрешении перепланировки (переустройства, перевода помещения из жилого в нежилое и из нежилого в жилое) в случае присвоения адреса по причине перевода из жилого в нежилое, из нежилого в жилое, переустройства либо перепланировки;

7) кадастровый паспорт помещения (в случае, если объект поставлен на кадастровый учет);

8) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

9) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

10) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

2.5.5. Для  выдачи постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса комнатам в коммунальной квартире либо комнатам в общежитии:

1) заявление (приложение №1); 

2) правоустанавливающие документы (договор социального найма); 
3) выписка из лицевого счета;
3) копия паспорта (для физических лиц);

4) копии учредительных документов с отметкой о регистрации в налоговых органах (для юридических лиц);

5) выкопировка из поэтажного плана этажа, на котором расположено помещение, с экспликацией;
6) кадастровый паспорт помещения (в случае, если объект поставлен на кадастровый учет);

7) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

8) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

9) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

2.5.6. Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия оператором МБУ «МФЦ», если он не был предоставлен заявителем самостоятельно:

- кадастровая выписка на объект недвижимости или кадастровый паспорт.

2.5.7. Заявление подается в двух экземплярах с описью прилагаемых к заявлению документов. Документы, прилагаемые к заявлению, подаются в одном экземпляре. 

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: - непредставление документов, предусмотренным в подпункте 2.5.1. настоящего Регламента;

- несоответствие  документа требованиям законодательства. 

2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет  30 календарных дней со дня представления заявителем указанных документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. Специалист осуществляет подготовку проекта ответа на письменное обращение в течение 15 дней со дня регистрации обращения.

2.7.2. Максимальное время ожидания приема при подаче документов на присвоение адреса объекту недвижимости составляет 15 минут. 

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.

Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных администрации, печатающим и сканирующим устройствами.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве   и должности сотрудников, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, такие специалисты обеспечиваются личными индентификационными карточками и (или) настольными табличками.

Максимальное время ожидания  приема по выдаче постановления  о присвоении адреса объекту недвижимости составляет 15 минут.
2.8.2. Требования к размещению и оформлению визуальной,  текстовой и мультимедийной информации.

Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;   

- образец  заявления  (приложение № 1);

- справочная информация о сотрудниках администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административно регламента;

- блок-схема (специалисты отдела архитектуры и градостроительства) (приложение № 2);

- блок- схема (МБУ «МФЦ») (приложение №3);

- согласие на обработку персональных данных;

- иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.8.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматривается места ожидания.

Места ожидания оборудуются стульями и столами.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.8.4. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта.

2.8.5. Требования к оформлению входа в здание.

Вход в здание, в котором расположены используемые для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуются удобной лестницей.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.8.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.
2.8.7. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов:

 - возможность самостоятельно или с помощью специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (специалиста МБУ «МФЦ»), передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

 - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

 - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

 - допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

 - допуск на объект сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

 - оказание специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (специалистом МБУ «МФЦ»), иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

Место предоставления муниципальной услуги расположено в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. На территории, прилегающей к зданию, имеются места парковки специальных транспортных средств инвалидов. Вход в здание оборудован пандусом.

При невозможности полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов объекты до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечивается предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.».

2.9. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. В случае обращения заявителей в МБУ «МФЦ»:

-  прием и регистрация от заявителя заявления; 

- проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим Регламентом перечню и проверка соответствия представленных документов установленным требованиям;

- правовая экспертиза документов, в том числе установление оснований для приостановления и отказа в выдаче постановления; 

- подготовка запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия оператором МБУ «МФЦ», если он не был представлен заявителем самостоятельно- кадастровая выписка на объект недвижимости или кадастровый паспорт (не более 7 рабочих дней);

- передача заявления с документами в отдел архитектуры и градостроительство (два рабочих дня);

- выдача заявителю постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта недвижимости либо уведомления заявителя о принятом решении.

3.1.2. В случае обращения заявителей к специалистам отдела архитектуры и градостроительства:

-  прием и регистрация от заявителя заявления;  

- проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим Регламентом перечню и проверка соответствия представленных документов установленным требованиям;

- рассмотрение заявления на наличие оснований для приостановления процесса оказания муниципальной услуги и оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта постановления; 

- выдача заявителю постановления либо уведомления о принятом решении.

3.1.3. Способы подачи документов:

- личное обращение граждан;

- через почтовое отделение;

- через Единый Интернет-портал.

3.2. Описание административных процедур по предоставлению услуги.  

3.2.1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, предусмотренных подпунктом 2.5. настоящего Регламента, в администрацию.

Прием  и регистрацию документов осуществляет специалист отдела архитектуры и градостроительства (далее специалист).

Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени, наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на оказание муниципальной услуги, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 30 минут.

Специалист отдела в течении дня регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений граждан (далее – журнал регистрации).

3.2.2. Рассмотрение документов на наличие оснований для приостановления процесса оказания муниципальной услуги и оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие регистрации заявления в журнале регистрации заявлений граждан.

Максимальный срок выполнения действия составляет не более 20 минут.

Специалист отдела в течении 5 дней со дня регистрации документов рассматривает их на наличие оснований для приостановления процесса оказания муниципальной услуги, рассматривает его на наличие правовых оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.6.1 настоящего Регламента.

3.2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанной главой администрации городского округа либо уполномоченным им лицом.

Уведомление направляется специалистом отдела заявителю.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 30 дней со дня регистрации документов.

3.2.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Отдел архитектуры и градостроительства формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: в Росреестр, Министерство имущественных отношений Нижегородской области.

Межведомственные запросы направляются специалистом отдела не позднее 5 дней с даты регистрации документов в журнале регистрации  заявлений.

3.2.5. Принятие решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта недвижимости. 

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист отдела подготавливает проект постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта недвижимости в трех экземплярах Проект постановления согласовывается с начальником отдела архитектуры и градостроительства (1 день), начальником управления архитектуры, градостроительства и капитального ремонта (1 день), начальником юридического отдела (2 дня), заместителем главы администрации по строительству, имущественным и земельным отношениям (1 день) и подается на подпись главе администрации, а в его отсутствие – лицу, исполняющему его обязанности (2дня).

После подписания постановления главой администрации, документ регистрируется в общем отделе администрации. После регистрации документ передается в отдел архитектуры и градостроительства, один экземпляр которого остается в архиве администрации, два других - выдается на руки заявителю. 

3.2.6. Выдача постановления о присвоении адреса объектам недвижимости. 

Основанием для начала административной процедуры является личное заявление граждан, их представителей к специалисту отдела архитектуры и градостроительства с комплектом документов, необходимых для присвоения  адреса объекту недвижимости.  

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист знакомит заявителя с выдаваемым документом.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 30 минут.

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, заместителем главы администрации, начальником управления архитектуры, градостроительства и капитального ремонта, начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2. Текущий контроль включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащее жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений  осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административно регламента
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

5.1.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой к главе администрации городского округа город Выкса на действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги,  в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации.  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены  Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной  нормативными правовыми актами РФ.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган ( при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о местожительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Не позднее дня, следующего за  днем принятия решения, указанного в п.п. 5.1.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.п.9.1.2. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Судебное обжалование.

5.2.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) и решения администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.3.2. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рссийской Федерации».

5.4. Порядок рассмотрения отдельных обращений:

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Приложение №1

Приложение к приказу 
Министерства финансов

Российской Федерации

от 11.12.2014 No 146н

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА
	
	Лист N _1_
	Всего листов _8_

	


________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________
	_______________________________________________________________
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _____________________

количество листов заявления _________________

количество прилагаемых документов ___________,

в том числе оригиналов _______, копий ________, 

количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица _____________________

подпись должностного лица ___________________
	

	
	в отдел архитектуры и градостроительства управления архитектуры, градостроительства и ремонта администрации городского округа город Выкса Нижегородской области
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _2_
	Всего листов _8_

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _3_
	Всего листов _8_

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _4_
	Всего листов _8_

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _5_
	Всего листов _8_

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	
	

	
	Лист N _6_

Всего листов _8_


	
	

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	Лист N _7_

Всего листов _8_


	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист  8 
	Всего листов    8 

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение №2

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
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Приложение №3
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПРИ ОБРАЩЕНИИ В МБУ «МФЦ»
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Выдача постановления либо отказа в выдаче заявителю





передача заявления с документами в отдел архитектуры и градостроительства 





Подготовка  запросов по межведомственному взаимодействию








Анализ прилагаемых к заявлению документов
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ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТАМ НЕДВИЖИМОСТИ, РАСПОЛОЖЕННЫМ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ»  
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