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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

13.07.2012	3139
____________						                                   №_________

           
           
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Зачисление в образовательное учреждение»

    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 №373 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги « Зачисление в образовательное учреждение».
2.    Отделу пресс-службы управления организационно-правовой и кадровой работы администрации городского округа город Выкса Нижегородской области разместить данное постановление на официальном сайте администрации городского округа город Выкса в сети Интернет.
3.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации И.А.Шолохова.
 

Глава администрации                                                                                 И.Л.Раев
УТВЕРЖДЕН
 Постановлением Администрации 
городского округа город Выкса 
Нижегородской области 
от 13.07.2012 № 3139
Административный регламент 
по предоставлению на территории городского округа город Выкса Нижегородской области муниципальной услуги " Зачисление в образовательное учреждение "
 I. Общие положения 
 
1.1.Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент по предоставлению на территории городского округа город Выкса Нижегородской области муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее - Регламент) разработан в целях повышения оперативности, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, создания благоприятных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальных информационных и консультационных услуг (далее – муниципальная услуга).  
1.2. Категория заявителей  

Заявителями являются физические лица, либо их уполномоченные представители, проживающие на территории городского округа город Выкса Нижегородской области. При зачислении несовершеннолетних граждан на 1 и 2 ступени обучения заявителями являются их родители (законные представители), при зачислении на 3 ступень обучения заявителями являются сами несовершеннолетние граждане.
Зачисление граждан в муниципальные образовательные учреждения городского округа город Выкса Нижегородской области начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель (в лице отдела образования) образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.
 1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
 
Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:
- непосредственно в управлении образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, расположенного по адресу: 607060, Нижегородская область, город Выкса, ул. Красная площадь, кабинет № 421 422 (почтовый, электронные адреса и официальные сайты дополнительно указаны в приложении 1 к настоящему регламенту), а также в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа город Выкса (адреса учреждений указаны в приложении 2 к настоящему регламенту):
• в личной беседе с заявителем муниципальной услуги – даются устные разъяснения по предоставлению услуги
• по письменному обращению заявителя – направляется письменный ответ по предоставлению услуги
- с использованием средств телефонной связи по номеру управления образования- 8(83177)- 3-45-24. По номеру телефона образовательного учреждения, указанному в приложении 2 к настоящему регламенту.
- посредством использования информационно - телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг, единого Интернет портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и Едином интернет портале государственных и муниципальных услуг – www.gosuslugi.ru. 
- публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов; 
- через сайт администрации городского округа город Выкса www. gorod.wyksa.ru
- через электронную почту управления образования: idk-vyksa@mts-nn.ru.
- через сайт управления образования: obrazovanie.wyksa.ru
- через электронную почту муниципальных образовательных учреждений, указанную в приложении 2 к настоящему регламенту;
- через информационные стенды в муниципальных бюджетных образовательных учреждений.
График работы управления образования:
понедельник-четверг - 08.00 - 17.00;
пятница - 08.00 – 16.00;
суббота, воскресенье – выходные дни;
обеденный перерыв - 12.00 – 13.00
График работы образовательных учреждений:
понедельник-пятница - 08.00 - 16.00;
суббота - 08.00 – 14.00;
воскресенье – выходной день;
обеденный перерыв - 12.00 – 13.00

1.4.Консультирование заявителей 

Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения». 
Консультирование по вопросам зачисления в образовательное учреждение по телефону, личном обращении граждан о предоставлении услуги по зачислению в образовательное учреждение осуществляется образовательным учреждением, отделом образования. Информирование осуществляется специалистом образовательного учреждения, специалистом отдела образования по графику, указанному в п.1.3 настоящего регламента. 
Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- источника получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);
- времени приема документов;
- сроков рассмотрения документов;
- порядка досудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, консультируют о мерах, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

2.1. Наименование муниципальной услуги.
 
«Зачисление в образовательное учреждение».

2.2. Наименование органа и учреждения предоставляющего муниципальную услугу 

Выдача разрешения на зачисление в 1 класс муниципального образовательного учреждения граждан, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и разрешения на обучение граждан на дому по медицинским показаниям, осуществляет управление образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области.
Зачисление в муниципальное образовательное учреждение осуществляет муниципальное образовательное учреждение.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со структурными подразделениями администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав (КДН и ЗП)), с областной и территориальной психолого-медико-педагогической комиссией (ОПМПК,ПМПК), с другими образовательными учреждениями.
2.3. Результатом оказания муниципальной услуги является 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.Управление образования:
- приказ о разрешении на зачисление в 1 класс муниципального образовательного учреждения гражданина в возрасте до 6 лет 6 мес.
- приказ о разрешении обучения на дому по медицинским показаниям
- отказ в выдаче разрешения о зачислении гражданина в возрасте до 6 лет 6 месяцев в муниципальное образовательное учреждение
-отказ в выдаче разрешения об обучении на дому по медицинским показаниям.
2.3.2.Образовательное учреждение:
- приказ о зачислении гражданина в муниципальное образовательное учреждение в 1, 10 классы;
- приказ о зачислении гражданина в общеобразовательные классы для обучения по программе 8 вида;
- приказ о зачислении на все формы обучения ( очную, очно-заочную, экстернат, семейное, самообразование, индивидуальное обучение на дому по медицинским показаниям); 
- приказ о зачислении в учреждение при переводе из другого образовательного учреждения;
- приказ о зачислении в учреждение дополнительного образования;
- отказ в зачислении гражданина в муниципальное образовательное учреждение в 1, 10 классы;
-отказ в зачислении гражданина в общеобразовательные классы для обучения по программе 8 вида;
-отказ в зачислении гражданина на все формы обучения ( очную, очно-заочную, экстернат, семейное, самообразование, индивидуальное обучение на дому по медицинским показаниям);
- Отказ о зачислении в учреждение при переводе из другого образовательного учреждения.
- отказ в зачислении гражданина в учреждение дополнительного образования.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги управлением образования в части выдачи разрешения на зачисление гражданина в 1 класс муниципального образовательного учреждения в возрасте до 6 лет 6 мес, отказа в выдаче разрешения на зачисление гражданина в муниципальное образовательное учреждение составляет 10 дней от даты обращения заявителя.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги отделом образования в части выдачи разрешения об обучении на дому по медицинским показаниям, отказа в выдаче разрешения об обучении на дому по медицинским показаниям, составляет 3 дня со дня обращения заявителя. 
2.4.3. Сроком предоставления муниципальной услуги муниципальным образовательным учреждением в части издания приказа о зачислении в 1, 10 классы в образовательное учреждение лиц, закрепленных за образовательным учреждением, является срок не позднее 30 августа текущего года. Прием заявлений в 1 класс учреждений начинается с 1 апреля по 29 августа текущего года. 
2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги муниципальным образовательным учреждением в части издания приказа о зачислении в общеобразовательные классы для обучения по программе 8 вида составляет 1 день со дня обращения заявителя. 
2.4.5.Срок предоставления муниципальной услуги муниципальным образовательным учреждением в части издания приказа о зачислении на индивидуальное обучение на дому по медицинским показаниям, составляет 5 дней со дня обращения заявителя.
2.4.6.Приказ о зачислении гражданина в муниципальное образовательное учреждение на все формы обучения в течение года издается в день подачи заявления. 
2.4.7. Приказ о зачислении в учреждение дополнительного образования издается директором учреждения в день подачи заявления. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

1) Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12;
2) Федеральный закон от 3 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».
3) Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании». 
4) Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
5) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) Постановление Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 года № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
7) Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении»;
8) Постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 № 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должномтных лиц государственных внебюджетных фондов РФ"
9) Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от15 февраля 2012 г. № 107 г.Москва « Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»
10) Письмо Министерства образования Российской Федерации от 14.07.2003 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого – медико - педагогической комиссии");
11) Письмо от 21.03.2003 № 03-51-57ин/13-03 «Рекомендации по организации приема в первый класс»;
12) Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 3 июля 2000 года № 241 «Об утверждении Медицинской карты ребенка для образовательных учреждений»;
13) Устав администрации городского округа город Выкса Нижегородской области;
14) Положение об управлении образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (решение Совета депутатов городского округа город Выкса Нижегородской области от 28.02.2012 №23).
15) Уставы муниципальных образовательных учреждений.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Для получения предоставляемой услуги по зачислению в образовательное учреждение граждане в обязательном порядке подают в образовательное учреждение по адресу, указанному в пункте 1.3. настоящего регламента (а также в приложении № 1 к настоящему регламенту), письменное заявление о приеме в образовательное учреждение:
- Заявление о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 3 к настоящему регламенту) в 1 класс 
- Заявление о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 4 к настоящему регламенту) в 10 класс.
- Заявление о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 5 к настоящему регламенту) в связи с переводом из другого образовательного учреждения с указанием формы обучения( экстернат, семейную, самообразование, очную, очно-заочную, программам 8 вида, индивидуальное обучение на дому по медицинским показаниям).
- Заявление на зачисление в учреждение дополнительного образования ( приложение № 6)
2.6.2.В заявлении должны быть указаны сведения, необходимые для его исполнения:
- наименование организации и должностного лица, которому они адресованы;
- изложение существа запроса, обращения (указание формы обучения);
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- фамилия, имя, отчество ребенка;
- дата и место рождения ребенка;
- адрес места жительства; 
-почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, по которым может быть направлен ответ, контактный телефон (при наличии).
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося, фиксируется также в заявление согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством, факт ознакомления их с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения.
2.6.3.В зависимости от реализуемых образовательным учреждением программ и категории граждан, претендующих на зачисление в образовательное учреждение, родители (законные представители) несовершеннолетних детей вместе с заявлением о приме в образовательное учреждение дополнительно предоставляют следующие документы.
2.6.4.Для зачисления в 1класс:
- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей): паспорт гражданина Российской Федерации, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, временное удостоверение личности; родители законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка
-оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории;
- решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства (при необходимости);
Разрешение на зачисление в 1 класс в возрасте до 6 лет 6 месяцев предоставляется в учреждение заявителем или управлением образования администрации городского округа город Выкса в порядке межведомственного взаимодействия. 
(если заявитель не представил самостоятельно, то будете получать по каналам межведа)
2.6.5. При приеме в первый класс детей из другого образовательного учреждения или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося предоставляют перечень документов, указанных в п.2.6.4. настоящего регламента.
Личное дело обучающегося, выдается учреждением, в котором он обучался ранее.
2.6.6. При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования дополнительно к перечню документов, указанного в п.2.6.4. настоящего регламента, представляется документ государственного образца об основном общем образовании обучающегося.
2.6.7. При зачислении на очно-заочную форму обучения выписка из протокола комиссии по делам несовершеннолетних о переводе на заочную форму обучения обучающегося предоставляется лично заявителем, либо по каналам межведа. 
(если заявитель не представил данный документ самостоятельно, то он будет получаться по каналам межведа);
- аттестат об основном общем образовании обучающегося;
- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), личность ребенка: паспорт гражданина Российской Федерации, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, временное удостоверение личности; родители законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;
-решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства (при необходимости);
- личное дело и выписку текущих отметок обучающегося, заверенную подписью директора и печатью образовательного учреждения школы по месту предыдущего обучения. 
-медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка;
-оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории;
2.6.8. При зачислении для обучения по программе 8 вида: 
-документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей): паспорт гражданина Российской Федерации, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, временное удостоверение личности; родители законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;
- выписка из протокола психолого-медико-педагогической комиссии об обучении по программе 8 вида. Документ предоставляется как лично заявителем, так и по каналам межведомственного взаимодействия. (если заявитель не представил данный документ самостоятельно, то он будет получаться по каналам межведа). 
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка
- решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства (при необходимости); 
-оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории
2.6.9. При зачислении на обучение на дому 
- Заключение психолого-медико-педагогической комиссии о разрешении обучения на дому по медицинским показаниям. В случае не предоставления документа лично заявителем документ будет получаться по каналам межведомственного взаимодействия.(если заявитель не представил данный документ самостоятельно, то он будет получаться по каналам межведа);
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории
- решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства (при необходимости);
-аттестат об основном общем образовании обучающегося;
- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), личность ребенка: паспорт гражданина Российской Федерации, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, временное удостоверение личности; родители законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;
2.6.10. При зачислении в учреждение дополнительного образования: 
-документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), личность ребенка: паспорт гражданина Российской Федерации, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, временное удостоверение личности; родители законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;
-медицинскую справку установленного образца при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения в учреждении дополнительного образования.
2.7.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов является - если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и текст письменного обращения не поддается прочтению;
- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.
Основанием для отказа гражданам в предоставлении услуги по зачислению в образовательное учреждение являются:
- противопоказания по состоянию здоровья;
- отсутствие в образовательном учреждении свободных мест
- недостижение установленного возраста для начала обучения в 1 классе- 6 лет 6 мес., если нет разрешения учредителя о приеме в муниципальное бюджетное образовательное учреждение в более раннем возрасте;
- отсутствие выписки из протокола психолого-медико-педагогической комиссии для зачисления в общеобразовательные классы по программе 8 вида;
- отсутствие выписки протокола комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав о переводе на очно-заочную форму обучения;
- отсутствие заключение психолого-медико-педагогической комиссии о разрешении обучения на дому по медицинским показаниям; 
- отсутствие среди реализуемых в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности образовательным учреждением основных образовательных программ, указанных в заявлении о приеме в образовательное учреждение.
2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги 

Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.
 
2.9. Порядок и размер взимание платы за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления с необходимым пакетом документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальное время ожидания приема при подаче/выдаче документов о зачислении в муниципальное бюджетное образовательное учреждение и выдаче разрешения на зачисление в муниципальное бюджетное образовательное учреждение не должен превышать 40 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей 

Место ожидания граждан, обратившихся к специалисту в образовательное учреждение, к специалисту управления образования администрации городского округа город Выкса и место заполнения необходимых документов должно быть оборудовано мебелью (столом, стульями), канцтоварами (ручками, бумагой), оснащено образцами и бланками документов.
На информационных стендах, расположенных в образовательном учреждении и управления образования администрации городского округа город Выкса представлена информация по следующим вопросам:
- информация о порядке оказания муниципальной услуги (в т.ч. перечень документов);
- источник получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);
- время приема документов;
- сроки рассмотрения документов;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

2.12.1. Качественные показатели доступности муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.
2.12.2. Количественные показатели доступности муниципальной услуги:
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.12.3. Качественные показатели качества муниципальной услуги:
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей.
2.12.4. Количественные показатели качества муниципальной услуги:
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.1. Блок – схема предоставления муниципальной услуги 

Смотри приложение № 7 к административному регламенту.

3.2. Административные действия.  

Предоставление образовательным учреждением услуги по зачислению в образовательное учреждение включает в себя следующие административные процедуры:
- Прием и регистрация заявлений граждан о приеме в образовательное учреждение и представленных с заявлением документов;
- рассмотрение заявления, принятие образовательным учреждением решения и уведомление заявителя о принятом решении;
-выдача отделом образования разрешения на зачисление граждан в муниципальное образовательное учреждение в 1 класс в возрасте до 6 лет 6 месяцев;
- выдача отделом образования разрешения на зачисление граждан в муниципальное образовательное учреждение на обучение на дому по медицинским показаниям;
- зачисление в муниципальное образовательное учреждение;
- зачисление в учреждение дополнительного образования.
3.3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.3.1. Прием и регистрация заявлений.
-Способы подачи заявления заявителями либо их законными представителями:
а) непосредственное обращение в образовательное учреждение, управление образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области;
б) направление заявления с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области – www.gu.nnov.ru или через Единый интернет – портал государственных и муниципальных услуг – www.gosuslugi.ru.).
в) направление заявления по почте.
В случае личного обращения заявителя или его уполномоченного представителя в образовательное учреждение, отдел образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области принятие заявления осуществляется по адресу: 607060, Нижегородская область, город Выкса, ул. Красная площадь, кабинет № 421 422 (почтовый, электронные адреса и официальные сайты дополнительно указаны в приложении 1 к настоящему регламенту).
При обращении заявителя и его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем — Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации за оказанием муниципальной услуги заявитель заполняет электронную форму заявления и направляет в управление образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области для предоставления услуги. При подаче заявления в электронном виде в заявлении при зачислении:
в первый класс указывается номер (реквизиты) свидетельства о рождении; 
в другие классы указываются номера (реквизиты) свидетельства о рождении (паспорта – при наличии паспорта); аттестата об основном общем образовании (только при поступлении в десятый-одиннадцатый класс).
В течение 10 рабочих дней после подачи заявления нужно принести в школу пакет документов, указанный в п.2.6.4. Заявитель ставит на заявлении подпись непосредственно в день явки в школу с документами. Взамен школа выдает заявителю расписку о получении пакета документов.
При получении заявления посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Единого интернет портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации) должностное лицо управления образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации (срок выполнения действия не более 15 минут). 
При получении заявления по почте либо при личном обращении в управление образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует их в журнале регистрации (срок выполнения действия не более 10 минут).
Специалист управления образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области, ответственный за прием заявлений, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от их имени; проверяет правильность заполнения заявления, после чего оригинал возвращается заявителю; вносит в журнал регистрации заявлений запись о заявителе:
- порядковый номер записи;
- дату и время поступления заявления; 
- фамилия, имя и отчество заявителя;
- адрес занимаемого жилого помещения.
В случае личного обращения заявителя, специалист управления образования администрации городского округа город Выкса выдает расписку в получении заявления.
3.3.2. Рассмотрение заявления, принятие образовательным учреждением, управлением образования решения и уведомление заявителя о принятом решении;
После регистрации заявления, в день регистрации заявления, специалист, ответственный за регистрацию документов, передает его на рассмотрение директору образовательного учреждения. 
Максимальный срок рассмотрения заявления составляет:
- в случае приема заявления в первый класс для закрепленных лиц - не позднее 30 августа текущего года;
- в случае если заявление подано о приеме в текущем учебном году- в течение 3-7 рабочих дней после его регистрации;
Директор образовательного учреждения обеспечивает своевременное рассмотрение заявления, в случае необходимости с участием гражданина, направившего заявление, готовит письменный ответ заявителю в форме уведомления о принятом решении о зачислении в муниципальное образовательное учреждение либо отказе в зачислении не позднее 1 дня до истечения отведенного ему срока для рассмотрения заявления в порядке делопроизводства.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, директор образовательного учреждения в течение одного рабочего дня подписывает уведомление об отказе в зачислении в образовательное учреждение.
В течение трех дней подписания уведомления о зачислении в муниципальное образовательное учреждение либо отказе ответственное лицо образовательного учреждения направляет в адрес заявителя данное уведомление, предварительно зарегистрированное в установленном порядке в качестве исходящего документа.
3.3.3. Подготовка приказа о зачислении в муниципальное бюджетное образовательное учреждение образовательным учреждением, о разрешении зачисления в муниципальное образовательное учреждение в 1 класс граждан, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и разрешения на зачисление граждан на обучение на дому по медицинским показаниям отделом образования, являющегося результатом оказания услуги, осуществляется в сроки, указанные в п.2.4 настоящего регламента. 
Приложением к приказу о зачислении в образовательное учреждение является пофамильный перечень граждан, зачисленных в образовательное учреждение);
3.3.4. Выдача, направление (при личном обращении) или отправка по почте документов
Ответ заявителю может быть направлен как в бумажном виде (лично под роспись, либо по почте), так и в электронном виде. После подписания директором образовательного учреждения приказа о зачислении в образовательное учреждение, в течение 3 рабочих дней в адрес заявителя ответственным лицом образовательного учреждения направляется уведомление о зачислении в образовательное учреждение, предварительно зарегистрированное в установленном порядке в качестве исходящего документа. 
Ответ заявителю о зачислении в образовательное учреждение или отказ в зачислении ребенка не достигшего возраста 6 лет 6 месяцев направляется в течение 3 рабочих дней со дня получения разрешения отдела образования.
Ответ заявителю о зачислении в образовательное учреждение или отказ в зачислении ребенка на обучение на дому по медицинским показаниям, направляется в день со дня получения разрешения управления образования.
Ответ заявителю о зачислении в образовательное учреждение или отказ в зачислении ребенка на обучение по программе 8 вида выдается в день получения образовательным учреждением выписки из протокола ПМПК. 
Ответ заявителю о зачислении в образовательное учреждение или отказ в зачислении ребенка на обучение по программе очно-заочного обучения выдается в день получения образовательным учреждением выписки из протокола комиссии по делам несовершеннолетних о переводе на заочную форму обучения. 
Ответ заявителю о зачислении в образовательное учреждение или отказ в зачислении ребенка в учреждение дополнительного образования в течение 3 рабочих дней направляется в адрес заявителя ответственным лицом образовательного учреждения, предварительно зарегистрированного в установленном порядке в качестве исходящего документа. Ответ заявителю выдается в бумажном виде лично под роспись, либо по почте.
 IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом Управления образования положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Управления образования.
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится в форме проверок.
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.
4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления образования, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).
4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги руководитель Управления образования в течение трех дней формирует комиссию, в состав которой включаются не менее трех специалистов Управления образования. Проверка предоставления услуги проводится в течение трех дней.
4.6. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги доводятся до заявителей в письменной форме или с согласия заявителя устно в ходе личного приема. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги доводятся до организаций в письменной форме. 
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.8. Специалисты Управления образования, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц. 
  
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги   
Администрация  городского округа город Выкса Нижегородской области  обеспечивает:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов предоставляющих услуги, их должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;
в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в случае неисполнения обязанностей должностными лицами, ответственными за исполнение услуги, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона на имя главы администрации городского округа город Выкса:
- путем подачи жалобы в письменном виде по адресу: 607060, Нижегородская область, город Выкса, ул. ул. Красная площадь, 1;
- путем подачи жалобы в электронном виде на электронный адрес управления образования: idk-vyksa@mts-nn.ru., а также через официальный сайт управления образования: www.obrazovanie.wyksa.ru;;
- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса сайта администрации городского округа город Выкса – www. gorod.wyksa.ru
- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области – www.gu.nnov.ru.
- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации – www.gosuslugi.ru.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, или муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение сроков регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Требования к порядку подачи жалобы 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием иформационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования .

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.
5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Ответственные должностные лица по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.
5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
 
В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается жалоба на имя главы администрации городского округа город Выкса.
  
5.7. Срок и порядок рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая на имя главы администрации городского округа город Выкса подлежит рассмотрению в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации городского округа город Выкса принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации городского округа город Выкса принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее  в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.   








































Приложение 1
к Административному регламенту 
по предоставлению на территории
 городского округа город Выкса 
Нижегородской области муниципальной услуги
«Зачисление в образовательное учреждение» 
 

Сведения о месте нахождения, контактных телефонов, интернет - адресе управления образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области

Наименование: Управление образования администрации городского округа город Выкса Нижегородской области
Адрес: 607060, Нижегородская область, город Выкса, ул. ул. Красная площадь, 1. 
Телефоны Управления образования для консультаций и справок по вопросам предоставления муниципальной услуги: Код 831 77 Тел. 3-45-24, в кабинетах № 421,422
Адрес официального сайта администрации городского округа город Выкса: www. gorod.wyksa.ru
Адрес электронной почты управления образования: idk-vyksa@mts-nn.ru.
Адрес официального сайта управления образования: www.obrazovanie.wyksa.ru
График работы управления образования:
понедельник-четверг - 08.00 - 17.00;
пятница - 08.00 – 16.00;
суббота, воскресенье – выходные дни;
обеденный перерыв - 12.00 – 13.00
График работы образовательных учреждений:
понедельник-пятница - 08.00 - 16.00;
суббота - 08.00 – 14.00;
воскресенье – выходной день;
обеденный перерыв - 12.00 – 13.00















Приложение 2
 к Административному регламенту
 по предоставлению на территории
 городского округа город Выкса 
Нижегородской области
 муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение»





Сведения о муниципальных образовательных учреждениях городского округа город Выкса

	№ п/п
	Наименование общеобразовательных учреждений
	Почтовый адрес общеобразовательного учреждения
	Телефон
	Адрес электронной почты
	web:
 

	1.  
	МБОУ средняя общеобразовательная школа №3
	607060, Нижегородская область, г.Выкса, микрорайон Центральный, здание №11 -А
	
3-57-24
  
	vykschool3@mail.ru
	WWW.shkola3v.narod.ru

	2.  
	МБОУ средняя общеобразовательная школа № 4
	607067, Нижегородская область, г.Выкса, ул.Гастелло, здание № 68
	
6-78-60
	vykzashkola42008@rambler.ru
	http://shk4-vyksa.ucoz.ru

	3.  
	МБОУ средняя общеобразовательная школа № 6
	607062, Нижегородская область, г.Выкса, микрорайон Гоголя, здание №28/1
	
3-89-64
	Shule6-vyksa@yandex.ru
	(Сайт школы на дневник . ru )
Логин: azov.aleksandr@yandex.ru
Пароль:GFHYKM

	4.  
	МБОУ средняя  общеобразовательная школа № 8 
	607061, Нижегородская область, г.Выкса, улица Красные зори, здание №26
	
3-01-04
	vyksa-school-8@mail.ru
	www.vyksa-school-8.narod.ru

	5.  
	МБОУ средняя  общеобразовательная школа №9 
	607069, Нижегородская область, г.Выкса, м-н Жуковского, здание 6/1
	 
4-27-40
	vykschool9@yandex.ru
	www.school9wyksa.edusite.ru

	6.  
	МБОУ средняя  общеобразовательная школа №11 
	607060, Нижегородская область, г.Выкса, улица Амбулаторная, здание № 6
	
3-20-11
	vyksa11@mail.ru
	vyksa11.ucoz.ru

	7.  
	МБОУ средняя общеобразовательная школа № 12
	607065, Нижегородская область, г.Выкса, улица Островского, здание №75
	
3-27-44
	vyksask12d@yandex.ru
	http://school12-vyksa.ucoz.ru/

	8.  
	МБОУ гимназия № 14
	607060, Нижегородская область , г. Выкса, ул.Нахимова,здание №21
	
6-19-86
	gym14@mts-nn.ru
	http://gym14.ru/

	9.  
	МБОУ Досчатинская средняя общеобразовательная школа
	607033, Нижегородская область, Выксунский район, рабочий поселок Досчатое,улица Гагарина, здание № 144
	
4-81-41
	moudsh-07@mail.ru
	http://www.sites.google.com/site/moudsh7
 

	10.  
	МБОУ Шиморская средняя общеобразовательная школа
	607036, Нижегородская область, Выксунский район, поселок Шиморское, улица Спортивная, здание 15 а 
	
40-2-53
	Shimorsk.School@ mail.ru
	http://Schoolshimorsky.ucoz.ru
 

	11.  
	МБОУ Вильская средняя общеобразовательная школа
	607040, Нижегородская область, Выксунский район, рабочий поселок Виля, переулок Школьный, здание№ 4
	
66-1-17
	school-wilya@yandex.ru
	www.school-wilya.edusite.ru
 

	12.  
	МБОУ Чупалейская средняя общеобразовательная школа
	607051, Нижегородская область, Выксунский район, село Чупалейка, улица Специалистов, здание1
	
7-43-32
	chupaleika@mail.ru
	www.chupaleika-shkola.narod.ru
 

	13.  
	МБОУ Новодмитриевская средняя общеобразовательная школа
	607050, Нижегородская область, Выксунский район, с.Новодмитриевка, 
микрорайон Центральный, площадь Административная здание № 6
	
75-2-10
	NovodmitrshuleVyksa@yandex.ru
 
	http://novod-schkola.3dn.ru
 

	14.  
	МБОУ средняя общеобразовательная школа п.Дружба
	607039, Нижегородская область, Выксунский район, поселок Дружба, микрорайон Дружба, здание №18
 
	
72-6-32
	Drychba@yandex.ru
 
	www.dr-school.ru
 

	15.  
	МБОУ Нижневерейская средняя общеобразовательная школа
	607047, Нижегородская область, Выксунский район, село Нижняя Верея, улица Советская,здание 1 «Б»
	
75-6-54
	nvere@yandex.ru
 
	http://nvereja-shkola.narod.ru/
 

	16.  
	МБОУ Туртапинская средняя общеобразовательная школа
	607032 Нижегородская область, Выксунский район, с.Туртапка, 
улица Школьная, здание 4
	72-9-24
	TSSH1897@yandex.ru
 
	http://turtapka.ucoz.ru/
 

	17.  
	МБОУ Мотмосская средняя общеобразовательная школа 
	607031 Нижегородская область, Выксунский район, село Мотмос,ул 40 лет Октября, здание №12а
	
6-40-11
	motmosscool@mail.ru
 
	http://motmos.ucoz.ru
 

	18.  
	МБОУ основная общеобразовательная школа №10
	607060 Нижегородская область г.Выкса, улица Слепнева, здание № 19 
	3-23-49
	school10vyksa@mail.ru 
 
	http://z6ghuq3fcmtogjgz.vyksa-school10.narod2.ru/

	19.  
	МБОУ Ближнепесоченская основная общеобразовательная школа № 1
	607044, Нижегородская область, Выксунский район,рабочий поселок Ближне-Песочное, улица Футбольная, здание №16
	7-12-45
	Bl-Pesochnaj1@yandex.ru
 
	http://bl-pesochnaj1.ucoz.ru/
 

	20.  
	МБОУ Проволоченская    основная общеобразовательная школа
	607041, Нижегородская область, Выксунский район, рабочий поселок Виля, улица Московская здание № 2 б
	6-61-55
	provolocnoe@yandex.ru
 
	http://sites.google.com/site/provolochnoeschool/
 

	21.  
	МБОУ специальная (коррекционная)  общеобразовательная школа YIII вида
	607060, Нижегородская область,г.Выкса, микрорайон Мотмос, здание №1
	

3-22-78
	shkola_gosu@mail.ru
 
	http://mkou-skosh.narod.ru/
 





 Сведения о муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования детей  городского округа город Выкса 
	№ п/п
	 
	Наименование общеобразовательных учреждений
	Почтовый адрес общеобразовательного учреждения
	Телефон
	Адрес электронной почты
	 Реализуемые направленности
	 

	1.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей  Дом детской культуры (искусств) "Радуга" 
	607062, Нижегородская область, г. Выкса, микрорайон Гоголя, здание 21,помещение 21/2 
	 3-44-36 
	ddk-raduga.vyksa@yandex.ru
 
	-Художеств-я
-Физкультурно- спортивная
-Научно- техническая
-Эколого- биологическая
-Военно- патриотическая
 
	 

	2.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей  Дом детского творчества
	607061, Нижегородская область, г. Выкса, улицаУльянова, здание №3
	3-22-53
	mou-dod-ddt@yandex.ru
 
	-Спортивно- техническая
-Физкультурно- спортивная
-Художеств-я
 -Социально- педагогическая
 -Эколого- биологическая
	 

	3.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей Центр детского технического творчества
	607061 Нижегородская область, г. Выкса, улица Красные зори, здание №30-А
	6-20-51
	mou_dod_cdtt@mail.ru
 
	-Научно- техническая
-Спортивно- техническая
-Физкультурно- спортивная
-Художеств- я
 -Социально- педагогическая
	 

	4.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей Центр дополнительного образования детей «Развитие»
	607062 Нижегородская область, г. Выкса, микрорайон Жуковского, дом № 2, помещение № 62.
	4-41-26
	ta-guravleva@mail.ru
 
	-Художеств-я 
-Военно- патриотическая
-Социально- педагогическая
 -Физкультурно- спортивная
	 

	5.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей Детский Центр «Орленок»
	607062, Нижегородская область, г. Выкса, микрорайон Юбилейный, дом №51, помещение№ 17
	4-33-30 
	yashina.val@yandex.ru
 
	-Художеств-я 
-Научно- техническая
-Социально- педагогическая
 -Физкультурно- спортивная
	 

	6.
	 
	МБОУ дополнительного образования  детей Детский Центр «Чайка»
	607060, Нижегородская область, г. Выкса, улица Корнилова, дом №102/5, помещение №10
	9-35-46
	chaika dc@mail.ru 
	-Художеств-я 
-Научно- техническая
-Социально- педагогическая
- Физкультурно- спортивная
	 

	7.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей  Центр детского творчества «Искра»
	607061, Нижегородская область, г. Выкса, улица Вавилина, дом №11, помещение № 64
	9-41-35
	CDTISCRA@yandex.ru 
 
	-Художеств-я 
-Научно- техническая
-Социально- педагогическая
 -Физкультурно- спортивная
	 

	8.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей "Детский оздоровительно-образовательный (профильный) центр"
	607065 Нижегородская область, г. Выкса, микрорайон Гоголя, здание 49 помещение №15
	3-92-83
	dooc-vyksa@yandex.ru
 
	-Туристско- краеведческая 
-Физкультурно- спортивная
-Художеств-я
-Социально- педагогическая                                   
	 

	9.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей Подростковый центр «Лабиринт»
	607062, Нижегородская область, г. Выкса, микрорайон Гоголя, здание №21, помещение №21/1
	4-63-66
	labirintdou@yandex.ru
	-Художеств-я 
-Военно- патриотическая
-Социально- педагогическая
 -Физкультурно- спортивная
	 

	10.
	 
	МБОУ дополнительного образования детей Детско-юношеский центр «Центр  туризма и краеведения»
	607061, Нижегородская область, г. Выкса, улица Новая, здание № 3
	7-30-65
	dyuts.tur@mail.ru
 
	-Туристско- краеведческая 
-Эколого- биологическая
	 


 


Приложение 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению на территории 
городского округа город Выкса
 Нижегородской области 
муниципальной услуги
 «Зачисление в образовательное учреждение»  
   



                                                                   Директору муниципального бюджетного 
                                                                   образовательного учреждения 
                                                                   _________________________________
                                                                   (наименование учреждения) 
                                                                   __________________________ (ФИО директора) 
                                                                   __________________________________
                                                                  (ФИО родителя (законного представителя) 
                                                                  Место регистрации: 
                                                                  ___________________________________ 
                                                                 Телефон______________ 




                                                   З А Я В Л Е Н И Е 
Прошу зачислить в 1 класс _________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) ______________________________________________________________________ 
(дата рождения, место проживания) __________________________________ 
С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательного программами, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен(а)__________
Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством _____________________


__________________ «____»_________________201__года 
(подпись) 







Контрольный талон № ______ 
Отметка о сдаче документов: 
1) медицинская карта ребенка; 
2) копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта) (для зачисления в 1, 10 классы); 
3) личное дело учащегося (для поступающих в порядке перевода); 
4) ведомость текущих отметок, если гражданин прибыл в учреждение в течение учебного года (кроме обучающихся 1-ых классов); 
5) аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-ый класс); 
6) заключение муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии (для зачисления в специальные (коррекционные) классы VIII вида). 





М.П. Документы получил ____________________ (ФИО) 
(подпись) 
"____" _____________ 201__ года 























Приложение 4
 к Административному регламенту
 по предоставлению на территории
 городского округа город 
Выкса Нижегородской области
 муниципальной услуги
 «Зачисление в образовательное учреждение»  



                                                                   Директору муниципального бюджетного 
                                                                   образовательного учреждения 
                                                                   _________________________________
                                                                   (наименование учреждения) 
                                                                   __________________________ (ФИО директора) 
                                                                   __________________________________
                                                                  (ФИО родителя (законного представителя) 
                                                                  Место регистрации: 
                                                                  ___________________________________ 
                                                                 Телефон______________ 



                                                    З А Я В Л Е Н И Е

Прошу зачислить в 10 класс (Ф.И.О., дата рождения) ________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать форму обучения)

С уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, локальными актами ознакомлен (а)_______________

Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством _____________________








_______________________ 
(подпись)


«____»__________20___ г.

 
Приложение 5
 к Административному регламенту 
по предоставлению на территории 
городского округа город Выкса 
 Нижегородской области 
муниципальной услуги
                                                                              «Зачисление в образовательное учреждение»


                                                                   Директору муниципального бюджетного 
                                                                   образовательного учреждения 
                                                                   _________________________________
                                                                   (наименование учреждения) 
                                                                   __________________________ (ФИО директора) 
                                                                   __________________________________
                                                                  (ФИО родителя (законного представителя) 
                                                                  Место регистрации: 
                                                                  ___________________________________ 
                                                                 Телефон______________ 



                                                  З А Я В Л Е Н И Е

Прошу зачислить в _______ класс (Ф.И.О. ребенка, дата рождени)___________________________________________-_________________________ (в связи с переводом из ___________________школы)______________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать форму обучения)


С уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, локальными актами ознакомлен (а)_______________

Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством _____________________










Приложение 6
 к Административному регламенту 
по предоставлению на территории
 городского округа город Выкса 
Нижегородской области муниципальной услуги
 «Зачисление в образовательное учреждение» 
   





                                                                   Директору________________________
                                                                   _________________________________
                                                                   (наименование учреждения) 
                                                                   __________________________ (ФИО директора) 
                                                                   __________________________________
                                                                  (ФИО родителя (законного представителя) 
                                                                  Место регистрации: 
                                                                  ___________________________________ 
                                                                 Телефон______________ 






З А Я В Л Е Н И Е

Прошу зачислить (Ф.И.О. ребенка, дата рождения_)____________________________________________________________________на ________________ _______________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать направленность )

С уставом учреждения и локальными актами ознакомлен (а)_______________




_______________________ 
(подпись)


«____»__________20___ г.
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