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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.06.2015




№ 1777
Об утверждении порядка формирования
и  ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса

 и подведомственными ей организациями

Во исполнение положений Федерального закона N 210-ФЗ от 27.07.2010 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":
1. Утвердить порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями.
2. Определить органом, ответственным за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями общий отдел управления делами администрации городского округа город Выкса.
3. Начальнику отдела по связям с общественностью и СМИ управления делами администрации городского округа город Выкса А.А.Захаровой обеспечить опубликование настоящего постановления на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Управляющему делами администрации городского округа город Выкса И.И. Димовой обеспечить:

4.1.Персональное ознакомление сотрудников администрации городского округа город Выкса с настоящим постановлением.

4.2.Организацию работы по формированию и ведению реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями в соответствии с утвержденным Положением.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 







В.В.Кочетков
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Выкса
Нижегородской области

от ______________ № ________
ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями

1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок регулирует формирование и ведение реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями (далее - Реестр), и разработан в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2. Формирование и ведение Реестра осуществляется в целях систематизации информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями, в соответствии с законодательством.

1.3. Реестр является муниципальной информационной системой, содержащей:

- порядковый номер - указывается для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра;

- наименование муниципальной услуги - описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов администрации городского округа город Выкса Нижегородской области. При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги;

- орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, - указывается администрация городского округа город Выкса Нижегородской области, контактная информация - указываются адрес места расположения, сайт в сети Интернет, на котором можно получить информацию об услуге, контактные телефоны должностных лиц, осуществляющих предоставление услуги.

1.4. Формирование и ведение Реестра осуществляется общим отделом управления делами  администрации городского округа город Выкса.
  1.5. Реестр размещается на официальном сайте городского округа город Выкса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», okrug.wyksa.ru.
2. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА

2.1. Внесению в Реестр подлежат все муниципальные услуги (функции), оказываемые органами местного самоуправления, подведомственными организациями предусмотренные законодательством.

2.2.Формирование Реестра - составление перечня муниципальных услуг (функций) и внесение сведений о них в Реестр согласно пункту 1.3 настоящего Порядка.

2.3. Ведение Реестра муниципальных услуг (функций) - организация и проведение корректировки, рассмотрения, утверждения изменений сведений об услугах (функциях), опубликования и иных мероприятий, касающихся реестра муниципальных услуг (функций) и предусмотренных настоящим Порядком.  
2.4. Формирование сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляют структурные подразделения администрации, предоставляющие (исполняющие) соответствующие услуги (функции) и подведомственные ей организации.
2.5. Формирование и ведение Реестра осуществляется в электронном виде и на бумажном носителе.

2.6. Услуге (функции), сведения о которой размещаются в Реестре, присваивается реестровый номер.

2.7. Размещение сведений о муниципальной услуге в Реестре осуществляется в соответствии с настоящим порядком и прилагаемой формой Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией  городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями. 
2.8. Корректировка сведений о муниципальных услугах (функциях), включенных в Реестр, осуществляется по мере изменения законодательства, регламентирующего их предоставление (исполнение), в сроки установленные законодательством, структурным подразделением администрации, предоставляющим (исполняющим) соответствующие услуги (функции) и подведомственными ей организациями.
2.9. Основанием для исключения сведений об услугах из Реестра является вступление в силу федеральных законов, нормативных правовых актов Нижегородской области, муниципальных правовых актов, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ
к порядку формирования
и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями

Форма Реестра 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией

 городского округа город Выкса и подведомственными ей организациями

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган местного самоуправления и /или подведомственная организация, предоставляющая (исполняющая) муниципальную услугу (функцию)
	Наименование административного регламента, положения, порядка и т.п.
	Правовой акт, утверждающий регламент, положение, порядка и т.п.
Информация о размещении на сайте (ссылка на сайт)
	Получатели муниципальной услуги
	Должностные лица, ответственные за предоставление достоверных сведений в реестр о предоставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях)
	Должностные лица, ответственные за предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций), 
контактный телефон 
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